ACADEMIE

D’AIX-MARSEILLE

é@;ﬁi Division de I'Encadrement et des Personnels
Fraternité Administratifs et Techniques

DIEPAT/22-951-1468 du 05/12/2022

APPEL A CANDIDATURES - CHEF(FE) DE DIVISION DU POLE ACADEMIQUE DES SORTIES
SCOLAIRES AVEC NUITEES - DSDEN DES HAUTES-ALPES

Destinataires : Mesdames et Messieurs les personnels titulaires de catégories A

Dossier suivi par : M GENESTOUX - Chef de la DIEPAT - Tel : 04 42 91 72 26 - ce.diepat@ac-aix-marseille.fr - Tel
secrétariat de division : 04 42 91 72 26 - ce.diepat@ac-aix-marseille.fr

Le poste suivant est vacant a compter du 1°" mars 2023 :

- Chef(fe) de division a la DSDENO05

Le poste est localisé a Gap (05)
Ce poste a fait également I'objet d’'une publication sur la PEP.

Les personnes intéressées sont invitées a se reporter a la fiche de poste ci-jointe et doivent envoyer
leur dossier de candidature, au plus tard le lundi 19 décembre 2022 par voie électronique a :

ce.diepat@ac-aix-marseille.fr

Les candidatures devront impérativement étre envoyées sous couvert de la voie hiérarchique et étre
assorties :

- d’une lettre de motivation

- d’un curriculum vitae

- du dernier arrété de changement d’échelon

- de la copie des 3 derniers entretiens professionnels

- et de toute piéce jugée utile a la valorisation du dossier

Signataire : Pour le Recteur et par délégation, Charles BOURDEAUD'HUY, Directeur des Relations et des
Ressources Humaines
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EXx Division de I’encadrement et des
ACADEMIE personnels administratifs et techniques
D'AIX-MARSEILLE

Liberté
Egalité
Fraternité

Chef(fe) de division
Direction des services départementaux de ’Education nationale
des Hautes-Alpes (05)

l. Description du poste
- Fonction a assurer : Chef(fe) de division du pole académique des sorties scolaires avec
nuitées et de la logistique
- Grade : AAE, APAE ou titulaire de catégorie A
- Statut du poste : Vacant le 1¢" mars 2023
- Nature du poste : Titulaire uniquement
- Nombre de personnes encadrées : 3
- Conduite de projets : non

ll. Régime indemnitaire :
- NBI : 30 points
- Groupe IFSE : Groupe 1 non logé (1460 €/mois)
- Poste logé : Non

lll. Implantation géographique :
- Localisation du poste : France, Hautes Alpes, Gap.
- Lieu d’affectation : DSDEN 05
- Service d’affectation : pble académique des sorties scolaires avec nuitées et de la logistique

IV. Environnement de I'emploi :

Service déconcentré de I'Etat, la Direction des services départementaux de I'éducation nationale
des Hautes-Alpes (DSDEN-05) est dirigée par une IA-DASEN, adjointe au recteur d’académie et
responsable de la mise en ceuvre des politiques publiques éducatives dans le premier et second
degré sur le territoire départemental.

V. Description de la fonction : chef de division
Mission principale, raison d’étre ou finalité du poste :

1 /Manager le personnel du service :

e Organiser et coordonner le travail du service,

e Animer le pble et mobiliser les agents autour de la mission et des objectifs du
service,

o Utiliser et valoriser les ressources humaines,

e Communiquer et créer de l'unité ; intéresser les agents a ce qu'ils font, susciter les
polyvalences.

2 | Contribuer a la bonne marche du service, orchestrer I'ensemble des attributions de
chacun pour permettre au service d'assurer ses missions :

e Proposer des schémas d'organisation du service, susciter la rédaction de fiches de
proposition,
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e Travailler en étroite collaboration avec le service départemental a la jeunesse, a
I'engagement et aux sports (SDJES)
o Optimiser I'utilisation des outils informatiques mis a la disposition du service.

3 / Gestion du suivi financier :

e Contribuer a un prévisionnel « juste » au regard des besoins et de la consommation
n-1,

e Assurer le suivi budgétaire et le développement du CIC optimiser
nos ressources financiéres,

o Faire laliaison avec les services métiers de la DSDEN tout au long
du processus budgétaire,

e Garantir des échanges constructifs avec la DSDENO04 organiser les
travaux de la DSDEN en cas de besoin

VI. Compétences professionnelles nécessaires et qualités requises :

1/ Connaissances, savoirs :
- Connaissance de l'organisation du systéeme éducatif et notamment du fonctionnement
administratif et financier d’'une DSDEN.
- Connaissance de la reglementation applicable aux missions confiées
- Connaissances juridiques générales
- Connaissances budgétaires générales

2/ Savoir-faire :
- Capacité d’analyse et de rédaction ;
- Encadrer et animer une équipe
- Prévenir et gérer les conflits ou situations sensibles
- Accompagner les changements ;
- Conduire des entretiens individuels
- Maitrise informatique (pack bureautique, applications de gestion, requétes)

3/ Savoir-étre :
- Loyauté et capacité a rendre compte
- Sens de l'organisation
- Rigueur/fiabilité
- Capacité d’écoute et d’accueil des agents
- Réactivité

VII. Contraintes particuliéres :
- Respect des regles de confidentialité ;
- Respect des calendriers ;
- Périodes avec pic d’activité

Procédure pour candidater :

Les dossiers de candidature, constitués d’un curriculum vitae, d’'une lettre de motivation, du dernier
arrété de changement d’échelon et des trois derniers entretiens professionnels doivent étre adressés
dans un délai de 15 jours suivant la présente publication, par la voie hiérarchique, a la DIEPAT par
courriel a ce.diepat@ac-aix-marseille.fr

Pour de plus amples informations sur le poste, prendre contact avec :

- Le secrétaire général de la DSDEN 05 : M. Gabriel DUBOC ; gabriel.duboc@ac-aix-
marseille.fr ; téléphone : 04 92 56 57 03

- Le chef de bureau des personnels administratifs (Rectorat) : M. Pascal SADAILLAN ;
pascal.sadaillan@ac-aix-marseille.fr ; téléphone : 04 42 91 72 28

Les candidats préciseront dans leur message d’accompagnement du courriel, I'intitulé de 'emploi
pour lequel ils postulent ainsi que leur grade.
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