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Région académique Division de I'Encadrement et des Personnels
PROVENCE-ALPES-CSTE D'AZUR Administratifs et Techniques

DIEPAT/17-748-1037 du 03/07/2017
POSTE D'ADJOINT AU DIRECTEUR DVE - RESPONSABLE DU POLE LOGEMENT ET VIE
ETUDIANTE - CROUS AIX-MARSEILLE AVIGNON
Destinataires : Mesdames et Messieurs les personnels appartenant a un corps de catégorie B, corps des SAENES

Dossier suivi par : Mme MISERY, chef du bureau 3.01 - 04 42 91 72 28 - Tél. secrétariat de division : 04 42 91 72
26 - Mail : ce.diepat@ac-aix-marseille.fr

Le poste d'adjoint au directeur de la Direction de la Vie Etudiante (DVE) en charge du logement et des
dispositifs de vie étudiante, du CROUS est vacant a compter du 1°" septembre 2017.

Ce poste est localisé sur la ville d’ Aix-en-Provence., 31 avenue Jules Ferry 13621 Aix en Provence
cedex 1.

Les personnes intéressées sont invitées a se reporter a la fiche de poste ci-jointe et doivent envoyer
leur dossier de candidature au plus tard le 13 juillet 2017 a I'adresse mail suivante :

magali.torck@crous-aix-marseille.fr
(A I'attention de Mme Magali TORCK, directrice des ressources humaines)

Tél.: 04 42 16 13 03
Pour ce qui concerne les renseignements sur le poste, les personnes intéressées sont invitées a
contacter :
M. Raphaél DOTTORI, Directeur de la Vie Etudiante
raphael.dottori@crous-aix-marseille.fr

Les candidatures doivent étre assorties :

- d’'une lettre de motivation

- d’'un curriculum vitae

- du dernier compte rendu d’entretien professionnel
- de la copie du dernier arrété de promotion et de nomination

Signataire : Pour le Recteur et par délégation, Mialy VIALLET, Directrice des Relations et des Ressources
Humaines
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MINISTERE DE L’EDUCATION NATIONALE, DE L’ENSEIGNEMENT SUPERIEUR
ET DE LA RECHERCHE

Poste a pourvoir a compter du 1¢" septembre 2017
Fonctions : ADJOINT AU DIRECTEUR DVE - RESPONSABLE DU POLE LOGEMENT ET VIE ETUDIANTE

Métier ou emploi type* : AGE04

* REME, REFERENS, BIBLIOFIL

Catégorie : Poste de catégorie B

Corps : SAENES

Administrative : Rattaché au directeur de la vie étudiante

Géographique : CROUS AIX-MARSEILLE-AVIGNON - Services centraux d’Aix-en-Provence.

MISSION PRINCIPALE DE LA DIVISION DE LA VIE ETUDIANTE (D.V.E.) :

La Direction de la Vie Etudiante (DVE) regroupe actuellement 3 ensembles : le pble Accueil, le service
international (logement et accueil) et le service du Dossier Social Etudiant. La DVE est en charge de
I'accueil, de 'hébergement et des aides accordées aux étudiants de 'académie d’Aix-Marseille-Avignon
afin d’'améliorer leurs conditions de vie et d’études. Le pole logement et vie étudiante sera créé au 1
septembre avec pour objectif d'améliorer les conditions d’accueil, d’'hébergement et de prise en charge
des étudiants par le biais de dispositifs de vie étudiante en phase avec les aspirations et les besoins de
la population estudiantine (notamment I'emploi étudiant) et par une action volontariste de valorisation
des possibilités d’hébergement tout au long de I'année a lattention des étudiants nationaux et
internationaux.

COMPOSITION DU POLE LOGEMENT ET VIE ETUDIANTE : EFFECTIF SUSCEPTIBLE D’ETRE REVU A LA HAUSSE
Un catégorie B Une catégorie C 1 personnel d'accueil (PO)

Wissions

VIISSION PRINCIPALE :

Adjoint au directeur de la vie étudiante en charge du logement et des dispositifs de vie &tudiante.
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DESCRIPTION DES ACTIVITES :

Assurer 'encadrement, la coordination et le bon fonctionnement du Péle Logement et Vie étudiante sous la
responsabilité du directeur de la vie étudiante.

Missions principales :

1) Développer le péle Logement :

- Assurer la gestion de I'offre de logement en cours d'année (nouvelle application lancée en mars 2017)
plus particuliérement sur Aix-en-Provence afin d’optimiser le remplissage des structures d’hébergement
notamment au second semestre

- Gestion des conventions annuelles d'hébergement avec les différents partenaires dont le suivi est
actuellement externe a la DVE

- Assurer le bon fonctionnement du site d'offres de logement Lokaviz (Crous et parc privé) et du dispositif
de caution étudiante CLE

- Réflexion a mener sur lintégration au pdle logement de la gestion des affectations annuelles de
logement sur critéres sociaux en vue du découplage national Bourses/Logement & I'horizon 2018

2) Accueil et hébergement des étudiants internationgux :

A) Etudiants internationaux individuels (Aix-en-Provence)
- Piloter les instructions des demandes des primo-arrivants (septembre — mai), et de renouvellement de
logement (février-juin) ;
- Admission en résidence universitaire ;
- Accompagnement tout au long du séjour ;

B) _Etudiants internationaux en mobilité encadrée : référent Interlog (&tudiants AMU Aix-en-
Provence et Marseille)
- Interlocuteur privilegié d’AMU dans les relations ERASMUS ;
- Echange avec les référents et gestionnaires de 'université pour le suivi des contingents et admissions
encité U;
- Echange avec les résidences pour le suivi des étudiants logés ;
- Suivi des groupes spécifiques

3) Coordonner les dispositifs de vie étudiante et 'emploi étudiant :

- Animer, coordonner et gérer les actions menées en faveur des étudiants et financées par le CROUS
ou les partenaires extérieurs, collectivités locales, préfecture, etc...

- Gérer la mise en place des conventions de partenariat et les demandes de subvention, recruter en
CDD les intervenants (public étudiant), mettre en place la logistique matérielle et les plannings
d’intervention.

- Assurer le controle des activités (suivi des opérations) et établir les bilans d’activités et les bilans
financiers.

- Assurer le bon fonctionnement du site Jobaviz et développer les possibilités d’emploi pour les
étudiants de I'académie
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CONDITIONS D’EXERCICE DU POSTE :
(Champ des relations liées au poste : externe, interne)

Relations Externes : CNOUS (Direction vie étudiante), Direction des relations Internationales (AMU),
Rectorat (DESR), Pales Logement des autres Crous du réseau des CEuvres Universitaires, Etablissements
d’enseignement supérieur, Partenaires institutionnels (collectivites locales, etc...), Associations

Relations Internes : Directeur vie étudiante, service DSE, agents d'accueil, DUGS hébergement, service
culturel, service de la communication, antenne locale de Marseille

Conditions particuliéres d’exercice (NBI, régime indemnitaire...) : Groupe 1 de SAENES

Encadrement : OUI Nb agents encadrés par catégorie : 1PA, 1PO,
augmentation possible de I'équipe a moyen terme

Conduite de projet : OUI

. Compétencest |

- FORMATION (SAVOIR) :

*  Conduite de projets

= Connaissance des cursus proposés par les universités et les établissements scolaires de
I'enseignement supérieur

= Maitrise des langues étrangéres sera un atout (bon niveau en anglais souhaité)

- CONNAISSANCES PROFESSIONNELLES (SAVOIR-FAIRE) :

= Utilisation du logiciel INTERLOG destiné & la gestion des contingents d'étudiants en mobilité encadrée
Utilisation de I'application AGLAE V3 et les différents logiciels de bureautique (WORD, EXCEL,
OUTLOOK)

Utilisation de I'outil de requéte informatique de I'application AGLAE V3

Utilisation du logiciel d’hébergement du Crous H3

Connaissance des méthodes de communication externe

- AUTRES APTITUDES (SAVOIR-ETRE) :

Sens relationnel

Capacité d'initiative et d’adaptation.
Dynamisme

Rigueur, méthode, organisation.
Esprit d'équipe.

* Conformément a I'annexe de I'arrété du 18 mars 2013 (NOR : MENH1305559A)

CANDIDATURE A ENVOYER AVANT LE 13 juillet 2017
a

Magali TORCK, Directrice des ressources humaines
Tel : 04.42.16.13.03

magali.torck@crous-aix-marseilie.fr

Renseignements sur le poste :
Raphaél Dottori, Directeur de la Vie Etudiante
raphael.dottori@crous-aix-marseille.fr
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