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INSCRIPTION AU DIPLOME NATIONAL DU BREVET (DNB) ET CERTIFICAT DE FORMATION GENERALE (CFG)
SESSION 2024

Destinataires : mesdames et messieurs les chefs d’établissements publics et privés sous contrat, des établissements
privés hors contrat et des établissements pénitentiaires

Référence(s) : arrété du 31 décembre 2015 modifié par I'arrété du 27 novembre 2017- note de service MENESR
DGESCO n°2017-172 du 22 décembre 2017 relative aux modalités d’attribution du DNB a compter de la session 2018
Décret n°2020-1523 du 4 décembre 2020 portant diverses dispositions relatives a 'aménagement des épreuves des
examens et concours de I'enseignement scolaire - circulaire du 8 décembre 2020, parue au BOEN °47 du 10 décembre
2020 relative a I'organisation et adaptations et aménagements des épreuves d’examen et concours pour les candidats
en situation de handicap - arrété du 29 mars 2018 relatif a 'adaptation et a |la dispense de certaines épreuves ou parties
d’épreuves a 'examen du DNB et du CFG pour les candidats présentant un handicap ou bénéficiant d’'un PAP- circulaire
académique DIEC 23-983 du 2 octobre 2023 (BA n°983) - articles D.332 - 23 a D. 332 — 29 du code de I'éducation -
arrété du 19 juillet 2016 publié au JO du 03 ao(t 2016, BO N°33 du 15 septembre 2016.

Dossier suivi par : Mme SEARD — Tel : 04 90 27 76 50
Courriel : pole.examensetconcours84 @ac-aix-marseille.fr

Je vous prie de bien vouloir trouver dans ce bulletin académique spécial, les notes de service et annexes
relatives aux modalités d’inscription au dipldbme national du brevet (DNB) et au certificat de formation
générale (CFG) pour la session 2024.

Le péle académique CFG/DNB est joignable selon les coordonnées indiquées en annexe 9.

Signataire : Pour le Recteur et par délégation, Bruno MARTIN, Secrétaire Général de I'Académie d'Aix-
Marseille
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PREMIERE PARTIE : INSCRIPTION AU DIPLOME NATIONAL DU BREVET (DNB) — SESSION 2024

TITRE 1/ ETABLISSEMENTS PUBLICS ET PRIVES SOUS CONTRAT

J’ai 'honneur de vous préciser ci-aprés les modalités d’inscription des éléves de votre établissement au
DNB au titre de la session 2024.

| — Ouverture du registre des inscriptions :

= Du lundi 13 novembre 2023 a 8h au vendredi 1*" décembre 2023 a 18h.

Il — Accés a I’'application CYCLADES :

Vous devez inscrire vos éléves via I'application CYCLADES en vous connectant a partir du portail
ARENA.

Vous étes invités a procéder a l'inscription de vos éléves dés I'ouverture du service pour pallier tout
probléme technique éventuel. De plus, la durée totale de la période (3 semaines) est un temps
nécessaire d’échanges avec les familles et/ou les candidats et de correction des données relatives a la
candidature des éléves par 'acteur établissement.

Il - Inscription des candidats :

Il vous est demandé de suivre les étapes suivantes :

Al Paramétrer votre établissement (annexes 1 et 2) :

e Vous devez procéder a la vérification des données relatives a votre établissement, notamment
renseigner la capacité d’accueil maximum de candidats pour votre établissement (cette donnée
étant utile lors de I'organisation des centres-épreuves).

e Vous n’étes pas habilités a modifier toutes les données ; par conséquent, toute erreur non
modifiable par vos soins (zone de saisie grisée) est a signaler a votre correspondante du podle
académique CFG/DNB (annexe 9).

B/ Gérer les candidatures (annexe 3) :

L’'import des candidatures est a faire depuis I'application SIECLE BEE. Seul le compte rendu est
a visualiser dans CYCLADES via l'activité dédiée (annexe 4). Vous devez vérifier I'import et
corriger les problémes s’il y a lieu.

L’enseignement facultatif :

Peuvent s’ajouter au niveau de maitrise de chacune des composantes du socle commun converti
en points, les points obtenus pour un enseignement facultatif que le candidat au DNB a choisi et
s’il a atteint (10 points) ou dépassé (20 points) les objectifs d’apprentissage du cycle IV.

L’enseignement facultatif est au choix : « langues et cultures de I'Antiquité » ou « langues et
cultures régionales » ou « langues et cultures européennes » ou découverte professionnelle ou
« langue des signes francgaise » ou « chant choral » ou « langue vivante étrangére 2 » pour les
candidats des sections bilingues en langue régionale ou « langue vivante étrangére 2 » pour les
candidats de I'enseignement agricole.
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AII doit étre positionné dés l'inscription et non pas au moment du transfert du bilan de fin de
cycle IV du LSU. Concrétement, il doit donc étre renseigné au préalable dans SIECLE pour ensuite
apparaitre sur la candidature dans CYCLADES.

Une fois I'import effectué, il vous est demandé de bien vérifier I'inscription de vos candidats a
I'enseignement facultatif afin qu’il soit pris en compte lors de I'étape « EVALUATION ».

L’édition de la liste des inscrits avec épreuves a choix permet ce contréle (cf. V de la présente
note).

APour les éleves qui suivent plusieurs enseignements facultatifs, il conviendra de faire le choix
d’un seul enseignement lors de l'inscription.

IMPORTANT : en 3éme prépa-métiers, la découverte professionnelle est un enseignement
obligatoire sans épreuve obligatoire au DNB. Cet enseignement peut permettre a I'éléve d'obtenir
des points supplémentaires au titre de I'épreuve facultative. L’éléve dans cette hypothése doit
s’inscrire expressément.

ATTENTION : j’attire votre attention sur le fait qu’aucune inscription a un enseignement
facultatif extra tempora ne pourra étre acceptée.

IV — Inscription des candidats scolarisés dans un établissement agricole :

Vous pouvez procéder a I'import de vos éléves dans CYCLADES depuis FREGATA (annexe 8).
Préalablement, I'établissement doit étre rattaché au ministére de I'agriculture, le fichier doit étre au
format CSV ou XML et respecter le contrat d’interface.

Toutefois, vous avez la possibilité de saisir chacune des candidatures de vos éléves.

V — Gestion des confirmations d’inscription :

Al Candidats SCOLAIRES en classe de 32™e:

Vous devez éditer en recto/verso les confirmations d’inscription de vos éleves, a remettre aux familles
au plus tét, pour vérification et signature (la signature du représentant légal - si le candidat est mineur -
et de I'éléve sont indispensables).

ATTENTION : nous vous demandons d’alerter les familles sur I'importance de controler
I'exactitude de I’état civil de leur enfant : civilité, NOM et Prénom(s), date et lieu de naissance,
arrondissement s’il y a lieu - qui doit étre strictement conforme a celui de la piéce d’identité.

En effet, toute erreur aura des répercussions sur I’ensemble des documents édités
ultérieurement (convocations, diplomes, relevés de notes) et sur I'organisation méme de
I’examen.

De méme, les familles vérifieront a ce que I'enseignement facultatif figure sur la confirmation
d’inscription.

Il convient également de les informer sur les recueils de consentement des candidatures relatifs a la
publication des résultats : « a la presse ou sur les sites internet de sociétés » et « aux collectivités
territoriales ».

NB : par défaut, cette rubrique est positionnée sur « NON ».

Piéces justificatives : tous les éléves doivent fournir la photocopie d’'une piece d’identité - a défaut un
titre d’identité expiré depuis moins de 5 ans et pour les éléves agés de plus de 16 ans au moment de
l'inscription, une photocopie de I'attestation de recensement ou du certificat de participation a la journée
défense et citoyenneté.

Les confirmations et les piéces justificatives seront conservées au sein de I'établissement et
tenues a disposition en cas de recours durant toute la session.
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B/ Candidats INDIVIDUELS scolarisés dans les lycées généraux et technologiques ou
professionnels :

Les éléves ayant échoué a I'examen en classe de 3%m¢, scolarisés cette année en seconde ont la
posibilité de se présenter a la session 2024 sous le statut de candidat individuel.

Je ne peux que vous inciter fortement a les accompagner dans cette démarche dipldmante.

Il est important de leur rappeler que l'inscription a 'examen vaut engagement a présenter les épreuves
du DNB les 1°" et 2 juillet 2024.

Il conviendra d’éditer leur confirmation d’inscription, de leur remettre le document en leur donnant pour
consignes de le contrdler et vous le rendre.

ARappel : depuis la session 2023 : les confirmations et les piéces justificatives sont
conservées au sein de I’établissement et tenues a disposition en cas de recours durant toute la
session.

VI — Transmission des listes d’inscription :

Vous éditerez :

- une liste simple avec épreuves a choix des candidats inscrits (procédure rappelée en annexe 5),
par ordre alphabétique et par série— CYCLADES > Inscription > Génération de documents > Listes
de travail > Liste simple avec épreuves a choix.

- Une liste simple des candidats non-inscrits, par ordre alphabétique, en précisant par une
annotation le motif de non-inscription. Si vous n’avez pas de non-inscrits, le préciser dans votre
courriel.

Vous devrez transmettre ces listes au format PDF, signées par le chef d’établissement - valant confirmation
d’inscription - pour le vendredi 1" décembre 2023, délai de rigueur, uniquement par courriel, aux
adresses électroniques suivantes :

04-05 : ce.polednb04-05@ac-aix-marseille.fr
13 : ce.polednb13@ac-aix-marseille.fr
84 : ce.polednb84 @ac-aix-marseille.fr

VIl — Modifications et transfert de dossier :

IMPORTANT : aprés la cléture du registre des inscriptions, il vous appartient impérativement de
signaler a l'aide de la fiche navette jointe en annexe 6, par courriel dans les meilleurs délais, a votre
gestionnaire du pble académique CFG/DNB (annexe 9) :

- toute MODIFICATION concernant un candidat (état-civil, adresse électronique,...),

- tout DEPART d’un éléve (changement d’établissement, inscription au CNED en cours d’année...), en
nous précisant la raison et I'établissement d’accueil,

N.B. : la mise a jour ne sera effective dans CYCLADES qu’une fois la présence de I'éléve confirmée par
I'établissement d’accueil et la DSDEN de référence ou le CNED,

- toute ARRIVEE : joindre la fiche SIECLE de I'éléve,

- toute SITUATION PARTICULIERE (maladie, CNED partage,...)

RAPPEL : la base éléves et I'application CYCLADES ne sont pas inter-connectées. Si vous modifiez un
élément dans I'une, la mise a jour n’est pas automatiquement reportée dans l'autre.

Tout au long de la session, I'établissement a la possibilité de vérifier dans CYCLADES I'état des
candidatures.
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VIll - Demandes d’aménagement d’épreuves :

A/ Le cadrage académique relatif aux candidats en situation de handicap solarisés dans un
établissement public ou privé sous contrat y compris de I’enseignement agricole :
Cf. BA n°983 du 2 octobre 2023)

Je vous rappelle que la circulaire s’inscrit dans le cadre d’'une simplification administrative de la
procédure de demande d’aménagement d’épreuves afin de garantir a la fois continuité et cohérence
entre les aménagements mis en place durant le temps scolaire et ceux mis en place lors de la
passation des épreuves du CFG et du DNB. Vous avez la possibilité de vous aider de la fiche pratique
AMEX mise a votre disposition par courriel le 2 octobre 2023.

B/ Strict respect du calendrier de dép6ét :

Les candidats en situation de handicap doivent créer un compte, saisir et valider leur demande au
moyen du téléservice AMEX, au plus tard le vendredi 1°" décembre 2023, délai de rigueur pour
les éléves de 3éme.

J’attire votre attention sur le fait que toute demande d’aménagement d’épreuves qui sera
déposée aprés cette date entrainera une décision de rejet.

C/ Situations particuliéres :

Si un éléve souhaite s'inscrire & nouveau au DNB (redoublant ou autre) et s'il bénéficiait
d'aménagements d'épreuves a la session 2023, le dossier de demande n'est pas a renouveler —
uniguement si I'intéressé ne demande pas de nouvelle(s) mesure(s) complémentaire(s). Dans le cas
contraire, une nouvelle demande est nécessaire via AMEX.

Il convient de transmettre les coordonnées de ces candidats présentant a nouveau le DNB (nom,
prénom, date de naissance) par mail a votre correspondante du p6le académique CFG/DNB (annexe
9) - au plus tard le 1¢* décembre 2023.

IX — Inscription dérogatoire a la série professionnelle :

Tous les éléves de 3° sont appelés a se présenter au DNB en série générale.

Les éléves scolarisés dans un dispositif particulier (3° Prépa-Métiers, SEGPA, ULIS, UPE2A, DIMA) ont le
choix de la série a laquelle ils postulent.

A titre dérogatoire, les éléves rencontrant de grandes difficultés et pour lesquels des dispositifs énoncés a
l'article D-332-6 du code de I'éducation ont été mis en ceuvre, peuvent étre autorisés par le recteur a
s’inscrire a la série professionnelle.

Néanmoins, afin de maintenir un niveau d’exigence et d’ambition pour tous les éléves de notre académie,
jattire votre attention sur le caractére exceptionnel de ces dérogations.

e Le formulaire de demande (annexe 7) recueillera I'accord préalable de la famille et I'avis motivé du
chef d’établissement. Les piéces attendues (les 3 derniers bulletins trimestriels et le descriptif du
dispositif) seront jointes au formulaire complété. Le dossier complet sera transmis par voie
électronique en un seul fichier numérisé (pole.examensetconcours84@ac-aix-marseille.fr) avant
le 1¢" décembre 2023, délai de rigueur.

e Le pble académique des examens et concours transmettra les dossiers de chaque département a
son |IA-DASEN pour avis avant décision du recteur.

e Dans I'attente de cette décision, je vous demande de positionner I’éléve concerné en série

générale. En cas d’acceptation de la dérogation, I'inscription en série professionnelle sera
réalisée par le péle académique. Vous en serez informés par message électronique.
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TITRE 2/ ETABLISSEMENTS PENITENTIAIRES ET PRIVES HORS CONTRAT

| — Ouverture du registre des inscriptions :

= Du lundi 13 novembre 2023 a 8h au vendredi 1°" décembre 2023 a 18h.

Il — Accés a I'application CYCLADES pour l’inscription :

L’acceés a I'application CYCLADES est reconduit pour les établissements identifiés.

Les établissements ayant demandé et obtenu un accés d’authentification a I'application pourront inscrire
leurs éléves via 'URL : https://appli.ac-aix-marseille.fr .

VN1 s’agit d’'un accés sécurisé. |l convient de taper directement 'adresse dans la barre d’adresse, de ne
surtout pas passer par la recherche Google et de ne pas utiliser de raccourci.

En cas de perte de l'identifiant et/ou du mot de passe, je vous prie de vous adresser au pble académique
CFG/DNB avant I'ouverture du registre des inscriptions.

N.B. : les établissements n’ayant pas d’accés direct a I'application inviteront leurs éléves a s’inscrire
individuellement selon les modalités figurant sur le site académique : www.ac-aix-marseille.fr/ onglet «
Examens et concours » - « Dipléme national du brevet (DNB) ».

Il — Gestion des confirmations d’inscription :

Les établissements éditeront les confirmations d'inscription en recto/verso a l'issue de la saisie afin de les
remettre a leurs éléves inscrits a 'examen.

Il conviendra IMPERATIVEMENT de faire part des consignes suivantes aux candidats :

» Veérifier toutes les rubriques et corriger en rouge les éventuelles erreurs,

ATTENTION : I'état civil (civilité, NOM, Prénom, date et lieu de naissance) doit étre conforme a la carte
d’identité du candidat.

> Dater et signer (signature du candidat et du représentant Iégal si le candidat est mineur),
» La confirmation d’inscription et les piéces justificatives suivantes (*), devront parvenir au péle des
examens et concours, par courriel ou courrier,

Pour le vendredi 8 décembre 2023, délai de rigueur.

(*) » photocopie de la piéce d’identité du candidat (carte nationale d’identité recto-verso, passeport en cours
de validité, carte de séjour a défaut un titre d’identité expiré depuis moins de 5 ans),

= photocopie du certificat de participation a la Journée Défense et Citoyenneté ou du certificat
d’exemption, si I'éléve est 4gé(e) de plus de 16 ans et de moins de 25 ans.

IMPORTANT : L’inscription ne sera effective qu’a réception de ces documents. A défaut, la candidature
sera annulée.

IV — Demandes d’aménagement d’épreuves :

Les candidats en situation de handicap doivent créer un compte et saisir leur demande au moyen de
'application AMEX, en s’identifiant « je suis scolarisé dans un établissement privé hors contrat » au plus
tard le vendredi 1°" décembre 2023, délai de riqueur.

L’application, ainsi que des consignes, sont accessibles sur le site de 'académie d’Aix-Marseille, rubrique
« Examens et concours », puis « Aménagement d’épreuves aux examens ».
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DEUXIEME PARTIE : INSCRIPTION AU CERTIFICAT DE FORMATION GENERALE (CFG) — SESSION
2024

Cette note de service a pour objet de préciser les modalités d’inscription des candidats scolaires et
individuels au certificat de formation générale.

TITRE 1 /INSCRIPTION DES CANDIDATS SCOLAIRES ISSUS DES ETABLISSEMENTS PUBLICS ET
PRIVES SOUS CONTRAT

| - Quverture du registre des inscriptions :

= Du lundi 13 novembre 2023 a 8h au vendredi 1°" décembre 2023 a 18h.

Il - Inscriptions :

La session 2024 sera gérée par I'application CYCLADES, a partir du portail ARENA.

L’ensemble de vos éléves figurant sur votre base et présentant le CFG pourront étre importés selon
la méme procédure que pour le DNB.

Peuvent se présenter réglementairement au CFG dans les conditions fixées par la présente, les candidats
appartenant a I'une des catégories suivantes :

- les éleves scolarisés dans l'une des sections d'enseignement général et professionnel adapté
mentionnées a I'article D.332-7 du code de I'’éducation nationale ;

- a titre exceptionnel, dans des conditions fixées par I'arrété du 19 juillet 2016, d’autres éléves de collége
ou de lycée ;

- les éléves handicapés scolarisés selon les dispositions prévues a l'article L.112—1 du code de I'éducation
nationale.

Néanmoins, pour sécuriser I'accés a un premier niveau de qualification des éléves les plus fragiles, tous
les éléves scolarisés en SEGPA sont appelés a se présenter au CFG et au DNB en gardant la possibilité
de choisir la série dans laquelle ils composent.

Les éléves scolarisés dans les autres dispositifs (UPE2A, ULIS, relevant de I'article D-332-6 du code de
'éducation, en derniére année de scolarité obligatoire ou ayant plus de 16 ans) peuvent également étre
inscrits au CFG en complément de leur inscription au DNB.

Il vous appartient d’apprécier la pertinence de cette double inscription en fonction de la motivation et des
potentialités de I'éleve.

Vous voudrez bien en informer par voie électronique votre correspondante au péle académique CFG/DNB
(annexe 9).

Il — Gestion des confirmations d’inscription

Chaque établissement éditera en recto/verso les confirmations d’inscription de vos éléeves, a remettre aux
familles au plus tét, pour vérification et signature (la signature du représentant Iégal - si le candidat est
mineur - et de I'éleve sont indispensables) et les conservera accompagnées de tous les documents
nécessaires a l'inscription.

Pour les candidats qui sont 4gés de moins de 16 ans ou de plus de 25 ans, la piece d’identité - a
défaut un titre d’identité expiré depuis moins de 5 ans ou le titre de séjour doivent étre collationnés.

Les candidats qui sont dgés de plus de 16 ans et moins de 25 ans au moment de l'inscription devront
fournir I'attestation de recensement ou le certificat de participation ou d’exemption a la Journée Défense et
Citoyenneté ainsi que la copie de leur piéce d’identité.
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Vous voudrez bien adresser a la DSDEN de Vaucluse par courriel uniquement a l'adresse suivante :
ce.polecfg@ac-aix-marseille.fr pour le vendredi 8 décembre 2023 dernier délai la liste des candidats
inscrits par ordre alphabétique, attestant que les piéces justificatives obligatoires sont en votre possession.

IV - Modifications et transfert de dossier :

Apres la cléture des inscriptions, il vous appartiendra de signaler tout changement par courriel et dans les
meilleurs délais a I'adresse suivante : ce.polecfg@ac-aix-marseille.fr

Aucune modification ou nouvelle inscription ne pourra étre effectuée au-dela du vendredi 5 avril
2024.

V - Demandes d’aménagement d’épreuves :

Les candidats en situation de handicap peuvent bénéficier d'un aménagement pour I'épreuve orale. Le
dépdt des demandes d’aménagements d’examen s’effectue en ligne a partir du téléservice AMEX, a
I'adresse suivante : http://appli.ac-aix-marseille.fr/amex

Je vous rappelle que les demandes doivent impérativement étre déposées pour le vendredi 1¢* décembre
2023, dernier délai.

TITRE 2 / INSCRIPTION DES CANDIDATS INDIVIDUELS ISSUS DES LYCEES PUBLICS ET PRIVES
SOUS CONTRAT, DES ETABLISSEMENTS PENITENTIAIRES ET DE L’EPIDE

I - Quverture du registre des inscriptions :

= Du lundi 13 novembre 2023 a 8 h au vendredi 1°" décembre 2023 a 18 h.

Il - Inscriptions :

Sont concernés tous les candidats de votre établissement susceptibles de présenter le CFG en candidat
individuel qui appartiennent a 'une des catégories suivantes :

candidats non soumis a I'obligation scolaire,

candidats scolarisés dans un établissement relevant du ministére de la justice,
éléves en situation de handicap,

a titre exceptionnel, d’autres éléves de lycée

Les inscriptions s’effectueront via I’application CYCLADES a partir du portail ARENA.

Si vous ne connaissez ni votre identifiant ni votre mot de passe initial, je vous prie de bien vouloir en faire
la demande auprés du pble académique du CFG/DNB au 04 90 27 76 59 ou par courriel : ce.polecfag@ac-
aix-marseille.fr

Il — Gestion des confirmations d’inscription :

Chaque établissement éditera les confirmations d’inscription des candidats individuels, a remettre aux
familles pour contréle et signature et les conservera accompagnées de tous les documents nécessaires a
l'inscription.

Pour les candidats qui sont 4gés de moins de 16 ans ou de plus de 25 ans, la piéce d’identité ou le
titre de séjour a défaut un titre d’identité expiré depuis moins de 5 ans doivent étre collationnés.

Les candidats qui sont dgés de plus de 16 ans et moins de 25 ans au moment de l'inscription devront
fournir I'attestation de recensement ou le certificat de participation ou d’exemption a la Journée Défense et
Citoyenneté ainsi que la copie de leur piéce d’identité.
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En I'absence de piéce d’identité les établissements devront établir un certificat de scolarité ou de
formation avec photographie.

Vous voudrez bien adresser a la DSDEN de Vaucluse par courriel uniguement a I'adresse suivante :
ce.polecfg@ac-aix-marseille.fr pour le vendredi 8 décembre 2023 la liste des candidats inscrits par ordre
alphabétique, attestant que les pieces justificatives obligatoires sont en votre possession.

IV - Modifications et transfert de dossier :

Aprés la clbture des inscriptions, il vous appartiendra de signaler tout changement par courriel et dans les
meilleurs délais a I'adresse suivante : ce.polecfg@ac-aix-marseille.fr.

Aucune modification ou nouvelle inscription ne pourra étre effectuée au-dela du vendredi 5 avril
2024.

V - Demandes d’aménagement d’épreuves :

Les candidats en situation de handicap peuvent bénéficier d’aménagements pour les épreuves écrites et
orales du CFG.

Le dépét des demandes d’aménagements des examens s’effectue en ligne a partir du téléservice AMEX,
a 'adresse suivante : https://appli.ac-aix-marseille.fr/amex/.

Je vous rappelle que les demandes doivent impérativement étre déposées pour le vendredi 1¢" décembre
2023, dernier délai.

Les gestionnaires du pole académique CFG/DNB (annexe 9) se tiennent a votre disposition pour répondre
a toutes vos questions et faciliter le bon déroulement des sessions de juin et juillet 2024.

Pour le recteur et par délégation
secrétaire général des services départementaux
de 'Education nationale de Vaucluse

Alain MASSENET
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ANNEXE 1

¥ g
i C l d Examen concerné : Mémo
Cla es o DSl Rennes j Acteur

AN y S DNB ETABLISSEMENT

PARAMETRER MON ETABLISSEMENT

Cette fiche mémo a pour but de vous présenter les actions 3 entreprendre, idéalement avant le début de la session,
pour paramétrer votre établissement.

Les différents onglets présentés dans ce mémo se trouvent tous dans le menu MON ETABLISSEMENT > Paramétrer mon
établissement

Les onglets a vérifier sont :

- Informations

- Informations par domaine

- Lieu / Sites / Batiments / Salles

- Planning et Planning multi-salles

Dans cet onglet, je vais pouvoir vérifier et modifier les informations générales de mon établissement. Il est important de renseigner
ces informations car elles seront affichées sur les documents officiels (ex : confirmations d’inscription, convocations, etc.).

Informations @  Infarmalions par domaina LisuwSitesititiments/Salles Planning Flanning multi-zalles

b identits b Infermations eamplémantafras

Code lisy E{Qm'-l; i : Statul” [l -i &

Code RNE (Us)) [i5100017

Nem™ [e16 pu MAZELOT

*» Adresse atministrative

- » Contacls
s [FRANCERSEE T ¢ o
. P - l . 3 Téléphune 7141
Département yéographique ﬁ"‘“ Esaa
T a—
Owvislan géegraphique = METROPOLE o 0326427426 i

Emal [ce 0510001 z@ac-reims fr

Adresse 1 [RUE DU MAZELOT
Adresse 2 '

Adresse 3 l
Adresse 4 ]'ng )

Cote postat BT ]

Localitd ~ lANGLUF(E

Certains de ces champs ne sont pas modifiables dans certaines conditions (ex: il y a déja des candidats inscrits dans mon
établissement). Un panneau jaune /I permet d'identifier ces cas. En positionnant ma souris dessus, une infobulle s'ouvre pour
m'indiquer pourquoi le champ n’est actuellement pas modifiable.

_ Informations par domaine

Cet onglet me permet de visualiser si un statut spécifique a été défini Informations. | Infarmatons por domizine © | UswSivsBimentyGales  Flanning | Flanning rullsmles
pour mon domaine.

Si aucun statut n'est renseigné, c’est le statut de I'onglet

¥ Informations.

Statut : Privé sous contral Ministére | EDUCATION NATIONALE

« Informations » qui est pris en compte pour tous les domai es. b IWlermations apnicabies pout ia gesion de "
q P mpLep ous le a Statut général du lieu : il s’agit du statut
Examen Statut renseigné dans 'onglet « Informations ».
BCP

&

Ici, le statut du lieu pour le CFG est différent du statut e

«global » (c’est donc ce statut qui sera pris en compte lors

de linscription des éléves pour ce domaine). ® L =
’ ohe T
B [
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Cet onglet permet de déclarer dans Cyclades mes sites,
ameénagements d’accessibilité, équipements ainsi que les transports dis

pour les affectations de vos candidats.

; gL

Capaucils mairmuin ~ 1000

Eguipements disponibles .
& Alouler un équipement

Aménagament d'sccessibiig :
w "

Accessiblité transport & proximits :
w a ort

Sita Frincipal Pas de site Principal "E

(620)

Qi)

Le crayon 2 ¢6té du nom me
permet de modifier e lieu /
batiment / site / salle

e

aiments/Salles @  Planning

Planning muttksalles

LG DU MA..’EH;@
) eu:

: Capacité mamum : 1000 (520)
Nomors de sites annexes : 0
Nombira de batiments : 5
Mombre de salles : 18

b Aménogement daccessihilité :
Aucun

Planning

Site Principal : Pas de slte Principal

» Equipements disponibles:
Aucun

¥ Accessibifte transpart & pro

batiments et salles et de renseigner leurs caractéristiques (capacité,

ponibles a proximité). Ces informations seront importantes

Abainter iin St

i il * W Non €

Nam?® [_'-—‘—‘

faresce fgantus. 0T Non @

Uy
¥ Séweanda s

Pl l?mﬁ:e—'_ﬂ
Lo —
L IS
Attesnn '_-—
Auminad '_—

B —

Lacii ¢ l__._

Ces boutons permettent d’ajouter
des sites, batiments, etc.

-

‘ Alatter un Site

Ajouter un Badment Tb

Cet onglet permet de définir et visualiser le planning des disponibilités et indis

donnée (établissement, site, batiment, salle).

T N ST B o
I“Lw"“"_‘ ) 5 Date dg adout® [qpupapmyn™ ]
e ! _W MG Juln 2018 Edlr.h.‘d‘nlm(-:cl‘:l f ok ke j
P i . jpomez
o e e En cliguant sur un jour du ]
N _ravaux ~ 2
calendrier, je vais pouvoir ajouter |* :
¥ i ‘ ! une indisponibilité et en préciser
la cause {ex : Travaux)
b w
% 7 Lt} m 0 N, 2
sl o L 2 e L

ponibilités de mon établissement sur une période

S 10

Pour retrouver ensuite 'information

Elle ne sera alors pas proposée ce jour
pour les affectations en salle.

dans le planning.

Ce dernier onglet me permet de visualiser le planning des disponibilités et indis

période donnée.

Informafiony  Laformiations par domaine

» LaspnsBiumanttatig

B F Uty OLG DUMAZELOT

# Salle Salia af1
W Ealz; Enlinara
£ 17 Dallmen:: Biimant Bic
™ SalleAmphiA
™ Salla: Salie BT
™ Baliz Sain 802
I~ Salle-Salle B
™ Sfie. Salo 812
[~ Sabs-Salio COT

UsuGitewbiimente/Tatus

*1ﬁuum T

Planning  Planning mutkgates @

MAZELOT - Batimant & - Safla A1

Lun, Sepl,

02,2019

CLG DUMAZELOT - Bitiment A - Salla 417

1200
T~ Balle, Sanecoz H
17 Salle” Saie 011
™ sule sahoc12 e
" Saka:Saliegiy
B I Bstimint: bliment o 10k
[ a2 Salia Lt
™ Salle. ke 002 15:00 ;
E [ Banment BibimontE |
™ Salle. €01 1800 i
™ game:eaz o
B Satanent: Blimant '
i éetin g 1
r sale Sae | H
Mutimartia 1800 i
..... 3
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ponibilités de plusieurs salles simultanément sur une

Ici, ma salle 01 est en
travaux ce jour.

Je vais m’organiser pour
répartir les affectations dans
les 2 autres salles de mon
batiment A
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ANNEXE 2 2

Examen concerné : . Mémo

; CYCladeS o DSllRennes DNB QJ mg‘:?;::;nsm

natiagdie

GERER LES PARAMETRES D’INSCRIPTIONS

Cette fiche mémo a pour but de vous présenter les actions 3 entreprendre, idéalement avant le début de la session,

pour prendre connaissance de la traduction réglementaire dans CYCLADES et pour vérifier les paramétres d'inscriptions.

Réglementation > Editer la traduction réglementaire Cyclades

Cette activité permet de visualiser la réglementation (épreuves, liste de choix, etc.).

ff ACCUEIL MON E£TABLUISSEMENT REGLEMENTATION INSCRIPTION ORGANISATION EVALUATION RESULTATS Recherchar une actiitd

81 Réglementation > Editer la fraduction réglementaire Cyclades @ Examen-session - | DNE

+ Que souhadezvous editer?

@® Lareglamentation . &preuves, liste de choix el places justificatives L. Attenkion, cefie sdition ne comprend pas les atapiations focaies Bcadémiques

Cliquer sur Visualiser permet
d’obtenir la Réglementation au
format PDF dont voici un extrait :

\

DSH - Rennes Traduction régiementation ONB 2021 - Cyclades

Epreuves Réglementaires DNB 2021 I |

THeeTes 08 Cantats i

Sigle |Libelié Livelié
Scolalra (112} CNED Scofaires (220) Individuel {520) Sufet | co- | Doc RLN taille = [Gtiquatte |Scrans et documents Gdités
pie | Ins 3 naille=T  |tafile =60 1

Série { anseignémeant Eprauves

o

Toutes Sonas X X

E3
315 Ecrile Ponctuglie Convoquée
0011, ADDS
Frangais lwp‘almm *x X FRA |FRANA |Frangais

%] : ;
Grammiaite, camprihension - Dictés sno:;:m\;?m " Geo |oreoot ggzﬂm.commm

1h10 Ecrite Ponchualie
Grammain o compréhension goom; A';ln:l:’ 1 x| x GRA |GRA-COM|Grammairs el comprorension
Nota d saisia comeciour
20 min Ecrite Ponctuelie
DD1AB-1 : AD1Z

Dictée 10 pointe AB/INP 1 X X —— DiC  |DICTEE |Diciée

Note & saisic comacteur 15 min

0018-1 | A0 deux

Ridaction 1 1 X X RED |REDA Rugacbon

2h Ecrite Ponctusile Convequée
0021 : ADO2

100 paints ABMNP 1 1 X X MAT |MATHS |Mathématxjues
Note 3 saiie Corfecieur

T rr—— - = - =

| Mothimatiques
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Les différents onglets présentés dans la suite de ce mémo se trouvent tous dans le menu Inscription > inscrire >
Paramatres d’inscriptions.

_ Catégories

Dans cet onglet, je peux consulter les catégories de candidats gérées dans mon établissement.

| Calégories @  Qualifications et enseignements Division e Classe

La colonne de gauche indique les catégories
sy possibles pour mon domaine.

FEEFAMIEAAMNERESEREIEG

¥ Cholkpolsikies des tatégories &% Cutbgorigs girbes por ldlablissoment % .
Code ' ~v Libellé . s Code v Libellé = La colonne de droite indique les catégories qui
Aucune donnée gisponible dans Ie tabieau 5 nz SCOLARE H pourront &tre gérées dans mon établissement
m 220 CNED SCOLAIRE : "
5,5 INDMIDUEL & cette session
EECuNEAESENBEEBUNERERN

__hﬁ_seignﬁménm: o o)

» Qualifications &1 anseignements

I Sélectionner Touy Désélectionner
“llllluuIhlllllllll.'!wti.'...

*s
*
&

Dans cet onglet, je peux consulter les séries (qualifications) et
enseignements gérées dans mon établissement.

[=] DIPLOME NATIONAL DU BREVET
[=] [# Langue Réglonale
= Basgue
7 Breton
{7 Catalan
[ Corse
[# Langue régionale dAlsace
¥ Occitan langue d'oc
=) ¥ GENERALE
7 Franco-Allerand
=] ¥ Section Internationale
= Allemand
= Américain
¥ Arabe
[+ Britannique
[ Brésilien
[# Chinois
[ Danois
[# Espagnol
[7 ltalien
¥ Japonais
{# Norvégian
7 Néerlandais
& Polonals
{7 Portugais
[¥ Russe
[7 Suédois
{2 ¥ PROFESSIONNELLE

s +
T YT otk PPTPPET TN

En tant qu’établissement, je n’ai pas I’habilitation nécessaire pour
modifier ces données. C'est au gestionnaire du service Examens
que revient cette responsabilité.

Toutefois, je peux consulter et peux contacter le gestionnaire du
service Examens si nécessaire.

RN RN KRN KN AN EN RN R NN RN EAEARREERL T,
L AP e T T T TP LA

o
“e,

Division de classe

'import des candidatures via les fichiers BEE crée automatiquement les divisions de classe manguantes.
Néanmoins, je peux ajouter manuellement une division de classe manquante.

Div3 X

Je peux également renommer/supprimer une division de classe si aucun candidat n'y est rattaché.
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ANNEXE 3
&

Examen concerné : Mémo

. Cyclad €S .. ~ DSIRennes DNB Q r'mstf;::;lm

INSCRIPTION DES CANDIDATS

Cette fiche mémo a pour but de vous présenter les activités liées 3 I'inscription des candidats scolaires au DNB.
ATissue de cette fiche mémo, vous saurez :

- Importer les éléves de la BEE ou via fichier

- Inscrire et/ou Modifier/Consulter les candidatures créées
- Gérer |'état des candidatures

- Editer les confirmations d’inscription

- Gérer les consentements des candidats

1, Importer les candidatures

Depuis SIECLE BEE Depuis CYCLADES

Si j'utilise SIECLE BEE, je peux effectuer un import BEE. Si je n’utilise pas SIECLE BEE, je peux quand méme, grace
a 'activité Inscription > Inscrire > Importer par fichier
mes éleves (hors BEE), créer automatiquement les
candidatures de mes éléves a I'examen en important un
fichier. Je peux lancer le traitement plusieurs fois : dans

Celui-ci est a réaliser depuis I'application SIECLE. Les candidatures
sont alors envoyées directement vers CYCLADES.

Pour connaitre le détail du fonctionnement de cet import, je

5 4 c le cas d’ uxié import, les candidatures existantes
consulte |a Fiche de procédure d’import BEE. sicFun deuxiime Import, s

ne sont pas mises a jour. Seules les nouvelles
candidatures sont créées.

Pour connaitre le détail du fonctionnement de cet
import, je consulte la Fiche de procédure d'import
générique.

2. Contréler Vimport

Je consulte le compte rendu de I'import, via I'activité inscription > inscrire > Consulter le compte rendu de 'import de mes éléves depuis
la BEE (cas de I'import BEE) ou en cliquant sur « Afficher le compte rendu » dans I'activité d’import via fichier :

- Les candidatures rejetées : je vais les reprendre dans SIECLE BEE (cas de Vimport BEE) ou dans mon fichier (cas de Pimport via
fichier) avant de les importer a nouveau.

- Les candidatures & reprendre en inscription : je me rends dans I’activité CYCLADES « Modifier / Consulter mes éléves » en filtrant
sur I'état « Anomalie » pour les rectifier.

Pour contréler I'état des candidatures, je peux exécuter une statistique par série (Inscription > Génération de documents > Statistique
de travail > Statistique par série) :

Nombre de candidatures
a letat
Inscrit Ecarté | Noninscrit | Anomalie | Supprimé | Pré-inscrit
Série
GENERALE 5 1 0 0 0 0
Total 6 1 0 0 0
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INSCRIPTION > Inscrire > Inscrire un nouvel éléve

En plus des deux activités d'import, je peux créer une candidature de facon unitaire via cette activité.
Pour créer une nouvelle candidature, il est nécessaire de remplir tous les onglets.

La gestion des candidatures est ensuite la méme que celle décrite pour les imports.

=====

ATTENTION : !

[m======s=========c--—m======——==————==—===
I
I
I
1

I'INE est obligatoire dans le cas qui remplit les conditions suivantes : I
pays établissement = France (avec dom com tom) ET catégorie candidat = Scolaire ET statut public ou privé sous contrat ET I
ministére de tutelle Education Nationale.

I
I
I
I
I

Inscription > Modifier Inscription > Modifier / Consulter mes éléves

Pendant la période d'inscription, je peux rectifier des données voire I'état de la candidature sélectionnée depuis cette activité. Exemple :

N* candidat 01935021768 N" Inscription: 001 Version: 01 MARTIN Jean Né(e) le; 06/052000 GENERALE
Candidalure créée ke 270072019 50:79

> identit

INE }123456769A%
Chlité” [MONSIEUR =,
MNom de famille * IMART\N

Mow ge patszance

Nom d'usage J
Mot madital parenemale

Prénoms l‘]“"

1- Identificalion @maﬂone tandldature 3 - Qualificalion présentée 4- Epluuvusmaﬂr

Etaty

» Naissance

Paye denalssance ! [FRANCE (DONT OUTRE-MER) _;i
Date de naissance” ﬁE /2000
w-:muﬂ?:m L )

Confirmation data de nalssance * [5ams2000

Départernent, DOM ou COM de nalssanca 7 [057- maRNE

Comrune de nalssance ™ REIMS

Malisoalidedml

[T —

N

Annuler

Précén®

Suivant

Visualiserfimprimns g

Gérer I'état des candidatures

Inscription > Modifier Inscription > Gérer I'état des candidatures
En cas de nécessité, je peux changer en masse |'état des candidatures.

Par exemple, suite & un import de candidatures présentant de
nombreuses anomalies, je peux passer les candidatures & I’état « Non
inscrit » pour les corriger dans SIECLE (cas de I'impert BEE) ou dans mon
fichier (cas de I'import via fichier) et les importer 4 nouveau dans
CYCLADES. C'est pourquoi, par défaut, le critére « Etat » est positionné
a «Anomalie» pour trouver les candidatures qu'il faudrait
éventuellement reprendre. Je peux changer ce critére selon ce que je
souhaite faire.

3 Inscription > Modifier Inscription > Gérer I'état des candidatures @

Etat £gal : inscrit ; Passe la session de remplacement Egal NOM

» Liste des candidatures

(5] - N°candidat v N°inscription «~ Nom de famifle

g 01846008233 001
01845005223 001
01848008232 001

u 01845008229 001

. 01845008230 o1

Affichage de l'element 1 & 5 sur 5 éiément(s)

IModifier 'étaten * =]

28/09/2021

 Editerles confirmations d'inscription

Je finalise I'inscription en éditant les confirmations d'inscription.

Inscription > Génération de documents > Confirmations
d'inscription

Via cette activité, c’est moi qui génére la confirmation d’inscription.
Inscription > Documents générés pour mes éléves > Confirmation
d'inscription

Une fois généré, soit par moi, soit par le service des examens, je peux
éditer le document a remettre aux éléves, Dans cette activité, je peux
les éditer de deux maniéres : unitairement ou en masse.

Confirmations en
masse de mes
éleves

Confirmation

d'un éléve

Cette activité est décrite dans le mémo « MEMO-ETAB-INSC-
Documents-inscription_DNB »,

Le verso de confirmation apparait si le gestionnaire en a positionné
un dans Cyclades.
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INSCRIPTION > Modifier inscription > Modifier autorisation communication résultats (Presse, ...)

Au retour des confirmations et pendant la période d’ouverture des registres d’inscription, je vais devoir mettre a jour dans Cyclades
les modifications effectuées par les candidats et leur famille.

Les modifications souhaitées aprés la fermeture de Pinscription et suivant les dispositions académiques seront effectuées par le
service des examens.

Point de vigilance : Les rubriques « Communication des résultats » sont initialisées par défaut a « NON ». Veuillez attirer I'attention
des familles sur cet état de fait.

Hom de tamie

Pour plus de facilité, je peux filtrer les candidats & afficher par Série, Division de classe,

|
!
! | etc.

Ou méme travailler ponctuellement sur un candidat (si 'opére les modifications dés que

j’ai le retour des candidats).

T T

Suite a la recherche des candidatures, je peux modifier les choix liés aux candidatures dans les deux colonnes de droite « Presse &
organismes commerciaux ». Je clique sur le bouton « Enregistrer » aprés toute modification.

I Houvelle Recharchy

Rechercner dans les résultats. | Al

» Consenterients
NCandidat « > NeInscription «~ Nom de tamille =~ Nom d'usage ~~ Prénom «w Date de naissance av Classea~ Frusss Sorgnaleines domiarotiti Colldotiyitas thivitariale
oul ¥ Non av Oui ¥ Nen av

1644001170 1 version 1 DUPOND AA MUSTARHA | 2/03/2000 3C oul * Non Ol *  Non
1644001228 1 Versian 1 RUPOND A4 LEAEVY CECILE 071242000 a0 oul @« Non o O ® Mon
1R4anN 1 200 1 Version 1 DUPCND A& CHLOF VAL ERIE DENISE 1511995 Ac Ot s Non 2D @ Non
1824001278 <1 Version 1 DUPOND AB OCEANE MIREILLE 29/33/2000 L] o Oul w Non o Qu e don
1644001164 1 Mersian | DUPOND AR MELANIE LILIANE MONICUE 04/05/2000 38 L Dul W Non + Qul Nan
1644001187 1 Version 1 CUPOND A8 TOlT YANN MARCEL 212172001 3A = Dul _ Non ® Qui . Non
1644001236 1 version 1 DUPOND AD MATHIEL 27112000 JA » oul W Non o Oul = Noh
1644001264 1Version 1 DUPOND AD KELLY NCELLE MICOLE 1811/1399 o _ Qul @ Non Ouif @ MNon
Ta44C01211 1 version 1 DUPOND AD NICOLAS 10/09r2060 ka3 » Oul ) Non o Oui ® Non
1844001177 1 Mersinn 1 DUPOND AE BASTIEN LIONEL 290272000 ol o Oul & Nan Qui @ Nan
1644001226 1 Viersion 1 DUPOND AE LENY 06/09/1999 3A Oul Mo & Oul & Non
1644001178 1 Wersian 1 DUFOND AE NOAK HANS 29/11/2000 3C 4 Oul & Non o Ow W Mon
1544001218 1'version 1 DUPOND AF BRIAN 25/10/2000 A o oul ® Non Qul s Non
1644001290 1 Version 1 DUPOND AF DANA RENEE FRARCINE 14/08/2000 a0 Qui @  Non oQul = Nan
1644001165 1 versian 1 DUPOND AF KENZ& as/11/2000 s & Oul + Nan o oul e Non
1644001270 1 Version 1 DUPOND AF CIRTA 08/08/2000 A Qui & Non o Out @ Nan
1644001139 1 Version 1 DUPOND AG MATHIEU 28111/2000 3A 2Bt w Non Oui = Non
1624001224 1 Version 1 DUPOND AG PAULINE THERESE i 20vo2/2000 20 oooul W Nun & Qu . Non
1644001223 1 Virsion 1 DUPOND AG PIERRE CLEMENT 10/08/19399 o oooul @ Non = Oul Non
1844001175 1 version 1 DUPONG AG LIND GIND GAETAN 08r32:1952 A A oul o Nam = oul Non
1644001291 1 Versjon 1 DUPCND &H PRESLAV 15/03/2001 3¢ Oul o Non O Oul + Non
1644001275 1 Version 1 DUFOND AH TNATALLY bamasrauan ac 7 Qui ® Non & Oui Nor
1644001294 1 Mersion 1 DUPOND Al STEVEN PHILIPPE SYLVAIN 121172000 3 » Oul @ Non Oui « Nop
16244001237 1 Version 1 DUROND A JOROCAN a0/11/1859 = o Qui Han o oul @ Non ¥)

Astuce : Tant que je n’ai pas enregistré, le bouton « Rafraichir » me permet de revenir a la situation initiale de I'accés & cet écran.

28/09/2021 MEMO Etablissement — Inscription Candidats ~ DNB —v2.1 page 3



ANNEXE 4

DSl Rennes

Cyclades

Lawcaiin
aptitaile

Acteur ETABLISSEMENT

IMPORTS BEE

Cette fiche de procédure a pour objectif de vous expliquer comment importer des candidatures issues de SIECLE BEE dans
CYCLADES, pour I'examen du DNB.

Note : les derniéres modifications sont surlignées en jaune
Dans SIECLE BEE

Accédez a SIECLE BEE depuis le portail ARENA en choisissant
« BEE > Mise 3 jour » (voir capture ci-dessous).

RRENR - Acc@dez 4 vos applications

Blenvenue M. b -

+ {8 Massaga de votr Acatimie .

| SIRHEN PRODUCTION : Fapplication sara i fe marcrodi 06 ore da 11h00 4 1400 en raison da ka ny
| habidomadaice,

A Base élbves etablissement (BEE) u
B L ——————— | h
Consullation
Consuhation et expant SIECLE VT —
Commun
Nomenciatures
Admimistration Télésarvices

M Application dediée aux parcours educ
Folios

B Vie scolaire

1. Vérifiez gue les fiches éléves sont complétes

Les candidats avec des données incomplétes ne seront pas
importés dans Cyclades.

Vous devez donc vérifier dans SIECLE BEE que les fiches de vos
éléves sont complétes.

Une fiche éléve est dite compléte lorsque I'éléve est scolarisé, et
que sa fiche ne figure pas dans la liste des fiches bloquantes du
tableau de bord BEE.

De plus, un éléve doit avoir un INE (Identifiant National Eléve)
pour que sa candidature soit acceptée dans CYCLADES.

Attention : les données d’identification du candidat {nom,
prénom, date de naissance, INE, ...} seront créées dans Cyclades
lors du 1* import, mais ne seront pas mises a jour en cas de ré-
import de la candidature. Il faudra apporter les modifications
dans Cyclades.

2. Sélectionnez les candidats de votre établissement

Dans le menu Exportations > Examens, aprés avoir choisi la
session d’examen, sélectionnez les candidats & préinscrire, et
déclenchez I'envoi vers CYCLADES.

Si vous ne parvenez pas a envoyer la liste des candidats, suivez
les consignes fournies par le message d'information 3 I'écran.

Dans CYCLADES

Pré-requis : L'étape de gestion Inscription doit &tre ouverte
pour votre établissement.

3. Vérifiez 'import et corrigez les problémes

L'activité« Inscription > Inscrire > Consulter le compte rendu de
limport automatique des candidats de BEE» permet de
consulter le compte rendu aprés I'import. Celui-ci vous indique :

e Le nb de candidatures a traiter, ¢’est-a-dire le nombre de
candidats concernés trouvés dans les fichiers BEE.
e e nb de candidatures rejetées et les raisons de ces

échecs.

e Le nb de candidatures importées & reprendre en
inscription.

* Le nb de candidatures importées avec succes lors de cet
import

e Les détails de I'import : INFO et/ou REJET en début de
chaque ligne d'info/rejet

® Lle nb de candidatures inscrites au total par l'activité
d’import BEE.

Siune candidature est rejetée lors de 'import elle n’est pas créée
dans Cyclades.
Pour chaque candidature rejetée, vous devez analyser le
probléme et :
e Soit corriger le probléeme dans la BEE et relancer la
procédure.
e Soit créer manuellement la candidature dans Cyclades.

Pour toute candidature importée & I'état « Anomalie », vous
devez analyser le probléme et corriger le probléme dans
CYCLADES pour passer la candidature 3 Inscrit.

Régles d'import

Toute candidature est importée a ['état Inscrit s’il n’y a eu
aucune erreur de données sur la candidature.

Par contre, s'il y a une erreur sur une donnée non
structurante d’une candidature (c’est-a-dire autre que nom,
prénom, données de naissance, série, catégorie,
établissement d’inscription...) la candidature est importée 3
I'état Anomalie ; la donnée source de I'anomalie est alors
précisée dans le compte-rendu.

L'indicateur Handicap est positionné & NON.

Les champs Prénoms de la BEE sont concaténés dans un seul
champ Prénoms dans Cyclades.

Les champs de la BEE Nom de famille, Nom d’usage et la
concaténation de Prénoms sont tronqués chacun a 40
caractéres.

Les consentements sont positionnés a NON (diffusion presse

et collectivités territoriales).
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Cas des candidats en étalement de session et pré-inscrits dans la

nouvelle session :

Le rapprochement de candidatures va s'opérer si les critéres ci-aprés
sont identiques dans la pré-inscription et dans I'import BEE :
a) Domaine et session identiques, pour une méme Entité
responsable,
b) Méme établissement d’inscription,
¢) Qualification présentée et enseignement identiques,
d} Méme catégorie de candidature.

Dans ce cas, le statut de la candidature sera modifié en « Inscrit » et
les informations sont mises a jour avec les données de |'import BEE.

Sila candidature pré-inscrite ne remplit que la condition a) ci-dessus,
alors une nouvelle candidature sera créée et positionnée a I'état
«Inscrit ». Un message d'information indiquera: « Nouvelle
candidature créée, attention, ce candidat (en étalement de session)
avait déja une candidature pré-inscrite ».

Relancer 'import plusieurs fois ; quelles sont les conséquences ?

Seules les nouvelles candidatures du fichier seront créées.

Une candidature existante a I'état « Inscrit » n'est pas mise a jour, et
n"apparait pas comme un rejet dans le compte-rendu.

Pour la réimporter, il faut au préalable la désinscrire en changeant
son état en « Non Inscrit » dans CYCLADES. La candidature initiale
sera conservée et une nouvelle candidature sera créée.

Attention : Seules les données d'inscription 2@ I'examen sont
modifiées lors d'une relance de [limport. Les données
d’identification du candidat (prénoms, nom, date de naissance,
INE, ...) sont conservées et non modifiables, méme si 'on a2 mis la
candidature & I'état « Non inscrit ».

Ci-dessous, le récapitulatif des impacts dans CYCLADES aprés un
import contenant une candidature déja existante (selon son état) :

N?Tet état de Ta || N° et ‘état’ des || Suite a Fimport : les Impacts

. candidature candidatures dans CYCLADES

suite a Fimport

001 Anomalie Candidature (001) conservée
002 inscrit Nouvelle candidature (002)
créée, lie au méme

001 Non inscrit candidat {les données

002 Inscrit immuables du candidat ne
sont pas mises a jour)

001 Anomalie

001 Non inscrit

Mise a jour de la candidature
existante

001 Pré-inscrit 001 Pré-Inscrit

Aucune donnée mise a jour
{Vair ci-apres, les cas relatifs
2 I'INE tracés dans le
compte-rendu)

Q001 Inscrit 001 inscrit

Quels sont les cas de rejet possibles ?

¢ |l existe déja un candidat avec le méme INE.

e Lle format des données n'est pas le bon (données
structurantes).

° |l manque une des données obligatoires. Dans ce cas, la

donnée manguante est précisée dans le compte-rendu.

Cas de rejets spécifiques :

* |'option d'une épreuve & choix n’a pas pu étre déterminée :
Ex : REJET pour un candidat en section INTERNATIONALE
<nom>, <prenomz, <date de naissance>, <division de classe>
Choix absent pour I'épreuve : Linguistique

Dans le cas ol la sélection des candidats de la BEE ne correspond pas
& la gestion de I'examen dans Cyclades, les candidatures seront
ignorées lors de I'import (Exemple : sélection de candidats de classe
de 1ére pour unimport au DNB), chaque candidat concerné est tracé
dans le compte rendu.

Cas relatifs a I'INE
Le format de I'INE est composé de 9 chiffres suivis de 2 lettres.

a) Un candidat existe déja pour cet INE mais avec un nom de
naissance différent. L'inscription est rejetée avec le motif
suivant {ciblée sur le candidat) :

« Une autre personne posséde 'INE de la personne a créer. »
Cela signifie que ce numéro INE a été attribué & un autre
candidat.
De plus, s'il existe une candidature pour ce candidat,
I'établissement et I'académie ol existe déja le candidat seront
précisés.

b) Uncandidat existe déja pour cet INE avec un nom de naissance
contenu dans le nom de naissance d’une personne existante :
si le traitement d'import BEE trouve I'INE du candidat dans
Cyclades avec les mémes données d’identification, cela signifie
que le candidat existe déja :

- %l existe plus d’'une personne, un message de REJET sera
affiché avec « If n’a pas été possible de déterminer Ia
personne a rapprocher. » ;

- S'il existe une seule personne, le traitement rattachera
I'inscription au candidat déja existant.

Exemple : si j'importe MARTIN alors que MARTIN DUPONT

existe déja pour le méme INE, alors I'import BEE rattachera
I'inscription au candidat existant MARTIN DUPONT. Le nom
MARTIN est en effet contenu dans le nom MARTIN DUPONT.

Messages d'informations a vérifier

Il existe quelques cas ol le traitement d’'import n’est pas en mesure
d’interpréter avec certitude le code MEF de I'éléve. Dans ces cas, la
candidature est créée, mais le compte-rendu vous donne un
message d'information et les candidatures concernées sont a vérifier
/ compléter si besoin dans CYCLADES :

INFO : INE : 123456789AA, NOM Prénoms né(e) le 01/01/2002, 3A
L'éléve est inscrit dans un MEF ULIS : '1031001911U", il a été inscrit
en série GENERALE

INFO : INE : 123456789AA, NOM Prénoms né{e) le 01/01/2002, 3A
Attention, nous n’avons pas pu déterminer si le candidat était inscrit
a un enseignement en particulier. Veuillez vérifier sa candidature.
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Cas particuliers

s Enseignements Franco-gllemand, Franco-Maracain et
Section Internationale Australien
Le traitement d'import ne positionne pas les candidats sur les
enseignements Franco-allemand, Franco-Marocain ni la Section
Internationale Australien. Les établissements concernés devront
reprendre chacune des candidatures pour cocher 'enseignement en
question.

e  Enseignement Langue Régionale
Le traitement d’'import positionne la langue régionale choisie sur
I'épreuve  Histoire-Géo-EMC. Cette langue est également
positionnée sur le niveau A2 de la candidature. Il faudra reprendre
les candidats qui souhaiteraient passer I'épreuve dans la langue
« frangais ».

e Enseignement Facultatif
Le traitement d’import positionne 'enseignement facultatif avec le
choix positionné dans BEE pour cet enseignement. Si aucun choix
n’est positionné dans BEE, I'enseignement facultatif est positionné
a « Non inscrit »

11/09/2019 FPE-ETAB-IMPORT-CandBEE-DNB-v3.6.docx
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ANNEXE 5

Examen concerné :

DSI Rennes DNB

' 4
Mémo
Acteur

ETABLISSEMENT

smm——

EDITION DES LISTES ET S ATISTIQUES

Cette fiche mémo a pour but de vous présenter les listes et statistiques a votre disposition dans CYCLADES.
A l'issue de cette fiche mémo, vous saurez :

Editer les différents types de listes de candidats et éléves
Editer des statistiques vous permettant de contréler les inscriptions

Listes e"ti_jax{ml

Dans le menu Inscription > Génération de documents > Listes de travail, des sous-activités sont 3 ma disposition pour éditer des

listes dans le but de contrdler les inscriptions dans mon établissement.

[%

[%

e e,

(a Ao

I

| Liste simple de

—

Liste simple avec
épreuves a choix

Liste détaillée de
mes éléves

mes éléves

avec épreuves

Liste détaillée

)

Chaque liste est éditable au format PDF ou CSV (excel). Les exemples suivants exposent la version PDF de la liste.

La liste simple affiche les candidatures ligne par ligne :

N® Candidat Nom de famile Pranomis) Date de | Division de INE Catégonie Candidat Serie [ Enssignament Etat
N Inscription Nom d'usage Naissance ciasse

01845007245 BAREK CD Margot 29/03/2005 3G 919173919DC SCOLAIRE (112) GENERALE Inscrit
001 Version 3 -

01845007375 BARUZZI CD Mattée Ubaldo 1110202004 3L 919112484BJ SCOLAIRE (112) GENERALE Insent
004 Version 3 3

01845007246 BATAILLIE cD Alarik 0241112085 30 9191772170C SCOLAIRE (112) GENERALE Inscrit
001 Version 3 -

La liste simple avec épreuves  choix compléte

la liste simple :

N* Candidat Nom Prénomis) Catégorie Etat Seria / Enseignement Choix épreuves obligatoires Choix épreuves facultatives

N* inscription Date de naissance
01845007243 ALLOY CD Noeline SCOLAIRE (112) | Inscril | GENERALE / Seclion Internationale Langue de la section - Allemand | Enseignement facultatif : Langue et culture
004 Version 4 0710172005, Allemand réglonale
01845007086 AMORIC -POIZOT CDHugo | SCOLAIRE (112) | Inscrit GENERALE / Franco-Allemand Langue de la seclion : Allemand Enseignement facultallf . Langue vivante
001 Version 4 2110672003 étrangére

Les listes « détaillées » et « détaillées avec épreuves » présentent les candidatures par bloc. Voici un exemple de candidature :

l Liste détaillée de mes éléves I -

28/09/2021

Serie (Livelic) | OENERALE

583 candidoture(n)

01845007243 MMALLOY CD Noeling e

ol it 1 S04 Wueson & M B BAIN0E S 18 Ourtats mosfentes. GLOTI0TS I 1480

Né(o) le  UTU12005 3 LESQUIN (050) INE:  G1OTI00TERF

Frangius

Résdantau: 35 RUE AUGUSTE COPIN 9112 ANNOEULLIN Tel: +33000000000

Séri GENERALE Enseignomants © Secton infematonals Ml L qualittestse-ciomont v
Allemand

Cal : SCOLMRE Clawss* 3K

Eah lnacription | CLG DU MAKELOY - ANGLUTE
12) (p510001Z)
" Hen  Amanagemont Epreuves *

Mesunes pour Handicap
AR TE
LaACN
o

MEF . 10310013310

Motrvations / précisions ©

ETe T
REDA i.vmcu
tnsest

T
ocTEE
s
| s

nsclt

s [ Liste détaillée avec épreuves |

LTy TE [ TRTAT E MRS |
i £ PROJ SOCLE 1L con R

= st bescrit [t rm._m

TRG TAD T e 0TS T 6 ' e
L wsc AR [ME TCUTA FORP G HaveNT
] tnzcre sl inscr D

pETE FEAY wive
Er-FAC L SECT 9 LN
oacrt Languie & |Hinsent Aemard | [ipsertt
reganale
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Dans le menu Inscription > Génération de documents > Listes des inscrits pour émargement, j'ai la possibilité d’'éditer une liste pour

faire émarger les éléves au moment du passage des

épreuves.

Cette liste est également éditable au format PDF ou

CSV (excel).

Voici un exemple au format PDF ;

Série (Libellé) - GENCRALE
(28 candidature(s))
N Cangital Hon des Tl I Frenceni) Stha £ o e
N* insenplion Hom dusage | =)

PI00EIET acHON Pa iReEAEA AFHERAF

1 Yersicn 1 -

1823005361 AUNETTE Mark: 1RGMETE GENFRALF

1 Vorsen 1 ®

P CovLRT vy [ [EET

1 Verian 1 - . i

1802005383 DARME g e GBERLE

1 Votwien 1 -

IRENGAIAY Drimsa Anna Ll AN ETE OFNTRALF

1 Vomion { .

TIASTEY TOUOUTIE Mz s N HALE

1 Vemuan 1 -

TRIN0SIE ATALRE Al DA GENERME

1 ¥ornion 1 - ) -
GOLLADE Lamy TR CGEMERALE

S Xgrwicon | =

Dans le menu Inscription > Génération de documents > Statistique de travail, des sous-activités sont 3 ma disposition pour éditer
des statistiques de travail, me permettant de contréler les inscriptions dans mon établissement.

=

Statistique par

série catégorie

] |

Statistique par

Statistique par
épreuve a choix

| [

Chaque statistique est éditable au format PDF ou CSV (excel). Ci-dessous, un exemple par statistique est présenté.

Nombre de candidatures par catégorie (CSV)
avec un regroupement par Division de classe

Nombre de candidatures
a l'état ) ,
Inscrit Ecarté | Noninscrit | Anomalie | Supprimé | Pré-inscrit
Série Nombre de candidatures par
GENERALE 7 0 » o 0 série et par état (version PDF)
PROFESSIONNELLE 17 0 0 0
Total 578 0 1 0 0
A A 1 B ol )
1 2019

2 Statistiques par catégorie

3 CLG DU MAZELOT - ANGLURE (05100012)

4 Type d'édition : Nombre de candidatures par catégoria

9 Edité le 05/05/2019 15:12

F | Critéres de recherche ; £tat Egal Inserit

7 Critéres de regroupement : Division de classe

a

3 Total Général :

10 Catégories candldats Nombre de candidatures & I'état ‘Inscrit'

11 CNED SCOLAIRE {220) 1
12 INDIVIDUEL (520) 1
13 SCOLAIRE (112) 578

14 Total 580
15 Divisionde classe
l6:3A
17134
1838
193¢

CNED SCOLAIRE (220) 1
SCOLAIRE (112) ES
SCOLAJRE (112) 7
'SCOLAIRE (112) 2

Catégorles candidate  Nb cand etat Inserit

Nombre de candidatures
par épreuve a choix (PDF)

Epreuves Choix Nombre de qianf;ciig?tures a l'état
Enseignement facultatif - 1 A016 - Langue vivante étrangére 1
Enseignement facultatif - 1 A105 - Langue et culture régionale 1
Langue de la section - 1 A041 - Allemand 2
Langue vivante étrangére - 1 A041 - Allemand 1

28/09/2021
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E X
ACA D E M | E Direction des services départementaux ANNEXE 6

de I’éducation nationale

D’AIX-MARSEILLE du Vaucluse

Liberté
Egalité
Fraternité

DNB SESSION 2024

Fiche-navette Etablissement / Péle académique CFG/DNB
APRES CLOTURE DES INSCRIPTIONS

Document a envoyer diment complété par courriel a votre correspondante du pdle académique :

Pour le DNB :

04-05 : Corinne Cardona et Mélissa Cauvi ce.polednb04-05@ac-aix-marseille.fr
13 : Corinne Cardona et Mélissa Cauvi ce.polednb13@ac-aix-marseille.fr

84 : Laetitia Breuil ce.polednb84@ac-aix-marseille.fr

Pour le CFG :

ce.polecfg@ac-aix-marseille.fr (CFG)

Inscription au : DNB : série générale 0 série professionnelle 0 série professionnelle agricole O

CFG O
Départ : Etablissement d’origine Arrivée : Etablissement d’accueil
Datededépart: ..o, Datedarrivée : .........cooiiiiiiiiii e,
DiViISION & .. DIVISION & .
Joindre la fiche siécle de I’'éléve

Rappel : La modification sera enregistrée dans Cyclades uniquement aprés réception de la fiche navette
et de la fiche siécle transmises par I’établissement d’accueil.

Prénom(S) & ..o,

Date de NaissancCe @ ..........ccocevviiiiiiiiiiiceee

N° INE (obligatoire) : ..........coooviiiiiiii

Enseignement facultatif : [J oui (& préciser: ...........cccccoeeeeieiiiiiiinnnn. ) O non
Demande d'aménagement d’'épreuves: [J oui [J non

Communication des résultats en vue d’'une publication par la presse :

O oui O non
Communication des résultats, de mon nom et mon adresse aux collectivités territoriales en vue
d’éventuelles félicitations : O oui O non

Faita: ... e - Cachet de I'établissement, signature

DSDEN 84 - Péle académique CFG/DNB - 49, rue Thiers 84077 AVIGNON Cedex 04


mailto:ce.polednb04-05@ac-aix-marseille.fr
mailto:ce.polednb13@ac-aix-marseille.fr
mailto:ce.polednb84@ac-aix-marseille.fr
mailto:ce.polecfg@ac-aix-marseille.fr

ANNEXE 7

EX
ACADEMIE
D'AIX-MARSEILLE

Liberté
Egdlité
Fraternité

Direction des services départementaux
de I'éducation nationale
du Vaucluse

DEMANDE DE DEROGATION

SERIE PROFESSIONNELLE DNB 2024
POUR LES ELEVES DE 3™ GENERALE

A renvoyer au plus tard le 1er décembre 2023 au péle académique

CFG/DNB

pole.examensetconcours84@ac-aix-marseille.fr

Textes :

Article 2 de l'arrété du 31 décembre 2015 modifié
Note de service n°172-2017 du 22 décembre 2017
Article D332-6 du code de I'éducation

Etablissement :

Demande de la famille :

Nom, prénom de I’éléve :

Date de naissance :

Madame, Monsieur (1) ......ccooiiiiiiiiiiieee,
souhaite que mon enfant puisse présenter, a titre
dérogatoire les épreuves du DNB en série
professionnelle.

Date et signature des parents ou du représentant
légal :

Dispositifs d’accompagnement dont bénéficie I'éléve :[ |PAP [ |PPS [ |PPRE

[ JAutre :

Avis motivé du chef d’établissement (joindre le protocole d’accompagnement et les 3 derniers bulletins

trimestriels)

Date :

Signature du chef d’établissement :

Avis du DASEN : | | favorable [ ] défavorable

Le directeur académique des services
de I'Education nationale

Décision du recteur : [ | accordé [ ] refusé

A ,le

Le recteur de la région académique
Provence Alpes Cbéte-d’Azur

Recteur de 'académie d’Aix-Marseille
Chancelier des

universités

Bernard BEIGNIER

(1) : barrer la mention inutile




ANNEXE 8

Cyclades

DSl Rennes

Education
ntianale

Acteur ETABLISSEMENT

IMPORTS HORS BEE

Cette fiche de procédure a pour objectif de vous expliguer comment importer des candidatures, a partir d’un fichier XML ou CSV,
dans CYCLADES, pour I'examen du DNB.

Etapes d'import

Note : les dernieres modifications sont surlignées en jaune
Pré-requis

e  |’étape de gestion Inscription doit étre ouverte pour
votre établissement.
e Le fichier xml ou csv.

IMPORTANT ! Si vous avez recu le fichier XML (ou CSV) de la part
d’un éditeur privé, vous ne devez pas le modifier. Ces fichiers sont
formatés dans un encodage spécifique. Leur ouverture pour
modification peut les rendre impossibles a importer dans
CYCLADES.

Vous pouvez éventuellement créer manuellement votre propre

fichier CSV. Si vous voulez utiliser Excel pour le créer, vous devez

utiliser le modéle mis a votre disposition et respecter le mode

opératoire suivant :

e  Saisir les informations dans le fichier Excel (toutes les cellules
du fichier doivent étre au format Texte)

e  Sauvegarder vos données au format Excel (Ctrl-S ou menu
Fichier -> Enregistrer)

e  Extraire vos données au format CSV :

o Menu: Fichier -> Enregistrer sous

o  Préciser le type : CSV (séparateur : point-virgule)(*.csv)

o  Préciser le nom du fichier (celui-ci doit respecter le
format suivant) :
«nom_fichier »_«numéro_version=2.0 »_«session»_«
date d’extraction (JJMMAAAAHHMM) ».csv.
Attention : Ne pas modifier le numéro de version
Ex : monfichierDNB_2.0_2022_181020191547.csv

o Faites « Enregistrer »

e Le fichier généré peut étre importé dans CYCLADES

Attention : les données d’identification du candidat (nom,
prénom, date de naissance, INE, ..) seront créées dans
Cyclades lors du 1°" import, mais ne seront pas mises a jour en
cas de ré-import de la candidature. Il faudra apporter les
modifications dans Cyclades.

IMPORTANT ! Vous devez avoir une colonne pour chacune des
données structurantes définies dans le contrat d’interface
(INT_ImportCandidatureGenerique_Cyclades_v2.0.doc). Si cette
contrainte n’est pas respectée, I'import sera stoppé et le fichier
rejeté.

Les données structurantes non obligatoires peuvent rester vides

si vous ne les utilisez pas (ex : adresse_3).

Dans CYCLADES

1. Lancez I'activité Importer des candidatures hors BEE

Sélectionnez le fichier et cliquez sur Importer.

Le traitement d'import peut durer quelques minutes, vous pouvez
suivre son avancement en cliquant sur le bouton « Afficher le
compte rendu ». Le résultat du traitement est « En Cours »,

« Traitement OK » ou « Erreur » dés qu’il y a une candidature
rejetée.

Cliquez sur F5 ou sur la ligne correspondant a votre traitement afin
de rafraichir I'écran.

Vérifiez le compte-rendu de I'import et corrigez les problémes

Le compte-rendu de I'import vous indique :

° Le nb de candidatures a traiter, c’est-a-dire le nombre de
candidats concernés trouvés dans le fichier

° Le nb de candidatures rejetées et les raisons de ces échecs.

° Le nb de candidatures importées a reprendre en inscription.
° Le nb de candidatures importées avec succés lors I'import

° Les détails de I'import : INFO et/ou REJET en début de chaque
ligne d’info/rejet
° Le nb de candidatures inscrites au total par I'activité d’import.

Si une candidature est rejetée lors de I'import elle n’est pas créée
dans Cyclades.

Pour chacune des candidatures rejetées, vous devez analyser le
probleme et :

° Soit corriger le probléme dans le fichier et relancer la
procédure.

° Soit créer manuellement la candidature dans Cyclades.

Pour toute candidature importée a I'état « Anomalie », vous devez
analyser le probleme et corriger le probleme dans CYCLADES pour
passer la candidature a Inscrit.

Aucune candidature rejetée lors de I'import n’a été créée dans
Cyclades.

Régles d’import

Toute candidature est importée a I'état Inscrit s’il n’y a eu aucune
erreur de données sur la candidature.

Par contre, s’il y a wune erreur sur une donnée non
structurante d’une candidature (c’est-a-dire autre que nom,
prénom, données de naissance, série, catégorie, établissement
d’inscription...) la candidature est importée a I’état Anomalie ; la
donnée source de I'anomalie est alors précisée dans le compte-
rendu.

L’indicateur Handicap est positionné a NON.

Les divisions de classe de I'établissement sont créées au fur et a
mesure de I'import des candidatures.

Les consentements sont positionnés a NON (diffusion presse et
collectivités territoriales).

15/11/2021 FPE-ETAB-IMPORT-CandHorsBEE-DNB-v2.9 page 1



Compléments fonctionnels et cas particuliers

Cas des candidats en étalement de session et pré-inscrits dans la nouvelle
session
Le rapprochement de candidatures va s’opérer si les critéres ci-apres sont
identiques dans la pré-inscription et dans le fichier :

a) Domaine et session identiques (méme Entité responsable)

b)  Méme établissement d’inscription,

c¢)  Qualification présentée et enseignement identiques,

d) Méme catégorie de candidature.

Dans ce cas, le statut de la candidature sera modifié en « Inscrit » et les
informations suivantes seront mises a jour avec les données contenues dans
'import :

- La nationalité,

- Le pays,

- L’adresse,

- Le code postal,

- La localité,

- Le numéro de téléphone personnel,

- La catégorie socio-professionnelle du représentant Iégal,

- La division de classe,

- Le critére handicap,

- Le critere aménagement d’épreuve,

- Les criteres de diffusion des résultats.

Si la candidature pré-inscrite ne remplit que la condition a) ci-dessus, alors
une nouvelle candidature sera créée et positionnée a I'état « Inscrit ». Un
message d’information indiquera : « Nouvelle candidature créée, attention,
ce candidat (en étalement de session) avait déja une candidature pré-
inscrite ».

Relancer I'import plusieurs fois : quelles sont les conséquences ?

Seules les nouvelles candidatures du fichier seront créées.

Une candidature existante a I'état « Inscrit » n’est pas mise a jour, et
n’apparait pas comme un rejet dans le compte-rendu.

Pour la réimporter, il faut au préalable la désinscrire en changeant son état
en « Non Inscrit » dans CYCLADES. La candidature initiale sera conservée et
une nouvelle candidature sera créée.

Attention : Seules Les données d’inscription a I’'examen sont modifiées lors
d’une relance de I'import. Les données d’identification du candidat
(prénoms, nom, date de naissance, INE, ..) sont conservées et non
modifiables, méme si I'on a mis la candidature a I’état « Non inscrit ».

Ci-dessous, le récapitulatif des impacts dans CYCLADES apres un import
contenant une candidature déja existante (selon son état) :

N° et état de la N° et état des

Suite a I'import : les impacts
candidature candidatures dans CYCLADES

suite a 'import

01 Anomalie Candidature (001) conservée
02 Inscrit Nouvelle candidature (002)
créée, liée au méme

01 Noninscrit candidat (les données

02 Inscrit immuables du candidat ne

sont pas mises a jour)

001 Anomalie

001 Non inscrit

Mise a jour de la candidature
existante

001 Pré-inscrit 001 Pré-Inscrit

Aucune donnée mise a jour

. . (Voir ci-apres, les cas relatifs
001 Inscrit 001 Inscrit . i
a I'INE tracés dans le

compte-rendu)

Quels sont les cas de rejet possibles...

Les données du fichier ne correspondent pas a la session.

Les données du fichier ne correspondent pas a I'établissement.

Il existe déja un candidat avec le méme INE.

Le format des données n’est pas le bon (données structurantes).

I manque une des données obligatoires. La donnée manquante est
précisée dans le compte-rendu.

Cas de rejets spécifiques

. L’option d’une épreuve a choix n’a pas pu étre déterminée :

Ex : REJET pour un candidat en section INTERNATIONALE
<nom>, <prenom>, <date de naissance>, <division de classe>
Choix absent pour I'épreuve : Linguistique

Cas relatifs a 'INE
Le format de I'INE est composé de 9 chiffres suivis de 2 lettres.

a)  Lenuméro INE de la candidature a importer est manquant :
La candidature est rejetée, et I'erreur est tracée (type d’erreur ciblée
sur le candidat : « Eléve sans INE »).

b) Le numéro INE de la candidature a importer n’est pas au bon format.
La candidature est rejetée, et I'erreur est tracée (type d’erreur ciblée
sur le candidat : « Eléve avec format INE incorrect »).

c) Un candidat existe déja pour cet INE mais avec un nom de naissance
différent. L'inscription est rejetée avec le motif suivant (ciblée sur le
candidat) :

« Une autre personne posséde I'INE de la personne a créer. »
C’est-a-dire que ce numéro INE a été attribué a un autre candidat.

De plus, s'il existe une candidature pour ce candidat, I'établissement
et I'académie ou existe déja le candidat seront précisés.

d) Un candidat existe déja pour cet INE avec un nom de naissance
contenu dans le nom de naissance d’une personne existante : si le
traitement d’import trouve I'INE du candidat dans Cyclades avec les
mémes données d’identification, cela signifie que le candidat existe
déja:

- S’il existe plus d’une personne, un message de REJET sera affiché avec
« Il n’a pas été possible de déterminer la personne a rapprocher. » ;

- S’il existe une seule personne, le traitement rattachera I'inscription au

candidat déja existant.
Exemple : si j'importe MARTIN alors que MARTIN DUPONT existe déja
pour le méme INE, alors I'import rattachera I'inscription au candidat
existant MARTIN DUPONT. Le nom MARTIN est en effet contenu dans
le nom MARTIN DUPONT.

Messages d’informations a vérifier

Il existe quelques cas ou le traitement d’import n’est pas en mesure
d’interpréter avec certitude le code MEF de I'éléve. Dans ces cas, la
candidature est créée, mais le compte-rendu vous donne un message
d’information et les candidatures concernées sont a vérifier / compléter si
besoin dans CYCLADES :

INFO : INE : 123456789AA, NOM Prénoms né(e) le 01/01/2002, 3A
L'éléve est inscrit dans un MEF ULIS : '1031001911U', il a été inscrit en série
GENERALE

INFO : INE : 123456789AA, NOM Prénoms né(e) le 01/01/2002, 3A
Attention, nous n’avons pas pu déterminer si le candidat était inscrit a un
enseignement en particulier. Veuillez vérifier sa candidature.

Cas particuliers

. Enseignement Franco-allemand
L’enseignement Franco-allemand est bien positionné suite a I'import.

° Enseignement Langue Régionale

Le traitement d’import positionne la langue régionale choisie sur I'épreuve
Histoire-Géographie-EMC. Cette langue est également positionnée sur le
niveau A2 de la candidature. Les établissements concernés devront
reprendre les candidatures des candidats qui souhaiteraient passer
I’épreuve dans la langue « frangais ».

° Enseignement Facultatif

Le traitement d’import positionne I'enseignement facultatif avec le choix
positionné dans le fichier pour cet enseignement. Si aucun choix n’est
positionné dans le fichier, I'enseignement facultatif est positionné a « Non
inscrit ».
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ANNEXE 9

ACADE'M | E Direction des services départementaux
de I’éducation national
D'AIX-MARSEILLE | dovavciuse
Liberté
Egalité
Fraternité
POLE EXAMENS ET CONCOURS - POLE ACADEMIQUE CFG/DNB
Organigramme - Année scolaire 2023/2024
Fonction Nom Porte Téléphone
Chef de pole Valérie SEARD 113 | 049027 76 50
pole.examensetconcours84 @ac-aix-
Gestionnaires : marseille.fr
Certificat de Formation Générale (CFG) Laetitia BREUIL 114 | 0490277659
Départements : 04 - 05 - 13 - 84
Dipléme National du Brevet (DNB) ce.polecfg@ac-aix-marseille.fr
Département de Vaucluse (84) et communes limitrophes
des Bouches-du-Rhodne (13) : réseaux AVIGNON / ce.polednb84@ac-aix-marseille.fr
HAUT VAUCLUSE / LE LUBERON / VENTOUX.
Concours interne de recrutement de professeur des
écoles (CIRPE)
Diplome National du Brevet (DNB) Corinne CARDONA 112 | 049027 76 57
- Département des Bouches-du-Rhéne (13) : réseaux
LE GARLABAN / MARSEILLE CALANQUES / ce.polednb13@ac-aix-marseille.fr
MARSEILLE MADRAGUE / MARSEILLE VIEUX PORT/
MARSEILLE COLLINES/ MARSEILLE ETOILE / ce.polednb04-05@ac-aix-
- Département des Alpes-de-Haute-Provence (04) :
réseaux BLEONE DURANCE / GIONO
- Commissions entente et harmonisation (série G)
Dipléme National du Brevet (DNB) Mélissa CAUVI 112 04 90 27 76 52
- Département des Bouches-du-Rhbéne (13) : réseaux I
CAMARGUE / LA CRAU / SALON/ LA COTE BLEUE / LA . .
.polednb13 -aix- lle.f
NERTHE / SAINTE VICTOIRE. ce-polednbl3@ac-aix-marseille.fr
- Département des Hautes-Alpes (05) : | 4. iy
réseaux LES ECRINS / PORTE DES ALPES ce.po e%‘:rgeiﬁs ?ac ax
- Commissions entente et harmonisation (série PRO) |
- Référent Imag’in
Diplome National du Brevet (DNB) Axelle SPADOT 114 | 049027 76 47
- Etranger (Algérie et Tunisie)
- Correction enseignants CFG ce.polednb-centresetrangers@ac-
aix-marseille.fr
gmé“ageme"tgffpgi“"es AMEX Isabelle MANGIONE 115 | 049027 76 56
Aepartemenc;ts 4-05- amenagementdepreuves-
ttestations de reussite cfgdnb@ac-aix-marseille.fr
ce.attestations84@ac-aix-
marseille.fr
Aménagements d’épreuves AMEX Aysun BULUT 115 04 90 27 76 86

Département 13

amenagementdepreuves-
cfgdnb@ac-aix-marseille.fr

Adresse postale : Direction des Services Départementaux de I’Education nationale (DSDEN 84)
P.E.C. - Pdle académique CFG/DNB — 49 rue Thiers - 84077 AVIGNON cedex 04






