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Destinataires : Mesdames et Messieurs les inspecteurs d’académie - inspecteurs pédagogiques
régionaux, Mesdames et Messieurs les chefs d’établissement du second degré publics et privés sous
contrat, Mesdames et Messieurs les directeurs de CFA et Mesdames et Messieurs les chefs de
divisions des examens et concours du groupement interacadémique 1V

Affaire suivie par :
Madame LEQUEUX Héléne, gestionnaire BTS (DIEC 3.03) 04.42.91.72.02 helene.lequeux@ac-aix-
marseille.fr

Madame NOISEAU Mélanie cheffe de bureau des examens de I'enseignement supérieur (DIEC 3.03)
04.42.91.71.97 melanie.noiseau@ac-aix-marseille.fr

Objet : Session 2023 du BTS : épreuves a correction dématérialisée - consignes aux chefs de centre
Références : circulaire nationale (DGESIP) d’organisation de I'examen du BTS pour la session 2023

PIECES JOINTES :

- Annexe 1: Courrier relatif au calendrier des épreuves communes du BTS 2023
- Annexe 2 : Exemple copie CCYC: ©DNE

- Annexe 3 : Consignes candidats

- Annexe 4 : Consignes surveillants

- Annexe 5 : Consignes centres

- Annexe 6 : Consignes copie composition ordinateur A4

- Annexe 7 : Copie_composition_ordinateur_A4_1.1CO.odt

- Annexe 8 : Copie_composition_ordinateur_A4_1.1CO.doc

INTRODUCTION

Cette année, la correction des copies est désormais dématérialisée pour I’ensemble des
épreuves écrites du BTS.

Sa mise en ceuvre est assurée par Il'application informatique nationale CYCALDES et son
module spécifique SANTORIN.

En effet, les copies seront numérisées sur le scanner SANTORIN dans les centres épreuves
accueillant des candidats au BTS.

Pour information, la documentation fonctionnelle et technique relative a I’application Cyclades

et au module Santorin est disponible sur I’espace Cyclades des établissements (en particulier
dans larubrique « acces a la documentation établissement » de la page d’accueil Cyclades ).
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1. Périmétre de la dématérialisation des BTS de la session 2023

NOUVEAUTE :

Cette année, toutes les épreuves écrites générales et professionnelles (sauf exceptions) feront I'objet
d’une correction dématérialisée dans SANTORIN.

En conséquence:
- un modéle de copie unique spécifique est utilisé pour ces épreuves: « CCYC ».
- les anciens modeéles de copies « EN » ne devront pas étre utilisés.

- l'organisation de cette dématérialisation (numérisation/corrections) fera I'objet de consignes
spécifiques et de formation dispensées par notre service coordination.

CALENDRIER DES EPREUVES COMMUNES ET DES CORRECTIONS DEMATERIALISEES

Cf. circulaire DGESIP du 05/12/2022 relative au calendrier des épreuves nationales a sujet commun de
'examen des BTS (ANNEXE 1)

Epreuve ’I?ate de Centres de numérisation Date de corrections/scan
I’épreuve
Scan des copies a partir
L. Mardi 16 mai d.u 16 mai ; .
Culture générale R . Corrections du mercredi
- 2023 aprés- | Chaque centre épreuve . A
et expression midi 31 mai au vendredi 2 juin

Ouverture du serveur
Santorin jusqu’au 11 juin

Scan des copies a partir
Lundi 15 mai du 15 mai ;

Economie - droit* | 2023 apres- . Corrections du mercredi
Chague centre épreuve

(selon spécialités*) midi 31 mai au vendredi 2 juin
Ouverture du serveur
Santorin jusqu’au 11 juin
Scan des copies a partir
Management des Mercredi Correc'?ignl;c;tarln;ercredi
entreprises* 17 mai 2023 | Chaque centre épreuve

31 mai au vendredi 2 juin
Ouverture du serveur
Santorin jusqu’au 11 juin

(selon spécialités*) apres-midi

Scan des copies a partir

écc%li)l:zireue Lundi 15 mai du 16 mai ;
ridi ug et, 2023 apres- Chague centre épreuve Corrections du mercredi
: que midi q P 31 mai au vendredi 2 juin
managériale
Ouverture du serveur
(CEJIM) . , L
Santorin jusqu’au 11 juin
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Scan des copies a partir
du 15 mai ;
Mathématiques* Lundi 15 mai ] Corref:tions du me.rcr.e(ji
(B3) 2023 apres- Chaque centre épreuve 31 mai au vendredi 2 juin
midi Ouverture du serveur
Santorin jusqu’au 11 juin
Scan des copies a partir
du 15 mai ;
Mathématiques |Lundi 15 mai Corrections du mercredi
appliqguées* (B1, | 2023 apres- | Chaque centre épreuve 31 mai au vendredi 2 juin
B2, CetD) midi Ouverture du serveur
Santorin jusqu’au 11 juin

N.B : Les copies seront numérisées le soir méme ou le lendemain de I'épreuve dans chaque
centre épreuve du vendredi 12 mai au mercredi 24 mai 2023, date buttoir.

Les dates de corrections dématérialisées des épreuves professionnelles sont différentes selon
les spécialités. Il conviendra donc de se référer aux circulaires académiques.

2. Copies dématérialisées SANTORIN

En 2023, toutes les épreuves écrites (communes et professionnelles) de BTS seront
dématérialisées sur le nouveau logiciel SANTORIN et numérisées au sein méme des centres épreuves.
Un nouveau modele de copie dématérialisable, unique et commun aux examens et concours,
dénommé “modéle CCYC : ©DNE” (dénommé également copie “modéle SANTORIN”), est donc
instauré.

Ces copies « SANTORIN » sont fournies aux centres d’épreuves par leur académie d’origine, ce pour
'ensemble des candidats composant dans I'académie et concernés par la dématérialisation, y compris
ceux rattachés a une autre académie, pour les quatre champs susmentionnés. Il convient d’utiliser
impérativement et uniquement ce modéle national de copie pour SANTORIN.

*Corrections dématérialisées : les copies seront scannées, numérisées et corrigées dans les lycées
(centres épreuves numérisateurs). Les corrections seront effectuées en ligne avec I'application
SANTORIN.

Les copies dématérialisables ne sont pas anonymées. L’anonymat est effectué de maniére automatique
lors de la numérisation, les étiquettes anonymat sont donc inutiles.

Rappel : Attention, seul le modéle national de copie SANTORIN « CCYC : ©DNE » devra étre
impérativement utilisé pour les épreuves dématérialisées.

- si un modeéle de copie dématérialisable est utilisée pour une épreuve a correction classique, la copie
ne pourra pas étre anonymée ;

- si un modéle de copie EN classique est utilisé pour une épreuve dont les corrections sont
dématérialisées, la copie ne pourra pas étre corrigée.

Les établissements n’ayant pas été livrés en copies dématérialisées, merci de vous rapprocher du
service papeterie du Rectorat :_diec.papeterie@ac-aix-marseille.fr.
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DEROULEMENT DES EPREUVES ECRITES

1.1 MODELE DE COPIE A UTILISER

Ces copies ne doivent pas étre anonymées dans les centres. L’anonymat est effectué de maniere
automatique lors de la numérisation.

Les copies dématérialisables peuvent étre identifiées grace a leur en-téte spécifique :

1.2 COMPOSITION DES CANDIDATS

Il convient d’éditer, depuis CYCLADES, en recto, pour chaque épreuve, les listes d’émargement
par SALLE et par SPECIALITE afin que les contrdles lors de la numérisation des copies soient
optimums. Si plusieurs spécialités composent dans la méme salle, éditer autant de listes que de
spécialités.

Avant la distribution des sujets, vous informerez les candidats qu’ils doivent (cf. annexe Consignes aux

candidats) :

- Utiliser uniquement les supports de composition officiels pour I’épreuve : copies doubles
modéle SANTORIN au format A3, comportant le bandeau d’identification et d’éventuels supports
de composition annexes, au format A4, fournis par le centre d’épreuves.

- Renseigner soigneusement et en MAJUSCULES les bandeaux d’identification de chaque
feuille de composition.

- Il ne doit pas y avoir de rature dans le bandeau d’identification. Si nécessaire, demander une
copie vierge au responsable de salle.

- Numéroter chaque page (cadre en bas a droite de chaque page de la copie : la numérotation se
fait sous la forme : Numéro de la page/nombre total de pages de la composition). Toutes les pages
doivent étre paginées, y compris les pages blanches de rédaction.

- Composer avec un stylo a encre foncée (bleue ou noire) ; ne pas utiliser de stylo plume a encre
claire ni de stylo & encre effacable de type FRIXION.

- N’effectuer aucun collage ou découpage du sujet ou des copies. Ne joindre aucun
brouillon.

- Annexes a rendre avec la copie (épreuve de Mathématiques) : lorsque le sujet prévoit une
annexe a rendre avec la copie, le cartouche « identification » (modele Santorin) doit apparaitre
sur le recto de chacune des pages constituant le document réponse, dit « annexe ».

Modéle CCYC : ©DNE
NOM DE FAM".LE(naissance)I

(en majuscules)

PRENOM:

(en majuscules)

N° candidat : N° d'inscription :

E ] (Les numéros figurent sur la convocation, si besoin demander a un surveillant.)
22

L !:,m: alité « Fraternité Né(e) Ie : / / 1.2
REPUBLIQUE FRANGAISE

CORCOUNS | EXAMBA L ovivenniviiss s i sy vessis Section / Spécialité / Série : ...........ccciverinrivienininnaans

EDFEUVE S vissinisisasimssaionnniss s iesisis ooy e o s s S sv vy anis L1 [ T —————

* Remplir soigneusement en MAJUSCULES le cadre d'identification sur toutes les copies.

» En dehors de ce cadre d'identification, aucun signe distinctif ne doit permettre d'identifier le candidat.
e Ne joindre aucun brouillon et n'effectuer aucun collage et aucun agrafage. .
= Ecrire a I'encre foncée et éviter d'utiliser du blanc correcteur. Ne pas composer dans la marge. =T [ ] U W e
* Numéroter chaque page et préciser le nombre total de pages.

CONSIGNES
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Bandeau d’identification de la copie SANTORIN : consignes pour le renseigner

NOM DE FAMILLE (de naissance) : en lettres capitales, 1 lettre par case

PRENOM(S) : en lettres capitales, 1 lettre par case

N° CANDIDAT : numéro a 11 chiffres qui figure sur la convocation du candidat (en haut a gauche)
N° INSCRIPTION : ne pas renseigner (sans objet pour les BTS)

NE(E) LE : sous la forme JJ/MM/AAAA : un chiffre par case

Concours / Examen : BTS

Section / spécialité / série : indiquer votre spécialité de BTS (ex : Support action managériale)
Epreuve : CULTURE GENERALE ET EXPRESSION ou MATHEMATIQUES ou etc.

Matiere : ne pas renseigner (sans objet pour les BTS)

Session : 2023

N.B. : méme si sur I'un des sujets des épreuves concernées et susmentionnées en introduction de cette
note figure une mention « composition modéle EN », les candidats doivent obligatoirement composer
sur la copie modéle SANTORIN.

2.4 CANDIDATS COMPOSANT SUR UN ORDINATEUR DANS LE CADRE D’UN AMENAGEMENT
D’EPREUVE

Pour les épreuves dont la correction est dématérialisée, le candidat doit composer sur ordinateur dans
un_document word contenant le cartouche d’identification (voir consignes de mise en page
« consignes copies composition ordinateur A4 » annexe 8).

- La composition du candidat sera imprimée a partir d’'un fichier contenant un modéle numérique
de copie Santorin. Deux solutions sont possibles :

e Soit fournir au candidat, au début de I'épreuve, un exemplaire du modéle numérique de copie
SANTORIN intitulé « Copie_composition_ordinateur_A4_1.1CO », au format «.doc » ou «
.odt » (selon les outils bureautiques du candidat ou du centre d’épreuves), pour qu’l
compose directement dans le fichier (Annexes 9 et 10)

e Soit récupérer a la fin de I'épreuve la composition du candidat et la coller dans un fichier intitulé
« Copie_composition_ordinateur_ A4 1.1CO », au format « .doc » ou « .odt » (selon les
outils bureautiques du centre d’épreuves)

- L’'impression se fera sur des feuilles blanches, au format A4 Recto-Verso, qui seront paginées
et sans modification des marges

- Le bandeau d’identification doit apparaitre sur le recto de chaque feuille annexe et étre
renseigné soigneusement, au stylo et en majuscules, par le candidat, sur chaque feuille de composition
(nom, prénom, numéro d’inscription, date de naissance)

- L’ensemble, non agrafé, sera inséré dans une copie SANTORIN, portant la mention «
composition dactylographiée »

Important : Une copie de la composition dactylographiée du candidat sera conservée par le centre

d’épreuves pendant 1 an. Le fichier sera également conservé en parallele par le centre d’épreuves
durant la méme durée.
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2 TRAITEMENT DES COPIES

Dans tous les cas, quel que soit le modeéle de copie utilisé, les centres d’épreuves devront veiller a :
- vérifier qu’aucun signe distinctif ne figure sur les copies,

- vérifier la pagination des copies,

- classer et compter les copies.

Le secrétariat d’examen vérifie qu’il y a bien :

- une copie par épreuve pour chaque candidat figurant sur la liste d’émargement ;

- que les copies sont classées par salle et par spécialité

- que les informations d’identification du candidat sont bien remplies

- gue les pages de chaque copie sont numérotées et dans l'ordre.

- que toutes les feuilles soient dans le méme sens et qu’aucun autre document (sujet, brouillon)
ne figure avec la copie, a I'exception des éventuelles annexes a rendre avec la copie.

- Que les éventuelles copies dactylographiées sont insérées dans une copie modele Santorin
(“modéle CCYC : ©DNE”)

- Que les éventuelles annexes sujets comportent le cartouche d’identification sur le recto de
chaque page

Eléves absents : Si un candidat est absent, il n’'y a pas lieu de prévoir une copie blanche ; la case
signature devra rester vide sur la liste d’émargement.

Ces copies ne seront pas numérisées.

Le candidat rend copie blanche : le surveillant de salle inscrira la mention « COPIE BLANCHE » sur
la premiére page de composition de la copie (ces copies seront également numeérisées). Il convient de
vérifier qu'’il ne s’agit pas d’un candidat ayant composé sur ordinateur.

Les copies, classées par salle et par spécialité de BTS, sont ensuite empilées ouvertes (et non
pliées), les unes au-dessus des autres. Chaque paquet de copies ainsi constitué est plié et inséré dans
une enveloppe avec la liste d’émargement Cyclades correspondante.

N.B. : les copies ne doivent étre ni agrafées, ni collées. Aucune étiquette anonymat ne doit étre utilisée
(ranonymat des copies est géré numériquement). Seules les copies, les listes d’émargement
correspondantes doivent étre insérées dans les enveloppes.

2.2 EMARGEMENT DES CANDIDATS

L’émargement des candidats s’effectue sur les listes d’émargement issues de I'application CYCLADES,
adaptées a la numérisation ; cf. dans I'espace Cyclades de I'établissement : rubrique “organisation” /

“generation de documents” : “listes d’émargement”.

Les listes d’émargement issues de CYCLADES doivent étre éditées :

. en recto simple uniquement et sans redimensionnement

. par spécialité : si plusieurs spécialités sont regroupées dans une méme salle, éditer
autant de listes d’émargement que de spécialités

. par matiere

. par salle (si une affectation en salle est effectuée par I'établissement)

. par date et heure

Dématérialisation de I'ensemble des épreuves écrites de la session 2023 du BTS

Bulletin académique spécial n° 490 du 22 mai 2023



a Organisation - Génération de documents - Listes d'émargement [?)

Titre édition *

Liste d'émargement

Afliché par * [Sans critére e

Faramétrage de la liste Critéres de sélection Affiché par (personnalisé)

v Pour quel groupe de décision voulez-vous éditer la liste ?

[ Session normale d

» PV de séance

Joindre le PV de séance

» Choix des données a éditer

Identification candidat : @ Date de naissance (7) Numéro candidature

Etablissement d'inscription : @ Oui () Mon

» Type d'edition

Attention,
il convient désormais d’éditer des listes d’émargement sans code barre.

Les candidats doivent émarger sur les listes d’émargement issues de Cyclades et fournies par le
centre d’épreuves.

— Pour chaque candidat présent, le candidat signe dans I’espace réservé a cet effet

— Pour chaque candidat absent, le responsable coche la case d’absence

Parmi les deux options, il convient donc de sélectionner, dans « Type d’édition » : ‘liste
d’émargement seule » (cf. copie qui suit).

3.2 CORRECTIONS DEMATERIALISAEES

Une fois le scan de toutes les copies effectué, les copies sont réparties par la DIEC au sein de
I'application de gestion des corrections dématérialisées SANTORIN. Ces derniers a remplacer par Les
correcteurs pourront accéder a I'éditeur de correction SANTORIN via leur accés imag’in depuis
n’importe quel ordinateur muni d’'une connexion internet (établissement, domicile, etc.).

Les correcteurs seront convoqués via IMAG’IN sur une mission de correction dématérialisée
générée par CYCLADES.
Dans cette mission, seront transmis :

- les informations de connexion (identifiants/mot de passe),

- un guide,

- une base école,

- un tutoriel vidéo.

2.3 SAISIE DES NOTES

Pour les corrections dématérialisées, la saisie des notes est effectuée directement sur I'application
SANTORIN. Les bordereaux de notations ne sont pas nécessaires.

3 HARMONISATION
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L’harmonisation de la notation est destinée a répondre aux exigences réglementaires et pédagogiques.
Selon les disciplines et les épreuves, les Inspecteurs d’Académie, Inspecteurs Pédagogiques régionaux
proposent et organisent une réunion d’harmonisation et d’'information au début des corrections.

Lors de ces corrections, les inspecteurs pédagogiques régionaux invitent les correcteurs via un forum a
échanger leurs réflexions au fur et a mesure de leur avancée. lls peuvent également poser des
guestions auxquelles les coordonnateurs répondront.

4 ABSENCE

Toute convocation concernant les correcteurs présente un caractére impératif. La participation aux
examens fait partie intégrante des obligations de service de I'enseignant (chartre nationale des
examens du 15 janvier 2007).

Le recteur est seul habilité a accorder une dispense.

En cas de maladie ou d’empéchement majeur, les enseignants adressent, sous couvert de leur chef
d’établissement, un mail au chef du bureau des examens techniques et technologiques (ce.diec@ac-
aix-marseille.fr).

L’administration dispose du droit de faire procéder a une contre-visite médicale par un médecin agrée.

Toute absence injustifiée donne lieu, dans des formes reglementaires, & une retenue sur
traitement, sans préjudice de I’application d’autres sanctions disciplinaires.

En cas d’'urgence, la DIEC pourvoit au remplacement des correcteurs/interrogateurs par fax ou par mail.
Il appartient au chef d’établissement de veiller a ce que la convocation urgente soit remise au
professeur.

ATTENTION : Il est rappelé que le fait de ne pas enseigner pendant I’lannée dans un groupement
de BTS n’est pas un motif recevable de dispense de correction a ce groupement ; de méme, les
enseignants certifiés et agrégés n’enseignant pas en BTS peuvent, en cas de nécessité, étre
convoqués pour ces corrections.

4.1 JOURNEES DE DECHARGE (OU BANALISEES)
Pour rappel, la correction des copies est dématérialisée pour I'ensemble des épreuves écrites du BTS.
Sa mise en ceuvre est donc assurée par I'application informatique nationale CYCALDES et son module

spécifique SANTORIN.

Afin d’assurer au mieux l'organisation de ces corrections, les enseignants désignés pour ces missions
de correction bénéficieront au moins d‘une journée de décharge.

- Concernant les épreuves communes, le rectorat, en accord avec les inspecteurs référents, a
banalisé comme journée de décharge les 1¢" et 2 juin 2023.

- Concernant les épreuves professionnelles, I'organisation de ce dispositif sera a la charge de
chaque établissement.

5 CALENDRIER ET MODALITES D’'ORGANISATION DES CORRECTIONS DEMATERIALISEES

Le serveur des corrections sera ouvert du mercredi 31 mai au dimanche 11 juin 2023.

Dématérialisation de I'ensemble des épreuves écrites de la session 2023 du BTS

Bulletin académique spécial n° 490 du 22 mai 2023


mailto:ce.diec@ac-aix-marseille.fr
mailto:ce.diec@ac-aix-marseille.fr

Pour chaque correction, le ou les inspecteurs compétents organiseront une réunion d’entente avec les
enseignants coordonnateurs des corrections. (cf : circulaires académiques).

Réunion d’entente
Epreuves académique Dates des corrections Jours banalisés
(concernant les
enseignants
coordonnateurs)
Corrections du 31 mai
Cult. Eco., jur. Et au 2 juin 2023 Les ler et 2 juin
manag. 2023
Corrections du 31 mai Les ler et 2 juin
Eco droit au 2 juin 2023 2023
Corrections du 31 mai Les ler et 2 juin
Mathématiques au 2 juin 2023 2023
Corrections du 31 mai Les ler et 2juin
Culture générale et 31 mai 2023 - Visio au 2 juin 2023 2023
exp. (10h-12h)
Corrections du 31 mai Les ler et 2juin
Manag. des entrep. au 2 juin 2023 2023

Les dates de corrections dématérialisées des épreuves professionnelles sont différentes selon les
spécialités. Il conviendra donc de se référer aux circulaires académiques.

6 INDEMNITES DE PARTICIPATION AUX EXAMENS

Les missions d’interrogation et de correction sont saisies en ligne sur application IMAG’IN (systéeme
d’Information Mission Affectation pour la Gestion des Intervenants examens).

A lissue des corrections, les correcteurs doivent donc, valider rapidement via I'application IMAG’IN
(portail sécurisé) leurs états de frais (rémunération) a I'adresse :

www.ac-aix-marseille.fr/imagin

Cette adresse ne doit pas étre saisie dans le moteur de recherche Google, mais dans la barre
d’adresse en haut de I'écran.

Signature : (Secrétaire Général ou Recteur)

Diffusion directe autorisée : Ooul NON O
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EX

MINISTERE

DE ENSEIGNEMENT
SUPERIEUR

ET DE LA RECHERCHE
Liberté

Egalité
Fraternité

Service de la stratégie des formations et de la vie étudiante
Sous-direction de la stratégie et de la qualité des formations
Département des formations du premier cycle

DGESIP A1-2

DGESIP-D2022-011652

Affaire suivie par :

Olivier FIGER

Tél: 0155556943

Mél : olivier.figer@enseignementsup.gouv.fr

1 rue Descartes
75231 Paris SP 05

Direction générale
de I’enseignement supérieur
et de I'insertion professionnelle

- 5 DEC. 2022

Paris, le

La ministre de I'enseignement supérieur
et de la recherche

a

Mesdames les rectrices et Messieurs les recteurs de
région académique

Mesdames les rectrices déléguées et Messieurs les
recteurs délégués pour I'enseignement supérieur, la
‘ recherche et l'innovation
Mesdames les rectrices et Messieurs les recteurs

' d’académie

A l'attention de Mesdames et Messieurs les chefs de
services académiques des examens et concours

Mesdames et Messieurs les vice-recteurs

Monsieur le directeur général du centre national
d'enseignement a distance

Monsieur le directeur du service interacadémique des
examens et concours d'lle-de-France

Objet : Calendrier de la session 2023 des épreuves nationales & sujet commun de I'examen des brevets de

techniciens supérieurs (BTS)

Comme chaque année, il revient a la ministre de I'enseignement supérieur et de la recherche de fixer le calendrier
des épreuves nationales a sujet commun de I'examen du BTS.

Pour la session 2023, le calendrier retenu, que vous trouverez en piéces jointes, a été établi en tenant compte

des épreuves organisées en Polynésie francaise.

Pour cette session, la Polynésie présentera des candidats pour les spécialités suivantes :

- Banque — Conseiller de clientéle (particuliers)

- Batiment _

- Commerce International

- Comptabilité et gestion

- Diététique

- Economie sociale familiale:
- Electrotechnique

PJ : Calendriers des épreuves communes des BTS industriels et tertiaires.
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- Fluides, Energies et Domotique

- Gestion de la PME

- Gestion des transports et logistique associée

- Maintenance des systemes (option A : systémes de production)

- Maintenance des systemes (option B : systémes énergétiques et fluidiques)

- Maintenance des véhicules (option A : voitures particuliéres)

- Management commercial opérationnel

- Management économique de la construction

- Management en hétellerie-restauration (option A : Management d'unité de restauration)

- Management en hétellerie-restauration (option B : Management d’unité de production culinaire)
- Management en hétellerie-restauration (option C : Management d'unité d’hébergement)

- Management opérationnel de la sécurité

- Négociation et digitalisation de la relation client

- Services et prestations des secteurs sanitaire et social

- Services informatiques aux organisations (option A : Solutions d'infrastructure, systémes et réseaux)
- Services informatiques aux organisations (option B : Solutions logicielles et applications métiers)
- Support a I'action managériale

- Tourisme

La Polynésie frangaise bénéficie de sujets spécifiques pour certaines épreuves de BTS, comme indiqué dans les
calendriers joints.

Pour I'ensemble des spécialités de BTS, vous voudrez bien établir un calendrier qui sera intégré dans les
circulaires nationales d'organisation. Celui-ci devra comporter les dates et horaires de passage des épreuves a
sujets, spécifiques ou non, pour la métropole, les DROM et la Polynésie frangaise. Une attention particuliére
sera portée aux décalages horaires de sorte que la Polynésie frangaise n’ait pas & organiser d’épreuve avant 4h
du matin et, dans un tel cas, qu'aucune épreuve ne soit programmeée I'aprés-midi qui précéde.

En Polyneésie frangaise, a titre exceptionnel et si aucune solution ne peut étre trouvée, des épreuves pourront étre
organisées le dimanche soir ou le soir d'un jour férié (en accord avec le vice-rectorat de la Polynésie frangaise).

Il convient de prendre en compte dans I'élaboration des calendriers par spécialités de BTS les journées de
commeémoration de I'abolition de I'esclavage, qui sont reconnues comme des jours fériés locaux conformément a
la loi n® 83-550 du 30 juin 1983 relative a la commémoration de I'abolition de I'esclavage et en hommage aux
victimes de l'esclavage. Vous veillerez a ne pas placer d'épreuves a date unique sur ces journées de
commeémoration, qui auront lieu aux dates suivantes :

- Mayotte : 27 avril 2023

- Martinique : 22 mai 2023

- Guadeloupe : 27 mai 2023
- Guyane: 10 juin 2023

Pour Ia ministre,

Pour le directrice générale de I'enseignement supérieur
et ce linsertion professionnelie et par dékégation,

La cheffe du service de Ia stratégie :
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BTS INDUSTRIELS

CALENDRIER DES EPREUVES COMMUNES DES BTS - SESSION 2023

DATES

EPREUVES

HORAIRES (heures locales)

Métropole

Antilles -
Guyane

La Réﬁnion

Mayotte

Polynésie Frangaise

Mise en loge en métropole,
ala Réunion et a Mayotte

EPREUVES COMMUNES

Mathématiques : Groupe B3

3 h de mise en loge

: (durée de 'épreuve : 3h00) 14h00-1zHi00 DRROGA1H0D 16ha0- 12400 1nu0-15H00 Sh0-8h00 (pas de sortie autorisée avant la fin de '¢preuve)
lundi 15 mai 2023
aprés-midi
Mathématiques : Groupes B1, B2, C et D 14h00-16h00 0BHOO-10h00 |  1600-18h00 | 15h00-17h00 4h00-6h00 o 2hdemseenloge
(durée de I'épreuve : 2h00) (pas de sortie autorisée avant la fin de I'épreuve) -
mardi 16 mai 2023 Culture générale et expression 13h00-17h00 2 hdempeenloge
= gencrale el expres 14h00-18h00 10h00-14h00 16h00-20h00 15h00-19h00 : (aucune sortie des salles d'examen n'est autorisée

aprés-midi

(durée de I'épreuve : 4h00)

(sujet spécifique)

avant la fin de'la 2éme heure de composition)
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CALENDRIER DES EPREUVES COMMUNES DES BTS - SESSION 2023
BTS TERTIAIRES

HORAIRES (heures locales)
Mise en loge en métropole,
DATES EPREUVES illes - .
; Métropole l:;n:;::'e:e La Réunion Mayotte Polynésie frangaise aLaRéunion etd Mayotte
Epreuve facultative (certification professionnelle) .
BTS Banque conseiller de clientéle ! Zhde mise en loge
durée de Ié 2h00 § 14h00-16h00 8h00 - 10n00 16h00-18h00 15h00-17h00 4h00-6h00 (aucune sortie des salles d'examen n'est autorisée
vendredi 12 mai 2023 (durée de fépreuve ) avant la fin de la 2¢me heure de composition)
aprés-midi :
Epreuves professionnelles écrites Epreuves organisées par les académies pilotes "sujets'
Economie - droit %
. ) (durée de [épreuve : 4h00) 14h00 - 18h00 8h00 - 12h00 16h00 - 20h00 15h00 - 19h00
lundi 15 mai 2023 :
aprés-midi
Culture économique, juridique et managériale 14h00 - 18h00 8h00 - 12h00 16h00 - 20h00 15100 - 18h00 8h30-12h30
(durée de I'¢preuve : 4h00) . (sujet spécifique)
[ e O e O P T LT T e
w
§ ' lundi 15 mai 2023 ’
' . s . undi 15 mai
= S im0 Largues ity WIipiigy 10000- 12000 |  6h30-8h30 | 12h00-14h00 | 11h00- 1300 20000-22h00 2 30 de mise en loge
= matin (durée de I'¢preuve : 2h00) :
° (2h30 de mise en loge)
(L]
[}
g : 2 h de mise en loge
2 mare 1: "",':“23 Z"'::' :gf,zé'a'e et pri i " 14n00-18h00 10h00-14h00 16h00-20n00 15h00-18h00 (SL?;(’S"';;;"J& (aucune sorie des salles d'examen n'est autorisée
o apras-midi (durée de l'épreuve : 4h00) et speciliq avant la fin de la 2éme heure de composition)
a.
veEe,,-—T—YYTY"MB¥M¥ ¥ ¥ - e b L L L
fSp ;:AUZ::A:eRI;:g; i;’;}ao"o‘)e sétrangéres B Epreuves organisée.)s par les académies pilotes "sujets"
mercredi 17 mai 2023 Management des entreprises Zhidemiseier loge
aprés-midi durée de [ - 3100 14h30-17h30 10h-30-13h30 - 16h30-19h30 15h30-18h30 (aucune sortie des salles d'examen n'est autorisée
{durée de [epretive ) avant la fin de la 2éme heure de composition)
Epreuves professionnelles écrites Epreuves organisées par les académies pilotes "sujets”
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Annexe 2 : Exemple copie CCYC : DNE

Modele CCYC : ©DNE
NOM DE FAMILLE (naissance) =

(en majuscules)

PRENOM :

(en majuscules)

N° candidat : N° d'inscription :

2 (Les numéros figurent sur la convocation, si besoin demander a un surveillant.)

E, .-
Libenié - Egatis  Frareruie N @) le & 15
REPUBLIQUE FRANGAISE

ConEours / EXaMEN § ...ooccvvcceeeiee e see e s ssssne s e s s esnne e Section / Spécialité / Série :

EPFEUVE © .oeeeceieicececceesie s s sne e bbbt e a e b s s Matiére :

* Remplir soigneusement en MAJUSCULES le cadre d'identification sur toutes les copies.

CONSIGNES ° En dehors de ce cadre d'identification, aucun signe distinctif ne doit permettre d'identifier le candidat.
s Ne joindre aucun brouillon et n'effectuer aucun collage et aucun agrafage. .
s Ecrire a I'encre foncée et éviter d'utiliser du blanc correcteur. Ne pas composer dans la marge. L1 [T LR
» Numéroter chaque page et préciser le nombre total de pages.

Page [ nombre total de pages

/
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Annexe 3 - Consignes candidats

- Le responsable de salle vous fera émarger sur la feuille d’émargement correspondant a I'épreuve

- Utiliser uniquement les supports de composition officiels pour I’épreuve : copies A3 modele CCYC :
©DNE, comportant le bandeau d’identification, et d’éventuels supports de composition annexes au format A4
fournis par le centre d’épreuve

- Renseigner soigneusement et en MAJUSCULES les bandeaux d’identification de chaque feuille de
composition

- Il ne doit pas y avoir de rature dans le bandeau d’identification. Si nécessaire, demander une copie
vierge au responsable de salle

- Numéroter chaque page (cadre en bas a droite de chaque page de la copie : la numérotation se fait sous

la forme : Numéro de la page/nombre total de pages de la composition). Toutes les pages doivent étre
numeérotées, y compris les pages blanches de rédaction.

Exemple de numérotation de pagdl 24l 5 [P

- Composer avec un stylo a encre foncée (bleue ou noire) ; ne pas utiliser de stylo plume a encre claire ni
de stylo a encre effagable de type FRIXION

- N’effectuer aucun collage, découpage ou agrafage du sujet ou des copies. Ne joindre aucun brouillon.

- Annexes a rendre avec la copie : lorsque le sujet prévoit une annexe a rendre avec la copie, le candidat
renseigne également le bandeau d’identification de chaque feuille annexe.

Instructions pour remplir le bandeau d’identification de la copie CCYC ©DNE:

Bandeau d’identification de la copie “Santorin” :

Modéle CCYC : ©DNE
NOM DE FAMILLE (naissance) «

(en majuscules)

PRENOM :

(en majuscules)

N° candidat : N° d'inscription :
, (Les numeéros figurent sur la convocation, si besoin demander a un surveillant.)

L - wnii Né(e) le : / / 1.2
REPUBLIQUE FRANGAISE

CORCOUNS T EXAMAGN S ovvvesivssonsvnmmissssmssssissis s omamversussings Section / Spécialité / Série : ..........ccooveviviiiiiiiann.

EDFGUVE S i usvivvssasianssi iy sissuins sy s S ol oo ot L R —

* Remplir soigneusement en MAJUSCULES le cadre d'identification sur toutes les copies.

= En dehors de ce cadre d'identification, aucun signe distinctif ne doit permettre d'identifier le candidat.
e Ne joindre aucun brouillon et n'effectuer aucun collage et aucun agrafage. .
« Ecrire & |'encre foncée et éviter d'utiliser du blanc correcteur. Ne pas composer dans la marge. SESSIONTY ovmrenmmemsentuenssiibmineoxsnin
* Numéroter chaque page et préciser le nombre total de pages.

CONSIGNES

NOM DE FAMILLE (de naissance) : en lettres capitales, 1 lettre par case

PRENOM(S) : en lettres capitales, 1 lettre par case

N° INSCRIPTION : sans objet pour le BTS ; ne pas renseigner

N° CANDIDAT : numéro a 11 chiffres qui figure sur la convocation du candidat (en haut a gauche)
NE(E) LE : sous la forme JJ/MM/AAAA : un chiffre par case

Concours / Examen : BTS

Section / spécialité / série : indiquer votre spécialité de BTS (ex : Support action managériale)
Epreuve : CULTURE GENERALE ET EXPRESSION ou MATHEMATIQUES ou etc.

Matiere : ne pas renseigner (sans objet pour les BTS)
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MIMNISTERE
DE LENSEIGNEMENT
SUPERIEUR
ET DE LA RECHERCHE

Lakivrd
."F.l.-ﬂ.'
d T

BREVET DE TECHNICIEN SUPERIEUR 2023
EPREUVES ECRITES : CONSIGNES AUX
CANDIDATS pour les copies SANTORIN

REMPLISSEZ SOIGNEUSEMENT LE CADRE D'IDENTIFICATION
1. / DE VOS COPIES ET DE VOS ANNEXES

Reportez les informations indiquées
sur votre convocation : .
& Evitez les ratures.
N’utilisez pas de blanc correcteur

Convocaiion "°°a““‘da‘f°2.°"a°3':o7; pour corriger. (Demandez une
— Brevet de technicien supérieur Inscription n°: \ nouvelle copie vierge.)
HLE Version 1 du 17/03/20234 12:17 Session : 2023

gdfgdfgdfg

Madame DUPONT Marie /" UNE LETTRE PAR CASE
59020 LILLE CEDEX 1%4 e dud19F1';1u %&?GMoreue

u
TR . /' AU STYLO NOIR OU BLEU

e PRDIOR TTTTTIATITT
I ngms?p |A|R_|{| Ei l l l lA"/l | | | l l l l N’oubliez pas de remplir le cadre
N° candidat : r0|2|0|4|8|0|3| 1 |3|7| ‘IJ N° d'inscription : d’identification au verso de chacune
. sur la col ct\on,sibesuindemanderéur\surveiHanL) de VOS annexes.

woe:[0]4]/[0]6] /[2]o[o[4]

vides énergie motique

[T 11 / EN MAJUSCULES
| | |

< ABTESTMNINIING .........oovvvneresrsssecnnss
Concours / Examen : B : o A génie cimatique et
Epreuve : MathématiQUEs...........ucwererrssisinneer: MatiRTe & figigigquyes e S

i i ificatic tes les copies.
i ement en MAJUSCULES le cadre d identification sur tou 0 - ‘
i ification, aucun signe distinctif ne doit permettre d'identifier le candidat.

consos e e e o S | session: RORBL N
« Numéroter chaque page et préciser le nombre total de pages.
\ \
REMPLISSEZ SOIGNEUSEMENT ... Précisez votre $ption: Précisez votre spécialité :
2 e, LE CADRE RESERVE option A (génie climatique fluides énergies domotique,
et fluidique), ...| tourisme, etc.

A VOTRE EPREUVE

3 DANS VOS

COPIES 4 VOTRE SUJET
*, D'EXAMEN

Euiter d'éert page | nombre total de pages Soyez trés attentifs
N SIS T I aux consignes indiquées
a papier. (Les crayons de couleur

sont autorisés pour les cartes, 0|1 / 0|6 sur la page de garf:le
schémas, etc.) et respectez-les bien.

Ne mettez sur vos copies aucun Numérotez les pages de toutes
signe distinctif qui permettrait

de vous identifier VOS copies, annexes comprises,
en indiquant le nombre

Ne collez aucun document. total de pages.

N’agrafez aucun document.

Ne rendez pas vos brouillons.

QR 8

BONNE EPREUVE A TOUTES ET A TOUS!
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Les épreuves écrites se déroulent dans les établissements désignés centres d’examen par les DEC ou le SIEC.

Rappel : Comme pour toutes les épreuves, la surveillance doit étre effective et constante avec circulation entre
les rangées pour prévenir toute tentative de fraude.

L'accueil des candidats

e |Is s’installent a leur table aprés avoir mis hors de leur portée les sacs, documents personnels et
téléphones portables. N’est autorisé que ce qui est mentionné explicitement sur le sujet (calculatrice
par exemple) ou dans le cadre d’'un aménagement d’épreuve diiment notifié par le rectorat. Il est fait
mention du matériel que le candidat est autorisé a apporter au verso des convocations.

e IMPERATIF : Les téléphones portables devront étre éteints et mis dans les sacs. Tout candidat surpris
en possession de son téléphone portable, méme éteint, avant le début de I'épreuve, se le verra
confisqué et une procédure de suspicion de fraude sera entamée. Il lui sera restitué a la fin de
'épreuve.

Le téléphone ne peut en aucun cas servir d’horloge pendant I'épreuve.

e Sauf pour les épreuves dont la correction n’est pas dématérialisée, le candidat doit remplir
immeédiatement I'en-téte de ses copies (ainsi que des annexes s'il y en a). Les en-tétes doivent étre
intégralement renseignés notamment le numéro de candidat qui figure sur la convocation (il devra se
munir de sa convocation pour disposer de ce numéro).

e Chaque candidat doit émarger sur la liste prévue a cet effet a la demande du surveillant. Il peut justifier
de son identité a l'aide de toute piece d’identité (carte nationale d’identité, passeport, ...). Sont
acceptés comme justificatifs d’identité une carte nationale d’identité ou un passeport valide ou périmé
depuis moins de cing ans.

e Le papier brouillon est obligatoire et est fourni par le centre d’examen, tout comme les copies
d’examen.

Le modéle de copies a utiliser pour les épreuves dématérialisées
dans Santorin

Un seul format de copie doit étre utilisé : le modéle compatible avec Santorin, application informatique de
correction dématérialisée.

Le modele a utiliser ci-dessous se distingue du modéle habituel :

p—
< odele CCYC : ©DNE

e LLLL LTI ]
wanoms:[ [ [ [T [TTTTTTTTTTII]T]
wamsss[ [ | [ [ [ [ [ ]]  womowmon [ ]]

Organisation des épreuves écrites dématérialisées dans Santorin - Consignes aux surveillants
Ministere de I'enseignement supérieur et de la recherche
Bulletin académique spécial n° 490 du 22 mai 2023



Attention : le modéle ci-dessous ne doit pas étre utilisé :

Avant la distribution des sujets

Avant I'ouverture des sujets, vérifier la date et la discipline sur I'enveloppe des sujets.
Vérifier attentivement que le sujet correspond bien a I’épreuve en cours.

Vérifier sur la page de garde : la date, la discipline et le matériel autorisé. Il est important de prendre le temps
d’effectuer ce contréle.

La distribution des sujets

La distribution des sujets se fait a 'endroit, page de garde visible.

Les candidats doivent vérifier que le sujet distribué se rapporte bien & I'épreuve pour laquelle ils sont convoqués. Le
sujet n’est ouvert par le candidat qu’'aprés I'autorisation du surveillant de commencer I'épreuve. Le candidat peut alors
vérifier la pagination du sujet.

Attention particuliére au traitement des sujets : si le sujet comporte des exercices au choix, s’en
tenir aux consignes données en en-téte (si quatre exercices sont proposés et que le candidat doit
en choisir deux, il ne doit en rendre que deux). Le candidat doit impérativement mentionner ces
choix dans sacopie, selon les consignes indiquées sur le sujet. En aucun cas, un candidat ne doit
traiter tous les exercices si un choix est proposé.

En début d'épreuve

Annoncer et/ou inscrire au tableau 'heure de début et de fin de I'épreuve, et ne pas hésiter a rappeler le temps
restant (surtout si la salle ne dispose pas d’'une horloge).

Rappeler aux candidats qu’il faut compléter les en-tétes s'il y a des annexes a rendre avec la copie (voir les
consignes aux candidats).

Organisation des épreuves écrites dématérialisées dans Santorin - Consignes aux surveillants
Ministere de I'enseignement supérieur et de la recherche
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Pendant I'épreuve

e Siun candidat signale une erreur dans le sujet, vous ne devez en aucun cas la corriger de votre
propre initiative. Vous devez alerter immédiatement le chef de centre d’examen. Dans l'attente de
son retour, laissez composer les candidats.

e En cas de suspicion de fraude, il faut faire cesser immédiatement la fraude, mais laisser le candidat
finir de composer. Un rapport devra étre fait sur I'incident (modéele de proces-verbal disponible auprés
du chef de centre d’examen). Celui-ci contient a minima I'heure d’identification de la suspicion de
fraude, le type d’incident, la nature de I'épreuve, l'identité du candidat et du centre d’examen.

Ramassage des copies

Attention les copies ne doivent pas étre « brassées » (mélangées). Elles seront regroupées par jour et
par discipline, afin de faciliter 'opération de numérisation qui se fera par lots de copies se rapportant a un
méme sujet.

e Les copies sont ramassées ouvertes (en A3) pour faciliter la numérisation par la suite.

¢ S’ily ades annexes arendre avec les copies, deux tas distincts devront étre faits : les copies
ouvertes (A3) d’'une part et les annexes (A4) d’autre part.

¢« En cas d’annexes a rendre, celles-ci ne devront pas étre agrafées a la copie et le cartouche
identification devra étre renseigné.

e Vérifier a nouveau que les en-tétes ont été correctement remplis sur chaque copie et annexe.

e Faire numéroter les pages de la copie dans la case prévue a cet effet. Vérifier attentivement la
numeérotation, y compris celle des annexes.

¢ Il convient de s’assurer que tous les candidats présents rendent une copie, méme blanche. Dans ce
cas, la copie portera les informations relatives au candidat et la mention « copie blanche ».

¢ Aucun classement particulier n’est nécessaire (en dehors du regroupement par sujet évoqué
précédemment), pas de massicotage. La numérisation anonymise automatiquement les copies et
associe les copies A3 et les feuilles A4 pour chaque candidat.

Les candidats absents

e Siuncandidat est absent, il n’y a pas lieu de prévoir une copie blanche ; la case signature devra rester
vide sur la liste d’émargement.

e Lorsque I'absence releve d’un cas de force majeure, les DEC ou le SIEC fixent la date a laquelle le
candidat absent doit transmettre le justificatif.

Organisation des épreuves écrites dématérialisées dans Santorin - Consignes aux surveillants
Ministere de I'enseignement supérieur et de la recherche
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Annexe 5 - Feuille de route pour les centres de passation

= Lors de I’épreuve

Le responsable de salle remet aux candidats les copies vierges Santorin - modele CCYC : ©DNE - pour la
correction dématérialisée. Ces copies ont un format spécifique pour étre numérisées par la suite. Il ne doit
pas y avoir de rature dans le bandeau d’identification. Si nécessaire, redonner une copie vierge au
candidat.

Modéle CCYC : ©DNE
NOM DE FAMILLE (raissance) :

| [[]]
[[T[T]]
N° d'inscription : D]]

[ |
prenom: | | | |
| | |

N* candidat : I

] |
| L
o g L]
s wenes [/ ] 1]

CONCOUrs / EXAMEBN 1 .ovoviiceniisnicnsssesnecsssssissnessasassasninassiaassinns Section / Spécialité / Série ! .......coooovvvvreieirriinierinees

les coples.
mettre d'identifier le candidat.

sement en MAUSCULES

poier dans la marge. Session: ..........

= Emargement :

Il convient de faire émarger les candidats sur les listes d’émargement issues de Cyclades et fournies par
le centre d’épreuves.

Ces listes d’émargement sont adaptées a la numérisation. Il convient ainsi de les éditer sans code barre.
— Pour chaque candidat présent, le candidat signe dans 'espace réservé a cet effet
— Pour chaque candidat absent, le responsable coche la case d’absence

Parmi les deux options, il convient donc de sélectionner, dans “type d’édition” : “liste d’émargement seule” (cf.
copie écran qui suit)

=l Organisation - Génération de documents - Listes d'émargement 0

Titre édition *

Affiché par ! [ sans critére hd

Paramétrage de la liste Critéres de sélection Affiché par (personnalisé)

» Pour quel groupe de décision voulez-vous éditer |a liste ?

[ Session normale hd

» PV de séance

Joindre le PV de séance

v Choix des données d éditer

Identification candidat : @ Date de naissance () Numéro candidature

Etablissement d'inscription - @ Oui () Mon

» Type d'edition
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= Collecte des copies

- Les surveillants de salle doivent vérifier sur chaque feuille de composition Santorin :

que les informations d’identification du candidat sont bien remplies

que les pages de chaque copie sont numérotées et dans l'ordre

que toutes les feuilles soient dans le méme sens

qu’aucun autre document (sujet, brouillon) ne figure avec la copie, a I'exception des éventuelles annexes
a rendre avec la copie (cf. infra.)

ANANENEN

- Annexes arendre avec la copie (épreuve de Mathématiques) lorsque le sujet prévoit une annexe a rendre
avec la copie :

= Le candidat renseigne en majuscules et au stylo le bandeau d’identification de chaque feuille annexe

= L’annexe, non agrafée, sera insérée dans la copie modele CCYC : ©DNE du candidat

= |l n’y a aucune étiquette a coller

NB : les copies ne doivent étre ni agrafées, ni collées. Aucune étiguette anonymat ne doit étre utilisée
(Fanonymat des copies est géré numériquement). Seules les copies, les listes d’émargement
correspondantes doivent étre insérées dans les enveloppes.

Le secrétariat d’examen vérifie qu’il y a bien une copie par épreuve pour chaque candidat figurant sur la liste
d’émargement.

= Aménagement d’épreuve : Composition sur ordinateur :

- La composition du candidat sera imprimée a partir  d’un fichier intitulé
«Copie_composition_ordinateur_A4_1.1CO ».

Deux solutions sont possibles :

0 Soit fournir au candidat, au début de I'épreuve, un exemplaire du fichier, soit au format « .doc » soit au
format «.odt » (selon les outils bureautiques du candidat ou du centre), pour qu’il compose directement dans le
fichier

o] Soit récupérer a la fin de I'épreuve la composition du candidat et la coller dans un fichier «
Copie_composition_ordinateur_A4_1.1CO », au format « .doc » ou «.odt » (selon les outils bureautiques du
centre d’épreuves)

- L’'impression se fera sur des feuilles blanches, au format A4 Recto-Verso, qui seront paginées

- Le bandeau d’identification doit apparaitre sur le recto de chaque feuille annexe et étre renseigné
soigneusement, au stylo et en majuscules, par le candidat, sur chaque feuille de composition (nom, prénom,
numéro d’inscription, date de naissance)

- L’ensemble, non agrafé, sera inséré dans une copie Santorin, portant la mention « composition
dactylographiée). La copie sera insérée dans le paquet de copies a transmettre.

- Une copie de la composition doit étre conservée par le centre d’épreuves pendant 1 an, de méme que
le fichier numérique contenant la composition du candidat
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E/ _- Annexe 6 - Consignes modéle Copies composition sur ordinateur Cygéﬁ%ﬁﬁ

REPUBLIQUE FRANGAISE

Consignes modele word

Copies Composition sur ordinateur
« 1.1CO »
SANTORIN

Document d’aide a I'utilisation du modele Word et Libre Office de copies composition
sur ordinateur Santorin.

SOMMAIRE

1. LES ENTETES sutttseesssssnsssssssssssssssnssnssssssssssssnsnnssssssssssssnsssssssssssssssnssssssnssssssssnsssssssssssssssnnnssssnssssssnsnnnnns 2
1.1. Page impaire (recto) 2
1.2. Page paire (verso) 3
2.  PIED DE PAGE ..cetiirsssssrrssssssrsssssssrssssssssssssssssssssssssesssssssssssssssssssnsssssssnsssssssnsssssssnsssessanssssssannnssssannnnss 4
3. IIMPRESSION iuuuemesestimssssssssnsssssmsssssssssnsssssssssssssnsssssssssssssssnsssssssssssssssnsssssssssssssssnnsssssessssssnsnnssnssnnssssans 4
4,  NUMERISATION. uuetressssrrssssnssessssnsssssssnsssssssnsssssssnsssssssssssssssssssssssssssasssnsssasssnsssesssnsssasssnsssssssnsssnssnnns 5
Consignes_copie_composition_ordinateur_A4_1.1CO.docx 27-nov.-19
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g, .. Cyclades

¢§=" Sanforin

REPUBLIQUE FRANCAISE

Il. Les Entétes

Le modeéle contient 2 types d’entétes.

Développeur Création Q Dites-nous ce que v

| Premiére page différente En-tétedpattirduhaut:  Ocm

/| Pages paires et impaires différentes 't Pied de page & partir du bas: 0 cm i
Fermer l'en-téte

etle pied de pag

Options Position Fermer

| Afficher le texte du document Insérer une tabulation d'alignement

Ces entétes sont mis en forme tel qu’expliqué ci-dessous.

1.1. Page impaire (recto)

L’entéte des pages impaires contient le bandeau d’identification a compléter sur I'ordinateur ou a la
main (aprés impression) par le candidat ou le personnel encadrant.

L'image en arriére-plan contenant le cadre et la « Marianne » doit rester en I'état.

Elle ne doit pas étre repositionnée, redimensionnée ou remplacée.

En cas de non-respect de cette consigne nous ne pouvons pas garantir le positionnement automatique de la feuille aprés
numérisation (dans un sens autre que celui par défaut du scanner) et I'apposition du bandeau d'anonymat au-dessus des
informations du candidat.

ur: (1905 cm -

(5 !
1
v ¥ =
Nomde-famille-(naissance)®{
(Suivi-s'ily-a-lieu, du-nomd'usaged "
N*dinscription®st ——==1
J [3coractéresit
Concours-/-Examen™ .1 W
Epreuve®t ...|0 o] "
n " -]
! 1 .

Bssen trgeur: sssem

Bétablc

== ] [

Hauteur Entéte
Les hauteurs de I'entéte et du pied de page ne doivent pas étre modifiées.

=] == Copie_Mesure Handicap_A4_1.1H_V1.2.docx - Ward

Fichier  Accueil  Insertion  Création  Disposition  Références  Publipostage  Révision  Affichage  Développeur Création

D r‘} m r\ ;LI” D ‘E ‘—‘g r‘ i“ Précédent Premiére page d)ﬂévfn(e ) :A En-téted pam}rdu haut: cm : m
= ~ b R [ Suivant /| Pages paires et impaires différentes '+ Pied de page  partir du bas: 0 cm E .
En- Piedde Numéro Date et Descriptif du QuickPart Images Images Atteindre Atteindre le Ferfher I'en-téte
e el s e e enligne | len-téte pied de page - Lierau précédent (V] Afficher le texte du document Insérer une tabulation d'alignement chidbicd idhage
En-téte et pied de page Insérer Navigation Options Position Fermer
Consignes_copie_composition_ordinateur_A4_1.1CO.docx 27-nov.-19
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g _. Cyclades

Liberté « Egalité « Fraternité @-@ Sﬂﬂm“n

REPUBLIQUE FRANCAISE

Saisie dans I’entéte
Les informations d’identification (du candidat et de I'épreuve) sont a renseigner a la place des « ...... »
« _»en gardant ou non le fond jaune.

Exemple saisie sur ordinateur (avant impression)

Nom de famille (naissance) : pie. o
(Suivi s'il y a lieu, du nom d’usage)
Prénom(s) : Jacquues
N°candidat: 12345678911
(11 caractéres) ~ (les numéros figurent sur la convocation.)

Né(e)le: 01/01/1900

e (00
N dinseription s 1b o

La saisie des informations d’identification sur une page impaire est répercutée automatiquement sur
toutes les pages impaires.
Il existe un modele « odt » pour I’éditeur de texte Libre Office et « .doc » pour I'éditeur de texte Word.

Exemple de saisie manuscrite (apres impression)

Nom de famille (naissance) : ()ﬂre
(Suivi s'il y 0 lieu, du nom d'usage) "

Prénom(s) : Sw{JL'\
N*candidat: | ) 245638911

(12 caractéres)  (les numéros figurent sur o convocotion.)

Né(e)le: 071/01/4900

%0
(e (L0
dinscription: (3 coractires)

siro

Lors d’une saisie manuelle, il faut écrire les informations sur toutes les pages impaires.

Affichage dans I'éditeur de correction Santorin

Bandeau anonymat
Copie : 3-001

Concours / Examen
Epreuve : ... Matiére

Session: ...

Comme pour les copies classiques, un bandeau d’anonymat masque les informations du candidat.

1.2. Page paire (verso)

L’entéte de toutes les pages paires contiennent un encadré grisé.
Cet encadré permet de ne pas visualiser les informations d’un candidat par effet de transparence.

Consignes_copie_composition_ordinateur_A4_1.1CO.docx 27-nov.-19
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g, .. Cyclades

¢§=" Sanforin

REPUBLIQUE FRANCAISE

Copie. Mesure Handicap_Ad_1.1H V1 2.docx - Word

Publipostage  Révision

- 9IRétablir fimage ~

311

[,

e

fige duteds] Taie
o parrapports [Fage
o
o o o

|2. Pied de page

Le pied de page en page paire et impaire sont identiques. Le compteur de page est automatique.
Il n"est pas nécessaire de modifier les valeurs page et nombre de pages.

Pied de page impaire

Page / nombre
total de pages

1/3

|3. Impression

Methode d'impression

La copie doit étre imprimée au format A4, en portrait et recto/verso avec les marges configurées telles
gue dans le modele.

Parametres

FD Imprimer toutes les pages

L'ensemble du document

Impression recto verso
7 .
%/ Retourner les pages sur e pl..

= Assemblées
EE| 123 123 123 M

Sw=  Aucuneagrafe -
Orientation Portrait -
AL

2l emx297cm

Gauche: 0,5cm Droite: 0,. .
ouee: Soam Jelern Retourner les pages sur le plus long c6té

Dernier paramétre de marge...
@ - > Impression recto verso
%

1 page par feille - =
L J THPTESSION TECto Verss
N

Mise en page Retourner les pages sur le plus petit coté

Consignes_copie_composition_ordinateur_A4_1.1CO.docx 27-nov.-19
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Liberté « Egalité « Fraternité

REPUBLIQUE FRANCAISE

Cyclades
sanforin

Mise en page

Mise en page (déja configurée dans le modele)

? Mise en page X Miseen page
Marges  Papier  Disposition Marges {Papier | Disposition Marges  Papier | Disposition’
Marges Format du papier : Section
Haut ;. B5m 5 Bas: 05 m 5 A4 ~ Début dela section: | Nouvelle page ~
Gauche : 05 m + Droite: 05 am Largeur: |21cm 5 Supprimer les notes de fin
Reliure: e z Position de la reliure : Gauche Hauteur: 25,7 cm En-tétes et pieds de page
Orientation Alimentation papier Baires et impaires différentes
Bremié [ premiére page différente
E E A Entite: oem
Bace detaut buiogeasouica A partir du bord
Nagaain g e Pied de page: |0em
Portrait  Pagsage agasin
Magasin 2 Page
Pages Magasin 3
Magasin 4
Afficher plusieurs pages: | Normal < Bac polyvalent
Apercu

Bac polyvalent

Alignement yertical : | Haut

Aperey

Apercu
Appliquer a: |Atoutle document |~ Appliquera: |Atoutle document |~
Définir par défaut

Options d'impression. appliquera: | Atoutle document |~ Numérotation des lignes... Bordures...
Annuier | | [Détnic par aetaut annuier| | [oetiic par astaut e

7/ . .
|4. Numerisation
L"association des feuilles des copies 1.1CO n’est pas automatisée.
Si la feuille apparait dans le mauvais sens(téte en bas) , veuillez la supprimer de la pile @et la re-numériser dans une nouvelle

pile (en la positionnant dans le sens par défaut de numérisation du scanner).

L’appariement des feuilles des candidats se fait manuellement en saisissant le numéro du candidat dans
la zone de saisie présente dans la visionneuse de la pile de feuille.

Pour plus d’informations, veuillez-vous référer a la fiche mémo sur la numérisation.

Consignes_copie_composition_ordinateur_A4_1.1CO.docx
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