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DIVISION DES EXAMENS ET CONCOURS

DIEC/09-463-1251 du 22/06/2009
ARRETE CONCERNANT LE REGISTRE DES INSCRIPTIONS AU CERTIFICAT

D'APTITUDE AUX FONCTIONS D'INSTITUTEUR OU DE PROFESSEUR DES
ECOLES MAITRE FORMATEUR (CAFIPEMF) - SESSION 2010

Destinataires : Tous destinataires

Affaire suivie par : Mme TAVERNIER - Tel : 04 42 91 72 12 - Fax : 04 42 38 73 45

LE RECTEUR DE L'ACADEMIE D'AIX-MARSEILLE

VU le décret n° 85-88 du 22 janvier 1985 instituant un Certificat d'Aptitude aux
Fonctions d'Instituteur ou de Professeur des Ecoles Maitre Formateur
(CAFIPEMF) modifié par le décret n° 91-38 du 14 janvier 1991 ;

VU I'arrété du 29 octobre 2001 portant organisation du CAFIPEMF, maodifié par 'arrété du
17 décembre 2001.

ARRETE

Article 1% : Pour la session 2010, le registre des inscriptions au Certificat d'Aptitude aux Fonctions
d'Instituteur ou de Professeur des Ecoles Maitre Formateur (CAFIPEMF) sera ouvert du
Lundi 24 ao(t 2009 au Vendredi 25 septembre 2009, dans les Inspections Académiques

des départements des Alpes de Haute Provence, des Bouches du Rhéne, des Hautes Alpes
et de Vaucluse.

Article 2 : La Secrétaire Générale de I'Académie d'Aix-Marseille, les Inspecteurs d'académie, Directeurs
des services départementaux de I'Education Nationale des Alpes de Haute Provence, des

Bouches du Rhbéne, des Hautes Alpes et de Vaucluse sont chargés, chacun en ce qui le
concerne, de I'exécution du présent arrété.

Fait a Aix-en-Provence, le 9 juin 2009

Signataire : Christiane BONNEFOY, Secrétaire Générale Adjointe de I'Académie d'Aix-Marseille
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DIVISION DES EXAMENS ET CONCOURS

DIEC/09-463-1252 du 22/06/2009

INSTRUCTIONS RELATIVES A LA CONSTITUTION ET A L’ENVOI DES ETATS
DE FRAIS DES EXAMENS PROFESSIONNELS DE NIVEAU V (CAP-BEP-MC)
POUR LA SESSION 2009

Référence : décret N 2006-781 du 3 juillet 2006 fixant les conditions et modalités de réglement des
frais occasionnés par les déplacements temporaires des personnels civils de I'Etat

Destinataires : Mesdames et Messieurs les Chefs d’Etablissement Publics et privés sous contrat -
Mesdames et Messieurs les interrogateurs-correcteurs des examens professionnels
convoqués dans I'académie

Affaire suivie par : M. PALOMERA - Tel : 04 42 91 71 25 - Fax : 04 42 38 70 05

Les examens professionnels de niveau V pour la session 2009 ne sont pas concernés par la mise
en place de 'application IMAG’IN. Aussi, vous trouverez ci-aprés la procédure de renseignement et
de transmission des états de frais de jury et de déplacement pour la session 2009.

Rappel :

- La réglementation en vigueur ne prévoit pas d’indemnisation pour les enseignants ni pour les
représentants des milieux professionnels participant aux évaluations des éléves dans le cadre du
contréle en cours de formation.

- La surveillance, le secrétariat, la présidence de jury, la délibération finale et 'harmonisation
n’‘ouvrent pas droit a rémunération.

- Tous les états de frais incomplets, mal renseignés ou raturés alourdissent les temps de traitement
et se trouvant étre la source d’erreur seront systématiquement renvoyés a I'expéditeur par les
services. lIs doivent donc étre renseignés avec le plus grand soin.

- Afin que les professionnels participant aux jurys des examens professionnels (CAP-BEP-MC)
puissent voir leurs indemnités mises en paiement par les services de la DIEC, il est impératif qu’ils
renseignent les deux documents joints en annexe dans le but d'initialiser leur dossier dans le cadre
des nouvelles procédures liées au passage en Paiement Sans Ordonnance Préalable (PSOP) des
indemnités de frais de jurys depuis le 1* octobre 2008.

1) La fiche de renseignement (REF : FR01/08).
2) L’attestation sur I’honneur (DH 01/08).

3) Une copie de la carte nationale d’identité.

4) Deux Relevés d’'ldentité Bancaire originaux

RENSEIGNER LES ETATS DE FRAIS
- Mentionner I'examen concerné : CAP, BEP, Mention Complémentaire avec la spécialité.
- Renseigner obligatoirement :
- Adresse personnelle : elle doit étre compléte.
- Le NUMEN : pour les personnels de 'Education Nationale
- N° INSEE (N° Sécurité Sociale) : 13 chiffres avec la clé a 2 chiffres.
- Date et signature de l'intéressé
- Cachet et signature du chef de centre, certifiant I'exactitude des renseignements inscrits.

-> Joindre obligatoirement deux R.l.B.originaux en cas de changement de compte bancaire.
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CONSTITUTION DES DOSSIERS

Pour chaque état de frais (indemnités et déplacements), la convocation est obligatoirement a
joindre.

Indemnités d’examens :

Un seul exemplaire du document est a renseigner.
Les zones a remplir non renseignées n’ouvriront pas de droit d'indemnisation.
La nature des épreuves : Ecrit, Oral ou Pratique ne doivent pas comporter de nombre anormal de
copies, de candidats dans le cas contraire, les états seront renvoyés au centre d’examen.
- Ecrit : Nombre de copies corrigés
- Oral : Nombre de candidats interrogés
- Pratique : Les horaires du matin et/ou I'aprés-midi

Frais de déplacement :
Deux exemplaires sont obligatoirement remplis.

Transport : Effectué hors de la résidence administrative et hors de la résidence personnelle.
L’indemnisation est calculée sur la base du tarif le moins onéreux, quel que soit le mode de
transport utilisé. L'utilisation du véhicule personnel est soumise aux conditions de l'article 11 du
décret du 3 juillet 2006.

Les titres de transport (billets de train, d’autocar, de tramway, de métro) sont a joindre
obligatoirement.

Hébergement : Joindre obligatoirement les factures d’hotel, sous peine de non remboursement.

Restauration : Payé par l'intéressé ou fourni gratuitement. Compléter dans la colonne REPAS les
cases correspondantes. Si le repas a été prévu dans I'établissement (se renseigner a l'arrivée),
I'intéressé est accueilli au restaurant scolaire gratuitement ; dans ce cas, il n'est pas possible de
prétendre au remboursement du repas.

TRANSMISSION DES ETATS DE FRAIS

En cas de mission générant a la fois des indemnités de jury et des frais de déplacement, il convient
de joindre un exemplaire de la convocation a chaque état de frais.

Les états de frais de mission doivent étre remis dés la fin de la mission au chef de centre qui
assurera la transmission a la Division des Examens et Concours a I'adresse suivante :

Rectorat de 'académie d’Aix-Marseille
Division des Examens et Concours 2.01« Affaires financiéres »
Place Lucien Paye
13 621 Aix-en-Provence Cedex 01

MISE EN PAIEMENT

Pour les enseignants des établissements publics et privés sous contrat, les indemnités dues au
titre des travaux de jurys d’examens (corrections de copies, interrogations orales, vacations
d’'épreuves pratiques...) seront mises en paiement avec le traitement mensuel et apparaitront
distinctement sur le bulletin de paye.

Les frais de déplacements seront virés directement sur le compte bancaire de I'intéressé. Les
virements gérés par la Trésorerie Générale au titre des frais de déplacements peuvent étre
consultés a I'adresse suivante (en précisant le NUMEN) :

https://appli.ac-aix-marseille.fr/sicoc

Signataire : Martine BURDIN, Secrétaire Générale de I'Académie d'Aix-Marseille
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Académie d'Aix-Marseille ) 128
Coordination académigue de Ia paye et du budget Annexe 3

FICHE DE RENSEIGNEMENTS '

Etablissement ou service dans lequel s'effectue l'intervention : 0

Données personnelies

'NOM d'usage :

‘Datedenaissance : 1 1/ 3/ —1 11t Lieu de naissance ©............ccceeeeenes Dpt e

Situation Famiiliale : Célibatairel] "Marié(e)D] Séparé(e)d Divorcé(e)ld Pacsé(e) Vie maritaleld Veuf (veuve)Dd

Depuisle: o o/ v /a1
'Adresse personnelle : s
....................... OSSO [ - < =11 S i
Employeur 2 B
Grade ou profession ®, Ors(si enseignants) ... .Fonctionnaire O OUI/ O NON
Adresse professionnelle ; e,
L R RS RRE S1VOUS REMPLISSEZ CETTE FICHE
e s | SRR
NUMEN (siEducationnationate) : L1111 v 1 4 1 1 1 1 1+ 1 3 CHANGE, JOINDRE UN RIB

Engagement de l'intervenant

Je certifie avoir pris connaissance des dispositions refatives aux cumuls des retraites, des rémunérations et des fonctions, et (pour
les agenis de la foniclion publique en aclivité) exercer & temps complet.

Ja m'engage a ne pas effectuer plus de 200 vacalions par année scolaire (foutes activités ou dispositifs confondus). ¢ce dispostirne
x'appligue pas aree o s) ’

Date:v 1 o/ /1 1 Signature de lintervenant :

Autorisation de cumul d'activités (ne concerne que les agents de la fongtion publigue, fonctionnaires ou pas ; n‘a pas # &tre renseignée lorsque

Fintervention fait suite & une convocation (ex. : examrens et conceurs ou Si un dossier spécifique est constitué pour la mise en patement de prestations pour raisons

médicales)’ :
A - Avis du responsable hiérarchique direct :

{1 Favorable

L] DEfavorable (MO : oo ceesesemseessmreessssessseesseesessesssae s eemeeeem e remesene s sab e ems et sees st J
Jesoussigng, M (QUANES) oo certifie  que
l'intéressé(e) n'a pas refusé d'effectuer des heures suppiémentaires & quelque titre que ce soit, exerce 4 temps complet et ne

bénéficie pas de décharge a quelque titre que ce soit.
Date: 1 /o1 s/ 1 Cachet : Signature :

'B - Décision de J'autorité compétente * (inutile pour les personnels du second degré de Facadémie d'Aix — Marseille®) :

O Accordée
(I Refusée® (motif: . i, R e ) .
Date:e—t fL a0 /11 Cachet : Signature :

* Pour fa DIFOR {& fournir en début d'année scofaire ol1 & la premiére intervention (concemne tous les intervenants en formation continue des perscnnels de facadémie d'Aix —
Marseille, sauf les formateurs IUFM (en poste cu mis & disposition), ceux intervenant dans le cadrs de feur fonction ou mission, d'une convention ou d'un partenariat 4 titre
ratuit). .
Si lintéressé(e) est son propre employeur, porter la mention « profession libérale » . .
? Les retraités 8gés de plus de 65 ans (y compris ceux de {a fonction publique) ne peuvert pas étre racntés. Avant cet &ge, plafond de rémunération toutes activités

confondues; les intéressés sont invités & se renseigner auprés de leur service payeur. Par ailleurs, Préciser s'il 8'agit d'une profession libérale.

4 Recteur, IA DDSDEN, président d'université, président de coltectivité terrtoriale, Préfet, directeur d'établissement public...

5 Cetie décision sera systématiquement accordés sur avis favorable du responsable hiérarchique direct, dans 18 respect des dispositions retatives aux cumuls des retraites,
des rémundrations et des fonclions.

% Toute contestation de cette décision devra étre formalisée dans un délaf de deux mois & compler de sa notification : soit devant le Tribunal Administratif, sait aprés recours
gracieux {auprés de l'auteur de la décision) ou recours hiérarchique exercé dans le méme délaj et ayant donné feu & une décision explicite de rejet ou & une décision implicite
.de rejet, laquelle est acquise deux mois aprés la réception du recours gracigux ou higrarchique resté sans réponse,

Réf : FR 01/08 )
" Frais d'Examens.et Concours — Formation Continue des Personnels — Renles et Prestations . .
PSOP :
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Académie d'Aix-Marseille 28
Arnexe 4

DECLARATION SUR L'HONNEUR
Je, soussigné(e)

................................................................................................................................................................................................

--------------------

JO 71 5 1)3 T T O
.Clé

o Insee S I I I Y

Etablissement d'affectation : .....o..ooe....... eresetbestsba st et st obesea R e s e s st st ere s ea e e e ee A et e s reete e rae e semeea e s e sann

codepostal :..........coiiiiiiii Commune : ...

déclare sur Fhonneur
O (1) n'avoir Jamals exercé d'activité rémunérée dans la fonction publigue (*), y compris en qualité d'auxiliaire, de contractuel de
maitre d'un établissement privé sous contrat, d'assistant d'éducation ou employé dans le cadre d'un contrat emploi solidarité (CES) ou
d'un contrat emploi consolidé (CEC) ou d’un contrat d’accompagnement dans I’emploi (CAE) ou d’un conirat d’avenir (CAV) ou
celui des emtplois jeunes ou rémunéré par un groupement d'intérét public (GIP).

I (1} exercer (actuellement) } une activité rémunérée dans la fonction publique (préciser
modalités, liew, PEFIOHES) ..oov v rrecen s secsss e e e e asencnssseaseseas sensasssnsnes se et sesensasses s

0 (1) avoir exercé

{joindre éverituellement la copie du dernier bulletin de paic ou le certificat de cessation de
paiement si celui-ci est en possession de l'intéressé(e))

certifie
D (1) ne pas percevoir actuellement
- d'allocation de recherche
- d'allocation d'aide au retour 3 I'emploi (ou allocation pour perte d'emploi (chGmage))
- d'allocation d’aide au retour & I'emploi — formation {ou allocation formation reclassement)
- d'allocation parentale d'éducation (personnellement ou au titre de la famille)
- d'allocation IUFM
- de pension de retraite
0(1) ne pas étre en congé parental, en congé de formation ou dc mobilité, en disponibilité
(v compris d'une autre administration ou d'une autre académie) :
0 (1) que je n'ai pas effectué d'interventions ou de vacations, et que je n'en effectue pas actuellement dans le cadre d'une autre action
ou d'une autre administration
0(1) quej'ai effectué (nombre)........ SRR heures de vacations (2)
au titre de :
pour la période du

demande
O & étre domicilié(e) fiscalement & I'étranger (3)
Fait A..ocverereniverreecesscaniesscsnssnreesernes S
Jfaire précéder de la mention "lu et approuvé" Signature

{*) (d'Etat, hospitaliére ou terriforiale)
(1) cocher Ies cases correspondantes & votre situation et biffer éventuellement les mentions ne se rapportant a votre situation
(2) & ne remplir que par les personnels effectuant des vacations

.(3) I'adresse de l'intéressé(e) a I'étranger doit étre communiquée au verso du présent imprimé
P.J. 4 fournir pour une prise en charge : RIB/RIP/RICE fhe peut pas étre remplacé par un chéque annulé) + Copie de la carte nationale d'identité
recto verso ou, d défaut, du passeport pour une personne de nationalité frangaise ; ou copie, de préférence, du passeport en cours de
validité ou, 4 défaut, de la carte d'identité recto verso pour un ressortissant européen ou le titre de se_]our en cours de vahchte pour un

étranger non ressortissant européen.

Réf: DH 01/08
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DIVISION DES EXAMENS ET CONCOURS

DIEC/09-463-1253 du 22/06/2009

INSTRUCTIONS RELATIVES AU REGLEMENT DES INDEMNITES DUES A
L'OCCASION DU DIPLOME NATIONAL DU BREVET - SESSION 2009

Références : décret N 2006-781 du 3 juillet 2006 fixant les conditions et modalités de reglement des
frais occasionnés par les déplacements temporaires des personnels civils de I'Etat - Circulaire n 6
4471 du 28 avril 1986 - Ministére de I'Education National - Direction des colléges - Bureau D 5/6

Destinataires : Mesdames et Messieurs les Chefs d’Etablissement Publics et privés sous contrat

Affaire suivie par : M. PALOMERA - Tel : 04 4291 71 25 - Fax : 04 42 38 70 05

Le Dipléme National du Brevet pour la session 2009 n’est pas concerné par la mise en place de
I'application IMAG’IN. Aussi, vous trouverez ci-apres la procédure de renseignement et de
transmission des états de frais de jury et de déplacement pour la session 2009.

Référence : Décret N°2006-781 du 3 juillet 2006 fixant les conditions et modalités de reglement
des frais occasionnés par les déplacements temporaires des personnels civils de
I'Etat.
Circulaire n°6 4471 du 28 avril 1986 — Ministere de I'Education National — Direction
des colleges — Bureau D 5/6.

Rappel :

- La surveillance, le secrétariat, la présidence de jury, la délibération finale et 'harmonisation
n’ouvrent pas droit a rémunération.

- Conformément a la réglementation en vigueur, seule la correction d’'une épreuve peut donner
lieu a rémunération quel que soit le nombre de matiéres qui composent I'épreuve.

- Pour le frangais, les matiéres grammaire, rédaction et dictée constituent une seule épreuve pour
laquelle il y a lieu de décompter une copie par candidat (cf. circulaire citée ci-dessus).

- Tous les états de frais incomplets, mal renseignés ou raturés alourdissent les temps de traitement
et se trouvant étre la source d’erreur seront systématiquement renvoyés a I'expéditeur par les
services. lIs doivent donc étre renseignés avec le plus grand soin.

RENSEIGNER LES ETATS DE FRAIS
- Mentionner I'examen concerné : Dipldme National du Brevet avec la discipline.
- Renseigner obligatoirement :

- Adresse personnelle : elle doit étre compléte.

- Le NUMEN : pour les personnels de I'Education Nationale

- N° INSEE (N° Sécurité Sociale) : 13 chiffres avec la clé a 2 chiffres.

- Date et signature de I'intéressé

- Cachet et signature du chef de centre, certifiant I'exactitude des renseignements inscrits.

- Joindre obligatoirement un R.1.B.original en cas de changement de compte bancaire.
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CONSTITUTION DES DOSSIERS

Pour chaque état de frais (indemnités et déplacements), la convocation est obligatoirement a
joindre.

Indemnités d’examens :

Le Dipldme National du Brevet comporte pour les candidats scolarisés trois épreuves écrites :
frangais, mathématiques, histoire-géographie-éducation civique.

Un seul exemplaire du document est a renseigner. Les zones a remplir non renseignées
n’ouvriront pas de droit d'indemnisation.

La nature de I'épreuve : Ecrit ne doit pas comporter de nombre anormal de copies, dans le cas
contraire, les états seront renvoyés au centre d’examen.

La double correction n’est pas prévue pour le Dipldme National du Brevet, seul le nombre de
copies réellement confiées a chague membre de jury sera rémunéré.

Frais de déplacement :

Deux exemplaires sont obligatoirement remplis.

Transport : Effectué hors de la résidence administrative et hors de la résidence personnelle.
L’indemnisation est calculée sur la base du tarif le moins onéreux, quel que soit le mode de
transport utilisé. L'utilisation du véhicule personnel est soumise aux conditions de l'article 11 du
décret du 3 juillet 2006.

Les titres de transport (billets de train, d’autocar, de tramway, de métro) sont a joindre
obligatoirement.

Restauration : Payé par I'intéressé ou fourni gratuitement. Compléter dans la colonne REPAS les
cases correspondantes. Si le repas a été prévu dans |'établissement (se renseigner a l'arrivée),
I'intéressé est accueilli au restaurant scolaire gratuitement ; dans ce cas, il n’est pas possible de
prétendre au remboursement du repas.

TRANSMISSION DES ETATS DE FRAIS

En cas de mission générant a la fois des indemnités de jury et des frais de déplacement, il convient
de joindre un exemplaire de la convocation a chaque état de frais.

Les états de frais de mission doivent étre remis dés la fin de la mission au chef de centre qui
assurera la transmission a la Division des Examens et Concours a I'adresse suivante :

Rectorat de 'académie d’Aix-Marseille
Division des Examens et Concours 2.01« Affaires financiéres »
Place Lucien Paye
13 621 Aix-en-Provence Cedex 01

MISE EN PAIEMENT

Pour les enseignants des établissements publics et privés sous contrat, les indemnités dues au
titre des travaux de jurys d’examens (corrections de copies, interrogations orales, vacations
d’'épreuves pratiques...) seront mises en paiement avec le traitement mensuel et apparaitront
distinctement sur le bulletin de paye.

Les frais de déplacements seront virés directement sur le compte bancaire de I'intéressé. Les
virements gérés par la Trésorerie Générale au titre des frais de déplacements peuvent étre
consultés a I'adresse suivante (en précisant le NUMEN) :

https://appli.ac-aix-marseille.fr/sicoc

Signataire : Martine BURDIN, Secrétaire Générale de I'Académie d'Aix-Marseille
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