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CERTIFICAT DE FORMATION GENERALE
DIPLOME NATIONAL DU BREVET
INSCRIPTION - SESSION 2021

Je vous prie de bien vouloir trouver dans ce bulletin académique spécial, les notes de service et les
annexes relatives aux modalités d’inscription au Diplédme National du Brevet (DNB) et au Certificat de
Formation Générale (CFG) pour la session 2021, selon le détalil

ci-apres :

1/ DNB :

- Note de service

- Annexe 1: mémo CYCLADES « Paramétrer mon établissement »

- Annexe 2 : mémo CYCLADES « Gérer les paramétres d'inscriptions »

- Annexe 3: mémo CYCLADES « Inscription des candidats »

- Annexe 4 : fiche de procédure « Imports BEE »

- Annexe 5 : fiche-navette établissement / P.E.C. (apres cl6ture des inscriptions)

- Annexe 6 : tableau sur les régles d’'inscription CFG/DNB

- Annexe 7 : organigramme du P6le Examens et Concours

2/ CFG:

- Note de service

Signataire : Christian PATOZ, Directeur académique des services de I'Education nationale de

Vaucluse
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Objet . Inscription au Dipléme National du Brevet (DNB) — session 2021

Avignon, le 4 novembre 2020

Le directeur académique des services de
I'Education nationale de Vaucluse

a

Mesdames et Messieurs les chefs

d’établissement publics et privés sous contrat

S/c des IA-DASEN des Alpes de
Haute-Provence, des Hautes Alpes et des
Bouches-du-Rhéne

Références : Arrété du 31 décembre 2015 (JO du 3 janvier 2016) modifié par l'arrété du 27 novembre 2017 portant

sur les modalités d'attribution du DNB

J'ai 'honneur de vous préciser ci-aprés les modalités d'inscription des éléves de votre établissement au DNB au

titre de la session 2021 :

1 - Ouverture du registre des inscriptions :_

= du lundi 23 novembre - 8h - au vendredi 18 décembre 2020 - 12h.

2 — Accés a l'application CYCLADES :

Vous devez inscrire vos éléves via I'application CYCLADES en vous connectant & partir du portail ARENA.

A Je vous invite a procéder a l'inscription de vos éleves dés 'ouverture du service pour pallier tout
probléme technique éventuel. De plus, la durée totale de la période (4 semaines) est un temps nécessaire
d’échanges avec les familles et/ou les candidats et de correction des données relatives a la candidature des

éléves par I'acteur établissement.

Tout comme il est important d'anticiper les demandes d'inscription dérogatoires, hors dispositifs particuliers, a

transmettre au service au plus tot.



3 — Inscription des candidats :

Veuillez suivre les étapes suivantes :
» Paramétrer votre établissement (annexes 1 et 2) :
Vous devez procéder a la vérification des données relatives a votre établissement.

Veuillez renseigner la capacité d’accueil maximum de candidats pour votre établissement. Cette donnée étant
utile lors de l'organisation des centres-épreuves.

Vous n'étes pas habilités & modifier toutes les données. Toute erreur non modifiable par vos soins (zone de
saisie grisée) est a signaler au péle académique CFG/DNB.

» Gestion des candidatures (annexe 3) :

L'import des candidatures est a faire depuis I'application SIECLE BEE. Seul le compte-rendu est a visualiser
dans CYCLADES via l'activité dédiée (cf. annexe 4). Vous devez vérifier I'import et corriger les problémes s'il ya
lieu.

L’enseignement facultatif : comme lors de la session 2020, il est positionné dés I'inscription et non plus au
moment du transfert du bilan de fin de cycle IV du LSU. Il doit donc étre renseigné dans SIECLE pour ensuite
apparaitre sur la candidature dans CYCLADES. Une fois I'import effectué, il vous est demandé de bien vérifier
linscription de vos candidats & I'enseignement facultatif afin qu'il soit pris en compte lors de I'étape
« EVALUATION ».

L’edition de la liste des inscrits avec épreuves a choix permet ce contréle (cf. point 5 de la présente note).

N.B.: pour les éleves qui suivent plusieurs enseignements facultatifs, il conviendra de faire le choix d'un seul
enseignement lors de [inscription. Toutefois ce choix pourra éventuellement étre modifié lors de I'étape
« EVALUATION ».

A NOTER :

- Les établissements AGRICOLES (candidats scolaires, série professionnelle) : un mél spécifique vous sera
adressé relatif a la procédure d'inscription.

- Les LYCEES PROFESSIONNELS inscrivent leurs candidats scolaires (3éme Prépa-métier) et ont la possibilité
d'inscrire des candidats individuels (éléves de seconde), en série professionnelle.

En ce qui concerne le Certificat de formation générale (CFG), il est également géré via I'application
CYCLADES. Les dates d'inscription sont identiques a celles du DNB.

4 — Gestion des confirmations d’inscription :_

» Candidats SCOLAIRES en classe de 3¢me;

Vous devez éditer les confirmations d’inscription de vos éléves, a remettre aux familles au plus tét, pour
vérification et signature (la signature du représentant légal - si le candidat est mineur - et de I'éléve sont
indispensables).

ATTENTION : nous vous demandons d’alerter les familles sur I'importance de contréler I'exactitude de
I’état civil de leur enfant : civilité, NOM et Prénom(s), date et lieu de naissance, arrondissement s'il ya
lieu - qui doit étre strictement conforme a celui de la piéce d’identité. En effet, toute erreur aura des
répercussions sur 'ensemble des documents édités ultérieurement (convocations, diplémes, relevés
de notes) et sur 'organisation méme de 'examen.




Il convient également de les informer sur les recueils de consentements des candidatures relatifs a la
publication des résultats : « ala presse ou sur les sites internet de sociétés » et « aux collectivités territoriales ».
NB : par défaut, cette rubrique est positionnée sur « NON ».

Piéces justificatives : tous les éléves doivent fournir la photocopie d'une pigce d'identité et pour les éléves
ages de plus de 16 ans au moment de I'inscription, une photocopie de I'attestation de recensement ou du
certificat de participation & la journée d’appel.

Les confirmations et les piéces justificatives seront conservées au sein de I'établissement et tenues a
disposition en cas de recours.

» Candidats INDIVIDUELS scolarisés dans les lycées professionnels :

Si vous inscrivez des éléves ayant échoué a I'examen en classe de 3%m¢, scolarisés cette année en seconde, il
conviendra d'éditer leur confirmation d’inscription, de leur remettre le document en leur donnant pour consignes
de le controler, le signer et le transmettre au péle académique CFG/DNB, accompagné des piéces justificatives
demandées.
Il'est important de leur rappeler que I'inscription & 'examen vaut engagement a présenter les épreuves du DNB
fin juin 2021.

5 — Transmission des listes d’inscription :

Vous éditerez ;

- une liste simple avec épreuves a choix des candidats inscrits, par ordre alphabeétique et par série (motif
d'inscription a la série professionnelle & préciser) — CYCLADES > Inscription > Génération de documents
> Listes de travail > Liste simple avec épreuves a choix.

- Une liste simple des candidats non-inscrits, par ordre alphabétique, en précisant par une annotation le
motif de non inscription. Si vous n'avez pas de non-inscrits, le préciser dans votre mél.

Vous devrez transmettre ces listes au format PDF, uniquement par courriel, au péle académique CFG/DNB,
signées par le chef d'établissement - valant confirmation d'inscription - pour le vendredi 8 janvier 2021, délai de
rigueur.

6 —

Modifications - Transfert de dossier :

IMPORTANT : apres la cléture du registre des inscriptions, il vous appartient impérativement de signaler a

l'aide de la fiche navette jointe en annexe 5, par courriel dans les meilleurs délais, au pdle académique
CFG/DNB - a I'adresse suivante : pole.examensetconcours84@ac-aix-marseille.fr -

- toute MODIFICATION concernant un candidat (état-civil, adresse...),
- tout DEPART d'un éléve, en nous précisant la raison et I'établissement d'accueil,

- toute ARRIVEE : joindre la fiche SIECLE de I'éléve. - N.B. : la mise a jour ne sera effective dans
CYCLADES qu’une fois la présence de I'éléve confirmée par I’établissement d’accueil,

toute SITUATION PARTICULIERE (maladie, CNED partagé, ...).

RAPPEL : la base ¢léves et 'application CYCLADES ne sont pas inter-connectées. Si vous modifiez un élément
dans l'une, la mise & jour n’est pas automatiquement reportée dans I'autre.

Tout au long de la session I'établissement a la possibilité de vérifier dans CYCLADES I'état des candidatures.




7 — Demandes d’aménagement d’épreuves :

J'attire votre attention sur les modalités parues au bulletin académique n°863 du 21 septembre 2020 (note de
service et annexes) relatives a ces demandes.

Les candidats en situation de handicap doivent créer un compte et saisir leur demande au moyen du téléservice
AMEX, au plus tard le vendredi 18 décembre 2020, délai de riqueur.

Une fois leur demande validée, vous recevez automatiqguement par mail la fiche d'informations pédagogiques
a compléter et a téléverser dans I'application AMEX. Je vous invite & ne pas attendre pour faire ce
téléversement, dans le but de fluidifier I'étude des dossiers par les médecins. En effet, sans celle-ci le dossier
n‘est pas complet et ne pourra étre étudié par les médecins.

L'indicateur « Handicap » est positionné par défaut a « NON » dans CYCLADES : si une demande est formulée
pour un candidat (via AMEX), il convient de cocher « OUI » dans la rubrique « gérer les mesures handicap —
situation du candidat ».

RAPPEL : si un éléve souhaite s'inscrire a nouveau au DNB (redoublant ou autre) et s'il bénéficiait
d'aménagements d'épreuves a la session 2020, le dossier de demande n'est pas a renouveler — uniguement si
intéressé ne demande pas de nouvelle mesure.

Il convient de transmettre les coordonnées des candidats concernés (nom, prénom, date de naissance) par
mail & I'adresse du service : pole examensetconcours84@ac-aix-marseille.fr - au plus tard le 18 décembre
2020.

8 — Inscription au CFG et/ou au DNB :

Il est important de veiller a maintenir un niveau d'exigence et d’ambition pour les éleves de l'academie d'Aix-
Marseille.

IMPORTANT : veuillez vous référer au tableau en annexe 6, précisant les différentes situations d'inscription au
CFG et/ou au DNB.

Le pole académique CFG/DNB (cf. organigramme en annexe 7) se tient a votre disposition pour répondre a
toutes vos questions et faciliter le bon déroulement de la session 2021.

4 2/
< ol g% 57/ =

Christian PATOZ




ANNEXE 1

&
C ¢ | ad e Examens concernés : Mémo
. Acteur
y DNB - EA - CFG - CL - BCP @/ ETABLISSEMENT

PARAMETRER MON ETABLISSEMENT

Cette fiche mémo a pour but de vous présenter les actions a entreprendre, idéalement avant le début de la session,
pour paramétrer votre établissement.

Les différents onglets présentés dans ce mémo se trouvent tous dans le menu MON ETABLISSEMENT > Paramétrer mon
établissement

Les onglets a vérifier sont :

- Informations

- Informations par domaine

- Lieu / Sites / Batiments / Salles

- Planning et Planning multi-salles

Dans cet onglet, je vais pouvoir vérifier et modifier les informations générales de mon établissement. Il est important de renseigner
ces informations car elles seront affichées sur les documents officiels (ex : confirmations d’inscription, convocations, etc.).

Informations @ Informations par domaine Lieu/SitesiBatiments/Salles Planning Planning multi-salles
¥ Identité ¥ Informations complémentaires
Code lisu [T570001 7 Statut = lpumm—j L
Code RNE (UA) [g5100017
Mature = 1
COLLEGE = &
Hom? CLG DU MAZELOT I
Ministére 7 | 4
v Adresse administrative IEDUCAT‘ON MCIHALE J =
b Contacts
Paye " [FRANCE |
Départsment géographiue * [ TElERhOne [1336427141
Fax
Division géographigue * IMETROPOLE g 1326427426

Ernail
ce.0510001 z@ac-reims.fr
Adresse 1 [RUE DU MAZELOT !

Adresse 2 I

Adresse 3 I

Adresse 4 IEP g

Code postal * 51260

Localité = IANGLUHE

Certains de ces champs ne sont pas modifiables dans certaines conditions (ex: il y a déja des candidats inscrits dans mon
établissement). Un panneau jaune /. permet d’identifier ces cas. En positionnant ma souris dessus, une infobulle s’ouvre pour
m’indiquer pourquoi le champ n’est actuellement pas modifiable.

Informations par domaine

Cet Onglet me permet de VISua|Iser Si un Statut Spéciﬁque a été Informations Infarmations par domaine @ LiewSites/BatimentsiSalles Planning Planning rulti-salles
défini pour mon domaine. » Informations
Si aucun statut n’est renseigné, c’est le statut de I'onglet sttt prv sows conrst_) Ministére | EDUGATION NATIONALE
« Informations » qui est pris en compte pour tous les domaines. > Inforrations applicables pour a gestion de | — — -
a P ptep Statut général du lieu : il s’agit du statut
Examen Statut renseigné dans I'onglet « Informations ».
BCP ﬂ
Ici, le statut du lieu pour le CFG est différent du statut L
« global » (c’est donc ce statut qui sera pris en compte lors € -
. . . I . cL | -
de I'inscription des éléves pour ce domaine). g
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Lieux / Sites / Batiments / Salles

Cet onglet permet de déclarer dans Cyclades mes sites, batiments et salles et de renseigner leurs caractéristiques (capacité,
aménagements d’accessibilité, équipements ainsi que les transports disponibles a proximité). Ces informations seront importantes
pour les affectations de vos candidats.

Ajouter un Site
Liew/gitesiBatiments/3alles @ Flanning Flanning multi-salles

Site Prircipal 7 Oui 7 Non €

Le crayon a c6té du nom me

MNom* l—
g . 13 SLG DU pMAZELO @ Adresse Identique  Oui € Non &
permet de modifier le lieu / LOY Lo e
» Adresse du site
ati H il lieu : » Equipements disponibles : .
batiment / site / salle Huip w Paro* [FRANGE 5
Capacité maxirmum : 1000 {620) Aucun Adresse 1 — ]
Modifier le lieu CLG DU MAZELOT Hombre de sites annexes | 0 Adresse 2
Mombre de batiments : § noresses [ |
Capacité maximum 7 [1g0p (620} Mambre de salles - 18 Adresse 4 |—
. | o . . Code postal?,
Equipements disponibles - ¥ Aménagement d*accessibilité : ¥ Accessibilité transport a pr Lol
' Ajouter un équipement Aucun
Capacité maximum * ,—
. . —_— I
wegii;TjgtdaFcess‘bl“ti .d'access\hi\ité m ces bOUtons permettent d aJOUter ’ Aménauamwtﬂ‘m;ﬁlm”‘é
. Age ‘& Ajouter un aménagement d'accessibilitg
Avcessibillté ransport & proximits Site Principal : Pas de site Prinipal des sites, batiments, etc. ] ]
' _Ajouter un nouveau transport de proximité ;"AZE“(S‘“”“ "éﬂsm’:wmmﬁ »
r outer un nouveay transport de proximits
Site Principal | pas de site Principal ¥

Ajouter un Batiment ]’

=3

Planning

Cet onglet permet de définir et visualiser le planning des disponibilités et indisponibilités de mon établissement sur une période
donnée (établissement, site, batiment, salle).

Pianning

— Date de début?. [10/06/2020 "
Exemple: 01/06/2013
Précédent | Subant  Auournul
Date 6 fin* [40/06/2020 5 -
Exemple: 02/06/2013
Cause | Travaux
indisponibilité * a

une indisponibilité et en préciser M 18 ”

Dimanche Lundi Mardi

En cliquant sur un jour du

calendrier, je vais pouvoir ajouter

la cause (ex : Travaux) Pour retrouver ensuite I'information

dans le planning.
Elle ne sera alors pas proposée ce jour
pour les affectations en salle.

Planning multi-salles

Ce dernier onglet me permet de visualiser le planning des disponibilités et indisponibilités de plusieurs salles simultanément sur
une période donnée.

pardomaine | Ll 4 Planning  Planning muti-salles @
Précédent | Suvant  Aujourdhul Lun, Sept. 02, 2019
N . l—‘—/
HleuiGES/AAnEntsiGa las 'MAZELOT - Batiment A - Salle U MAZELOT - Bétiment A - Salle A11 CLG DU MAZELOT - Bitiment A - Salle A12
E W Lieu:CLO DU MAZELOT e ]

[ @ Batiment: Batiment &
¥ galle: Sallz 01
7 galle:Salle At
¥ Salle:5ale 412

[ [ Batiment: Batiment BiC

Ici, ma salle 01 est en
travaux ce jour.

™ Salle:AmphiA

[T Salle:Salle BO1 10:00

[ SalleBall B0z Je vais m’organiser pour

[T Salle:Salle B11 11.00

I Salle:Salle B12 \ z . .

S o om am répartir les affectations dans
T Salle: galle Coz

- salesale ort — les 2 autres salles de mon
M Salle:galle C12

[ salle:sale c13 o batiment A

[ [ Batiment: hatiment D
T Salle: Salle D01

[ Salle:Salle D02 15:00
[ [T Batiment: Bitiment £
[ Salle:E01 16:00
I~ Salle:E02
[E [ Batment: Batiment 7
Multimédia
[ Salle:sale
Multimédia 18:00
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ANNEXE 2 ’

C | d Examens concernés : Mémo
clades CEA L CEe el - Acteur
y DNB - EA-CFG —-CL - BCP @/ £TABLISSEMENT

GERER LES PARAMETRES D’INSCRIPTIONS

Cette fiche mémo a pour but de vous présenter les actions a entreprendre, idéalement avant le début de la session,
pour vérifier les parameétres d’inscriptions.

Les différents onglets présentés dans ce mémo se trouvent tous dans le menu Inscription > Inscrire > Parameétres
d’inscriptions

Les onglets a vérifier sont :

- Catégories

- Qualifications et enseignements

- Division de Classe

- Statuts

- Habilitations CCF (uniquement BCP)

Dans cet onglet (non présent pour le domaine CL), je peux consulter les catégories de candidats gérées dans mon
établissement.

Catégories @  Qualifications et enseignements Division de Classe
» Catégories candidats LE A
JuEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEY
L
» Choix possibles des catégories = » Catégories gérées par I'établissement H
Code a ¥ Libelle av 5 Code a ¥ Libellé . av
Aucune donnée disponible dans le tableau : 5 110 SCOLAIRE .
> dssssssssssEEEEEEEEEEsEEEEnEEnt
BCP
A
Catégories @  Qualifications et enseignements Division de Classe Statuts
~
v Catégories candidats
e eUEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE)
\ St A . * » . P P .
& Choix possibles des catégories . : » Catégories gérées par I'établissement L
. -
l. Code~~ Libellé ~v 2 H Code =~ Libellé ~ve
. >
H 132 SCOLAIRE BACPRO 3 ANS - s 1A SCOLAIRE BACPRO 2 ANS .
> CssssEssEEsEEEEEEEEEEEEEEEEEEE?
. 230 ENSEIG.A DISTANCE SCOLAIRE H
. <
= 240 ENSEIG.A DISTANCE APPRENTI .
. =
. 250 ENSEIG A DISTANCE FOR.CONTINUE &
.
=320 AT AT ONTINUE . = \
: o G .
H 41 LEl ZPRO 2 ANS - L
5 412 APPRENTI BACPRO 3 ANS :. v
*
..llllllllllllllllllllllllll" ) _

Catégories @ Division de Classe wizion de Classe

b Catégories candidats

sussnsEEEsuEREmgENNEE,y

.‘ néraes par I BNk
) .
¥ Choix possibles des catégories b Catégories gérées par I'établissement av R . Code a¥ Libelle .
.
Code aw Libellé avw ."CTJEe' e "beng” """ "‘_ & wpns |8 tableau = . 12 SCOLAIRE .
- .
Aucune donnée disponible dans le talileau 112 SCOLAIRE : e . 220 CHED BCOLAIRE .
>z = . 520 INDIVIDUEL 0
2520 INDIMIDUEL = L3 ‘0---------------------'
L - :
2 H .
4 . . 7 .
‘ennsssnssnnssnnannnnnnn? La colonne de gauche indique les catégories

possibles pour mon domaine.

La colonne de droite indique les catégories qui
pourront étre gérées dans mon établissement
cette session
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Qualifications et enseignements

Dans cet onglet (non présent pour le domaine CFG), je peux consulter les séries ou spécialités gérées dans mon établissement.

Catégaries | Qualifiations etenseignements @ | Division de Classe
Catégories | Qualifications et enseignements @ | Division de Classe » Qualifications et enseignements
I Sélectionner Toutf Désélectionner
} Qualifications et enseignements. ‘¢‘ EEEEEEEEEEEe. '.‘
et fsblecti Catégori Q et @ | Division de Classe Statuts DIPLOME NATIONAL DU BREVET -
Sélectionner Tout/ Désélectionner ;a = I Langus Régionale .
SN E NN NN NN NN NSNS N NN EEEEEEEEN - 7 Basque -
. v, - ] .
* 2 2z 2 [Z Breton
N ) [/ BACCALAUREAT GENERAL OU BACCALAUREAT TECHNOLOGIQUE %, | ¥ Qualifications et enseignements - E Catalan -
[ ] /| Esabac - : 7 Corse :
= [ [] Section curopéenne . o o8 Sl aionneaTaUDSSIecioRnes = n u = = EEEEEEEy . ¥ Langus régionals dalsace
= ion ork - . - - [7 Oceilan langue dos =
. /| Section orientale = A . & ot H
e c = w
H ] Baccalauréat général (BCG) m| §  © BACCALAUREAT PROFESSIONNEL . .  Franco-Allemand .
H = | Baccalauréat technologiaue (BTN) = - -~/ Section européenne . = = [ Section Internationale =
. 7| seiences et techniques du thédtre, de la musique et de la dageq & 7| Sécurité incendie - H ¥ Allemand .
. | Sciences et de Mhitelerie et de la o : i;::g‘:;;r::"l‘:: etslrete . - "Z:::E:”‘” =
= a ¢ n a L N e =
. /| Sciences et Nnuustf\e etdu @ . ~ Aéronautique option avionique - . 7 Britannique .Gualwﬁcalmns @ | Division de Classe Statuts
- | Bciences et technologies de la santé st du social (ST25)  w | | Boucher charcutier traiteur . . ¥ Brésilien .
H | Sciences et technologies de laboratoire (STL) " . ~ Commerc. senices en restauration H . "f Smnms .
¥ a . . @ Danois » .
% Sciences et technologies du design st des arts appliqués (SJP3 H ~ Commerce - . 1 Eepagnol =+ Qualifications
. | sciences eftechnologies du management =t de la gestion (1] ~ Cuisine . . 1 e -
*sasssssssEEEEEsEEEEEEEEEEEEnnnnnEEt . ~ Maintenance des véhicules option a voitures partic g . & Japonais - ) .
®epssnsiinsNEnanEnnnnnnnnnn ' - 7 Noweégien : Sélectionner Tout/ Désélectionner
- °
[ Néerlandais || | gyuwmsswsssssssssssmmm,
— . 7 Polonais .t :
— —
. 'IZ ;“"”93'3 = 3 [5] CERTIFICATIONEN LANGUE  »
- ¥ Russe
=\ ~ H T B i | ANGLAISNIVEAU B2 =
) . [H @ PROFESSIONNELLE o YEEEEEEEEEEEEEEEEEEES
\ — *Y 7 Agricole 2= T

En tant qu’établissement, je n’ai pas I’habilitation nécessaire pour modifier ces données. C'est au gestionnaire du service Examens

que revient cette responsabilité. CL

Toutefois, je peux consulter et peux contacter le gestionnaire du service Examens si nécessaire.

Statuts

Division de classe

L'import des candidatures via

les

fichiers BEE crée

automatiquement les divisions de classe manquantes.

Néanmoins, je peux ajouter manuellement une division de

classe manquante.

Categories Qualifications et enseignements

» Divigion de Classe

@

Division de Classe

Diwl x
Div2 X
Div3 x

‘! Ajouter une division de classe

Je peux également renommer/supprimer une division de
classe si aucun candidat n’y est rattaché.

Cet onglet n’est visible qu’aux EA et au BCP pour les
établissements privés (statut « privé sous contrat » ou « privé
hors contrat »).

Il permet de consulter la liste des qualifications (séries ou
spécialités) qui ont un statut différent de I'établissement.
C’est ce statut qui est pris en compte lors de I'inscription des
candidats.

Catégories {Im‘m’Aet enssignements Division de Classe Statuts @
Cla \

»+ Statut établissement

Statut Examen : Privé sous contrat

Qualification présentée et Statut différent, 4 savoir Privé hors contrat

a

ion présentée ‘5 gattechr 1e (BTN) v‘ x

‘' _Ajouter une Qualification présentée |

Habilitations CCF (spécifique BCP)

Cet onglet, spécifique au BCP, n’est visible que :

pour les établissements « Public E.N » autorisant la catégorie de candidats 320 (formation continue)
et les établissements « Public E.N » ou « Privé sous-contrat ou homologué E.N » ou « Privé hors contrat ou non homologué

E.N » autorisant les catégories de candidats : 411 (apprentis bacpro 2ans), 412 (apprentis bacpro 3 ans) et 413 (apprentis

bacpro 1 an).

Il permet de consulter les spécialités habilitées au CCF.

Catégories

Qualifications et enseignements

Division de Classe

» Spécialité et Habilitations CCF

Statuts

Habilitations CCF @

Spécialité | Boucher charcutier traiteur (BOUCHA)

Spécialité |Cuisine (CUISIN)

Spécialité |A\ﬂat\un générale (AVIAGE)

‘) Ajouter une Spécialité

30/10/2019
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ANNEXE 3 P

Examen concerné : Mémo

CyC l a d e S DNB @/ \ETAB?::::I:/IENT

INSCRIPTION DES CANDIDATS

Cette fiche mémo a pour but de vous présenter les activités liées a I'inscription des candidats scolaires aux examens.
A l'issue de cette fiche mémo, vous saurez :

- Importer les éléves de la BEE ou via fichier
- Modifier/Consulter les candidatures créées
- Gérer I'état des candidatures

- Editer les confirmations d’inscription

Importer les candidatures

1. Importer les candidatures

Depuis SIECLE BEE Depuis CYCLADES

Si j’utilise SIECLE BEE, je peux effectuer un import BEE. Si je nutilise pas SIECLE BEE, je peux quand méme, grace
a I'activité Inscription > Inscrire > Importer par fichier

Celui-ci est a réaliser depuis I'application SIECLE. Les candidatures mes éléves (hors BEE), créer automatiquement les

sont alors envoyées directement vers CYCLADES. candidatures de mes éléves a I'examen en important un
fichier. Je peux lancer le traitement plusieurs fois : dans
le cas d’un deuxiéeme import, les candidatures existantes

ne sont pas mises a jour. Seules les nouvelles

Pour connaitre le détail du fonctionnement de cet import, je
consulte la Fiche de procédure d’import BEE.

candidatures sont créées.

Pour connaitre le détail du fonctionnement de cet
import, je consulte la Fiche de procédure d’import
générique.

2. Controler 'import

Je consulte le compte rendu de I'import, via I'activité Inscription > Inscrire > Consulter le compte rendu de I'import de mes éléves depuis
la BEE (cas de I'import BEE) ou en cliquant sur « Afficher le compte rendu » dans I'activité d’import via fichier :

- Les candidatures rejetées : je vais les reprendre dans SIECLE BEE (cas de I'import BEE) ou dans mon fichier (cas de I'import via
fichier) avant de les importer a nouveau.

- Les candidatures a reprendre en inscription : je me rends dans 'activité CYCLADES « Modifier / Consulter mes éléves » en filtrant
sur I'état « Anomalie » pour les rectifier.

Pour controler I'état des candidatures, je peux exécuter une statistique par série (Inscription > Génération de documents > Statistique
de travail > Statistique par série) :

Nombre de candidatures
Inscrit Ecarte MNon inscrit | Anomalie | Supprimé | Pré-inscrit
Serie
GENERALE 6 1 0 0 0 0
Total 6 1 0 0 0 0
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Consulter les candidatures de mes éléves

Inscription > Modifier Inscription > Modifier / Consulter mes éléves

Pendant la période d’inscription, je peux rectifier des données voire I'état de la candidature sélectionnée depuis cette

activité. Exemple :

Mom de famille * IMAR’T\N

Mo de Raissance

Canfirmation du nam = IMART\N

Mom d'usage I
Aoar maritel par exempie

5 -
Prenoms IJean

A
N° candidat 01935021768 N° inscription: 004 Wersion:' 01 MARTIN  Jean MNé(e) le: 06/05/2000 GENERALE Etat* Irscrit -
Candidature créée fe 27/08/2079 10: 18
1 - ldentification @atmns candidature 3 - Qualification présentée 4- Epreuves@am
b Identité b Maissance
IME |1 254m57a04% Pays de naissance T [FRANCE (DONT OUTRE-MER) =l
Civilite * [pmngSIEUR * Date de naissance * [35052000
Exenple: 30M06/1998

Confirmation date de naissance 7 ng05,2000

Départernent, DOM ou COM de naissance ® |051 - WMARMNE j

Commune de naissance ¥ REIMS

ST T

Suivant Visualiser/imprimer

Gérer I'état des candidatures Editer les confirmations d’inscription

Inscription > Modifier Inscription > Gérer I'état des
candidatures

En cas de nécessité, je peux changer en masse |'état des
candidatures.

Par exemple, suite a un import de candidatures présentant
de nombreuses anomalies, je peux passer les candidatures
a I'état « Non inscrit » pour les corriger dans SIECLE (cas de
I'import BEE) ou dans mon fichier (cas de I'import via
fichier) et les importer a nouveau dans CYCLADES.

M Inscription > Modifier Inscription > Gérer I'état des candidatures @

U OL DT ERETe (G0 B Etat Egal - Inscrit ; Passe la session de remplacement Egal - NON

v Liste des candidatures

(] «» N°candidat «¥ N°inscription «¥ Nom de famille
] 01846008233 001
(] 01846008228 001
] 01846008232 001
[m] 01846008229 001
O 01846008230 001

Affichage de I'€lément 1 & 5 sur 5 element(s)

Modifier I'état en * ]
rrrer—

‘.

14/10/2020

Je finalise I'inscription en éditant les confirmations
d’inscription.

Inscription > Génération de documents > Confirmations
d'inscription

Via cette activité, c’est moi qui génére la confirmation
d’inscription.

Inscription > Documents générés pour mes éléeves >
Confirmation d'inscription

Une fois généré, soit par moi, soit par le service des
examens, je peux éditer le document a remettre aux
éleves. Dans cette activité, je peux les éditer de deux
maniéres : unitairement ou en masse.

‘II

Confirmations en
masse de mes
éléves

Confirmation
d'un éléve

Le verso de confirmation apparait si le gestionnaire en a
positionné un dans Cyclades

MEMO Etablissement — Inscription Candidats —v2.0 page 2



Cyclades

ANNEXE 4

Acteur ETABLISSEMENT

IMPORTS BEE

Cette fiche de procédure a pour objectif de vous expliquer comment importer des candidatures issues de SIECLE BEE dans
CYCLADES, pour I'examen du DNB.

Note : les derniéres modifications sont surlignées en jaune dans le document.

Dans SIECLE BEE

Accédez a SIECLE BEE depuis le portail ARENA en choisissant
« BEE > Mise a jour » (voir capture ci-dessous).

Bienvenue M.
D Message de votre Académie
SIRHEN PRODUCTION : I'application sera i ible le mercredi 06 de 11h00 & 14h00 en raison de la m
| hebdomadaire.

3 Base éléves établissement (BEE) u
Mise a jour 1—1 h
Consuitation
Consultation et export SIECLE wer —
Commun e
Administration Téléservices od e e - - - @ | groanatons - | suni e

e : PorTYY = q

3 Application dédiée aux parcours éduc 2\ =
Folios e - .

3l Vie scolaire . 5

& i =

1. Vérifiez que les fiches éléves sont complétes

Les candidats avec des données incomplétes ne seront pas
importés dans Cyclades.

Vous devez donc vérifier dans SIECLE BEE que les fiches de vos
éleves sont completes.

Une fiche éléve est dite compléte lorsque I'éléve est scolarisé, et
gue sa fiche ne figure pas dans la liste des fiches bloquantes du
tableau de bord BEE.

De plus, un éléve doit avoir un INE (Identifiant National Eleve)
pour que sa candidature soit acceptée dans CYCLADES.

2. Sélectionnez les candidats de votre établissement

Dans le menu Exportations > Examens, aprés avoir choisi la
session d’examen, sélectionnez les candidats a préinscrire, et
déclenchez I'envoi vers CYCLADES.

Si vous ne parvenez pas a envoyer la liste des candidats, suivez
les consignes fournies par le message d’information a I'écran.

Dans CYCLADES

Pré-requis : L'étape de gestion Inscription doit étre ouverte
pour votre établissement.

3. Vérifiez 'import et corrigez les problémes

L'activité« Inscription > Inscrire > Consulter le compte rendu de
I'import automatique des candidats de BEE » permet de
consulter le compte rendu apres I'import. Celui-ci vous indique :

e Le nb de candidatures a traiter, c’est-a-dire le nombre de
candidats concernés trouvés dans les fichiers BEE.
e Le nb de candidatures rejetées et les raisons de ces

échecs.

e le nb de candidatures importées a reprendre en
inscription.

e Le nb de candidatures importées avec succes lors de cet
import

e Les détails de I'import : INFO et/ou REJET en début de
chaque ligne d’info/rejet

e Le nb de candidatures inscrites au total par I'activité
d’import BEE.

Siune candidature est rejetée lors de I'import elle n’est pas créée
dans Cyclades.
Pour chaque candidature rejetée, vous devez analyser le
probléme et :
e Soit corriger le probléme dans la BEE et relancer la
procédure.
e Soit créer manuellement la candidature dans Cyclades.

Pour toute candidature importée a I'état « Anomalie », vous
devez analyser le probleme et corriger le probleme dans
CYCLADES pour passer la candidature a Inscrit.

Regles d’import

Toute candidature est importée a I'état Inscrit s’il n’y a eu
aucune erreur de données sur la candidature.

Par contre, s’il y a une erreur sur une donnée non
structurante d’une candidature (c’est-a-dire autre que nom,
prénom, données de naissance, série, catégorie,
établissement d’inscription...) la candidature est importée a
I’état Anomalie ; la donnée source de I'anomalie est alors
précisée dans le compte-rendu.

L'indicateur Handicap est positionné a NON.

Les champs Prénoms de la BEE sont concaténés dans un seul
champ Prénoms dans Cyclades.

Les champs de la BEE Nom de famille, Nom d’usage et la
concaténation de Prénoms sont tronqués chacun a 40
caracteres.

Les consentements sont positionnés a NON (diffusion presse

et collectivités territoriales).
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Compléments fonctionnels et cas particuliers

Cas des candidats en étalement de session et pré-inscrits dans la
nouvelle session :

Le rapprochement de candidatures va s’opérer si les critéres ci-aprés
sont identiques dans la pré-inscription et dans I'import BEE :
a) Domaine et session identiques, pour une méme Entité
responsable,
b) Méme établissement d’inscription,
c) Qualification présentée et enseignement identiques,
d) Méme catégorie de candidature.

Dans ce cas, le statut de la candidature sera modifié en « Inscrit » et
les informations sont mises a jour avec les données de I'import BEE.

Sila candidature pré-inscrite ne remplit que la condition a) ci-dessus,
alors une nouvelle candidature sera créée et positionnée a I'état
«Inscrit ». Un message d’information indiquera: « Nouvelle
candidature créée, attention, ce candidat (en étalement de session)
avait déja une candidature pré-inscrite ».

Relancer I'import plusieurs fois : quelles sont les conséquences ?

Seules les nouvelles candidatures du fichier seront créées.

Une candidature existante a |’état « Inscrit » n’est pas mise a jour, et
n’apparait pas comme un rejet dans le compte-rendu.

Pour la réimporter, il faut au préalable la désinscrire en changeant
son état en « Non Inscrit » dans CYCLADES. La candidature initiale
sera conservée et une nouvelle candidature sera créée.

Ci-dessous, le récapitulatif des impacts dans CYCLADES aprés un
import contenant une candidature déja existante (selon son état) :

N° et état de la N° et état des Suite a I'import : les impacts

candidature candidatures dans CYCLADES
suite a I'import
001 A i 001 Anomalie ) )
nomalie 002 Inscrit (’\Zlandldlfture (901) conservée
. ' 001 Non inscrit catfve e candidature (002)
001 Non inscrit ) créée
002 Inscrit

- . , . Mise a jour de la candidature
001 Pré-inscrit 001 Pré-Inscrit

existante

Aucune donnée mise a jour

. (Voir ci-apres, les cas relatifs
001 Inscrit 001 Inscrit L i
a I'INE tracés dans le

compte-rendu)

Quels sont les cas de rejet possibles ?

e |l existe déja un candidat avec le méme INE.

e Le format des données n’est pas le bon (données
structurantes).

e Il manque une des données obligatoires. Dans ce cas, la

donnée manquante est précisée dans le compte-rendu.

Cas de rejets spécifiques :

e L'option d’une épreuve a choix n’a pas pu étre déterminée :
Ex : REJET pour un candidat en section INTERNATIONALE
<nom>, <prenom>, <date de naissance>, <division de classe>
Choix absent pour I'épreuve : Linguistique

Dans le cas ou la sélection des candidats de la BEE ne correspond pas
a la gestion de I'examen dans Cyclades, les candidatures seront
ignorées lors de I'import (Exemple : sélection de candidats de classe
de 1ére pour un import au DNB), chaque candidat concerné est tracé
dans le compte rendu.

Cas relatifs a 'INE
Le format de I'INE est composé de 9 chiffres suivis de 2 lettres.

a) Un candidat existe déja pour cet INE mais avec un nom de
naissance différent. L'inscription est rejetée avec le motif
suivant (ciblée sur le candidat) :

« Une autre personne posséde I'INE de la personne a créer. »
Cela signifie que ce numéro INE a été attribué a un autre
candidat.
De plus, s’il existe une candidature pour ce candidat,
I’établissement et I'académie ou existe déja le candidat seront
précisés.

b)  Uncandidat existe déja pour cet INE avec un nom de naissance
contenu dans le nom de naissance d’une personne existante :
si le traitement d’import BEE trouve I'INE du candidat dans
Cyclades avec les mémes données d’identification, cela signifie
que le candidat existe déja :

- S’il existe plus d’'une personne, un message de REJET sera
affiché avec « Il n’a pas été possible de déterminer la
personne a rapprocher. » ;

- S’il existe une seule personne, le traitement rattachera
I'inscription au candidat déja existant.

Exemple : si j'importe MARTIN alors que MARTIN DUPONT
existe déja pour le méme INE, alors I'import BEE rattachera
Iinscription au candidat existant MARTIN DUPONT. Le nom

MARTIN est en effet contenu dans le nom MARTIN DUPONT.
Messages d’informations a vérifier

Il existe quelques cas ou le traitement d'import n’est pas en mesure
d’interpréter avec certitude le code MEF de I'éléve. Dans ces cas, la
candidature est créée, mais le compte-rendu vous donne un
message d'information et les candidatures concernées sont a vérifier
/ compléter si besoin dans CYCLADES :

INFO : INE : 123456789AA, NOM Prénoms né(e) le 01/01/2002, 3A
L'éléve est inscrit dans un MEF ULIS : '1031001911U", il a été inscrit
en série GENERALE

INFO : INE : 123456789AA, NOM Prénoms né(e) le 01/01/2002, 3A
Attention, nous n’avons pas pu déterminer si le candidat était inscrit
a un enseignement en particulier. Veuillez vérifier sa candidature.

Cas particuliers

e  Enseignements Franco-allemand, Franco-Marocain et
Section Internationale Australien
Le traitement d’'import ne positionne pas les candidats sur les
enseignements Franco-allemand, Franco-Marocain ni la Section
Internationale Australien. Les établissements concernés devront
reprendre chacune des candidatures pour cocher I'enseignement en
question.

e  Enseignement Langue Régionale
Le traitement d’import positionne la langue régionale choisie sur
'épreuve  Histoire-Géo-EMC. Cette langue est également
positionnée sur le niveau A2 de la candidature. Il faudra reprendre
les candidats qui souhaiteraient passer I'épreuve dans la langue
« frangais ».

e  Enseignement Facultatif
Le traitement d’import positionne I’enseignement facultatif avec le
choix positionné dans BEE pour cet enseignement. Si aucun choix
n’est positionné dans BEE, I'enseignement facultatif est positionné
a « Non inscrit »
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EX
ACAD E M | E Direction des services départementaux ANNEXE 5

de I’éducation nationale

D’AIX-MARSEILLE | duvauciuse

Liberté
Egalité
Fraternité

DNB SESSION 2021

Fiche-navette Etablissement / P.E.C.

APRES CLOTURE DES INSCRIPTIONS

Document a envoyer diment complété par mél a :
pole.examensetconcours84@ac-aix-marseille.fr (DNB) et/ou ce.polecfg@ac-aix-marseille.fr (CFG)

Inscription au : DNB : série générale [J série professionnelle O CFG 0O
Départ : Etablissement d’origine Arrivée : Etablissement d’accueill
Date de départ : .......coooiiiiiiiiiiiiiiiieeens Date d'arrivée © ..o,
Joindre la fiche siécle de I’'éléve

Rappel : La modification sera enregistrée dans Cyclades uniquement aprés réception de la fiche navette
et de lafiche siecle transmises par I’établissement d’accueil.

PreNOM(S) & oieii e

Date de NaISSANCEe :© ......ccvvvviiiiieiee e

N° INE (obligatoire) : ..o

Enseignement facultatif : (J oui (A préciser: ...........ccocevvvvieeiiineinn, ) O non
Demande d’aménagement d’épreuves: (3 oui O non

Communication des résultats en vue d’une publication par la presse :

O oui O non
Communication des résultats, de mon nom et mon adresse aux collectivités territoriales en vue
d’éventuelles félicitations : O oui O non

Faita: ..o, e - Cachet de I'établissement, signature :

DSDEN 84 - P6le Examens et Concours - Péle académique CFG/DNB - 49, rue Thiers 84077 AVIGNON Cedex 04 - Tél. : 04 90 27 76 50


mailto:pole.examensetconcours84@ac-aix-marseille.fr
mailto:ce.polecfg@ac-aix-marseille.fr

ACA D E’ M | E Direction des services départementaux ANNEXE 6

de I’éducation nationale

D’AIX-MARSEILLE du Vaucluse

Liberté
Egalité
Fraternité

Tableau récapitulatif inscription CFG/DNB série générale et série professionnelle

P . Passent-ils le CFG DNB DNB
Catégories de candidats . - .
et/ou le DNB ? série générale série professionnelle
3¢ générale DNB oui non
e 4 1
3¢ del engelgnement DNB non oui
agricole

3¢ PREPA-METIERS DNB au choix au choix
3¢ SEGPA, EREA CFG et DNB au choix au choix

Autres dispositifs
particuliers : Les 2 selon le niveau (*) au choix au choix
3e ULIS, UPE2A

Eléves de 3e qui relevent
de P’article D.332-6 du code
de I’éducation nationale :

EIP, en situation de Les 2 selon le niveau (*) en regle générale
handicap, bénéficiant d’un
PPRE, avec des difficultés

importantes, EANA

possibilité,
doit étre soumis a l'avis du
recteur, la demande de
dérogation doit étre
adressée au péle
académique du CFG/DNB

Eléves en derniére année
de scolarité obligatoire
(16 ans dans I'année scolaire Les 2 selon le niveau (*) au choix au choix
de 'examen : du ler
septembre au 31 aodt)

Candidats ayant 16 ans ou
plus mais toujours Les 2 selon le niveau (*) au choix au choix
scolarisés

(*) Dans I'éventualité d’'une inscription uniquement au CFG, une demande écrite de renoncement au DNB devra étre
formulée et signée par le candidat et son responsable Iégal.



academie >,
Hlx_ M ﬂ rs E | I IE Lllferte » Egalité « Fraternité
REPUBLIQUE FRANCAISE
direction des services
départementaux
Vaucluse
Organigramme - Année scolaire 2020/2021
Fonction Nom Porte Téléphone
Chef de pdle Jean-Christophe BERARD 113 04 90 27 76 50
Gestionnaires :
Certificat de Formation Générale (CFG) Bernadette BOISSIER 112 04 90 27 76 59
Départements : 04 - 05-13 - 84
Diplome National du Brevet (DNB)
- Département des Alpes-de-Haute-Provence (04) :
réseaux BLEONE DURANCE / GIONO
- Département des Hautes-Alpes (05) :
réseaux LES ECRINS / PORTE DES ALPES
- Département de Vaucluse (84) et communes limitrophes
des Bouches-du-Rhéne (13) : réseaux AVIGNON /
HAUT VAUCLUSE / LE LUBERON / VENTOUX.
Concours interne de recrutement de professeur des
écoles (CIRPE)
Dipléme National du Brevet (DNB) Corinne CARDONA 114 04 90 27 76 57
Département des Bouches-du-Rhéne (13) : réseaux
LE GARLABAN / MARSEILLE CALANQUES /
MARSEILLE MADRAGUE / MARSEILLE VIEUX PORT -
- Commissions d’harmonisation (série G et série PRO).
Diplome National du Brevet (DNB) Chantal COURTIN 115 | 04 9027 76 52
Département des Bouches-du-Rhéne (13) : réseaux
CAMARGUE / MARSEILLE COLLINES / MARSEILLE
ETOILE / MARSEILLE HUVEAUNE / SALON
- Etranger (Algérie et Tunisie)
Adjointe au chef de péle.
Dipléme National du Brevet (DNB) Isabelle MANGIONE 110 | 049027 76 56

Département des Bouches-du-Rhéne (13) et communes
limitrophes de Vaucluse (84) : réseaux LA COTE BLEUE /
LA CRAU / LANERTHE /SAINTE VICTOIRE

Adresse postale : Direction des Services Départementaux de ’Education nationale (DSDEN 84)
P.E.C. - Péle académique CFG/DNB — 49 rue Thiers - 84077 AVIGNON cedex 04
Courriel : pole.examensetconcours84@ac-aix-marseille.fr / ce.polecfg@ac-aix-marseille.fr - Fax : 04 90 27 76 47

MAJ : SEPT. 2020




AC AD E MIE Direction des services départementaux

de I'éducation nationale
D'AIX"MARSEILLE du Vaucluse
Liberté
Egalité
Fraternité

Péle des Examens et Concours
Pbdle académique CFG/DNB

Affaire suivie par :

Bernadette BOISSIER

Tél : 04 90 27 76 59

Mél : ce.polecfg@ac-aix-marseille.fr

49 rue Thiers - 84077 AVIGNON CEDEX 4
Acceés personnes a mobilité réduite : 26 rue Notre Dame des 7 douleurs
Horaires d'ouverture : 8h30 - 12h / 13h30 - 16h30

Avignon, le 4 novembre 2020

Le directeur académique des services de
I'Education nationale

Mesdames et Messieurs les chefs d’établissements
publics et privés sous contrat

Objet : Inscription des candidats scolaires au Certificat de Formation Générale (CFG) - Session

2021 via CYCLADES.

Références : Articles D.332 - 23 a D. 332 — 29 du code de I'éducation.
Arrété du 19/07/2016 publié au JO du 03/08/2016, BO N°33 du 15/09/2016

Cette note de service a pour objet de préciser les modalités d’inscription des candidats scolaires.

1 - Quverture du registre des inscriptions

» du lundi 23 novembre - 8h - au vendredi 18 décembre 2020 -12h.

2 - Inscriptions - accés a 'application CYCLADES

La session 2021 sera gérée par l'application CYCLADES, a partir du portail ARENA.

Comme pour la session 2020, vous pourrez importer I'’ensemble de vos éléves figurant sur votre
base et présentant le CFG. La procédure d’import est la méme que pour le DNB.

Peuvent se présenter au CFG, dans les conditions fixées par la présente, les candidats appartenant a I'une

des categories suivantes :

- éléves scolarisés dans l'une des sections mentionnées a l'article D.332-7 du code de I'éducation

nationale ;

- a titre exceptionnel, dans des conditions fixées par arrété, d'autres éléves de collége ou de lycée ;

- éléves handicapés scolarisés selon les dispositions prévues a l'article L.112-1 du code de I'éducation

nationale.



3 - Confirmations d’inscription

Chaque établissement éditera les confirmations d’inscription et les conservera accompagnées de tous les
documents nécessaires a l'inscription.

Pour les candidats qui sont agés de moins de 16 ans ou de plus de 25 ans, seule la piece d'identité
(carte d'identité ou titre de séjour) doit &tre collationnée.

Les candidats qui sont agés de plus de 16 ans et moins de 25 ans au moment de l'inscription devront
fournir I'attestation de recensement ou le certificat de participation ou d’exemption & la journée d'appel
ainsi que la copie de la piéce d'identité.

Vous devrez adresser a la DSDEN de Vaucluse par courriel uniquement a l'adresse suivante:

ce.polecfg@ac-aix-marseille.fr pour le vendredi 08 janvier 2021 dernier délai la liste des candidats
inscrits par ordre alphabétique, attestant que les piéces justificatives obligatoires sont en votre possession.

4 - Modifications et transfert de dossier administratif

Aprés la cloture des inscriptions, il vous appartiendra de signaler tout changement par courriel et dans les
meilleurs délais a I'adresse suivante : ce.polecfg@ac-aix-marseille.fr
Aucune modification ou nouvelle inscription ne pourra étre effectuée au-dela du lundi 19 avril 2021.

5 - Demandes d’aménagement d’épreuves

Les candidats en situation de handicap peuvent bénéficier d'un aménagement pour I'épreuve orale. Le
dépét daménagements d'examens s’effectue en ligne a partir de I'application AMEX, & 'adresse suivante :
http://appli.ac-aix-marseille.frlamex

Les demandes doivent impérativement étre faites pour le vendredi 18 décembre 2020, dernier délai.

6 - Transmission du dossier support pour I'épreuve orale

Les candidats doivent produire un dossier support en trois exemplaires dont deux seront transmis par
I'établissement d'inscription du candidat au centre d’examen de I’'épreuve orale désigné par le pole
académique du CFG pour le mardi 25 mai 2021 dernier délai.

7 - L’épreuve orale

L'épreuve se déroulera les lundi 7 et mardi 8 juin 2021.
Pour mémoire, I'épreuve orale prend appui sur le dossier préparé par le candidat.

Elle permet d'apprécier ses aptitudes a la communication orale, aux relations sociales ainsi que sa capacité
a exposer son experience personnelle et a se situer dans son environnement social ou professionnel.

Mes services se tiennent & votre disposition pour répondre a toutes vos questions et faciliter le bon
déroulement de la session de juin 2021.

| o=

Christian PATOZ
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