ACADEMIE
D’AIX-MARSEILLE

Liberté n/set 1
it Division des Personnels Enseignants

Fraternité

DIPE/23-989-861 du 27/11/2023
APPEL A CANDIDATURES - CHARGE(E) DE MISSION POST-BAC/PARCOURSUP

Destinataires : Tous destinataires

Dossier suivi par : Mme RENARD - Responsable du pdle Procédures d’orientation - Tel : 04 42 91 70 15 -
ce.draio@region-academique-paca.fr - M. LOPEZ PALACIOS - coordinateur mouvement 2nd degré - Tel : 04 42
91 70 70 - Mail : mvt2024@ac-aix-marseille.fr

1 poste de chargé(e) de mission post-bac /Parcoursup est a pourvoir a la Direction régionale
académique de l'information et de I'orientation (DRAIO - 0132554F) du rectorat d’Aix-Marseille.

Ce poste est ouvert aux psychologues de I'’éducation nationale et aux personnels enseignants et
d’éducation titulaires et non titulaires.

Les candidatures doivent étre transmises par e-mail a ce.draio@region-academique-paca.fr
dans le mois suivant la publication de cet avis, s/c du supérieur hiérarchique, selon les consignes ci-
dessous :

Objet : CHARGE DE MISSION POST-BAC /PARCOURSUP — NOM PRENOM

Elles doivent comporter :

- un curriculum vitae,

- une lettre de motivation avec mention obligatoire du téléphone portable et du mail académique
- le dernier rapport d’inspection ou compte-rendu de rendez-vous de carriére,

Les candidat(e)s retenu(e)s seront convoqué(e)s a un entretien.

Ce poste fait également I'objet d’'une publication sur le site « Choisir le service public » :
https://choisirleservicepublic.gouv.fr

Signataire : Pour le Recteur et par délégation, David LAZZERINI, Directeur des Relations et des Ressources
Humaines
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EX
ACADEMIE Division des personnels enseignants
D'AIX-MARSEILLE

Liberté
Egalité
Fraternité

FICHE DE POSTE :

Chargé(e) de mission « Post-bac/Parcoursup »

. Description du poste

Fonction a assurer : chargé(e) de mission « Post-bac/Parcoursup »
Corps/ Grade(s) souhaité(s) : psychologue EN ou corps catégorie A
Statut du poste : a pourvoir

Nature du poste : titulaire ou contractuel(le)

Nombre de personnes encadrées : 0

Conduite de projets : 0

Il. Régime indemnitaire :

e NBI:

e Groupe IFSE et montant mensuel en euros :
e Poste logé : Non

lll. Implantation géographique :

e Localisation du poste : Aix en Provence

e Lieu d’affectation : Rectorat

e Service d’'affectation : Direction de région académique de I'information et de I'orientation

IV. Environnement de I’emploi :

[I/Elle fait partie de I'équipe académique post-bac du pdle « procédures ». Le/La chargé-e de mission
assure 'accompagnement des acteurs éducatifs et des usagers en lien avec I'équipe nationale qui
pilote le dispositif aux différentes étapes de la démarche d’admission en premiére année
d’enseignement supérieur via I'application Parcoursup. II/Elle contribue également aux opérations de

gestion technique nécessaires a la mise en ceuvre de Parcoursup.

V. Description de la fonction :
Mission principale, raison d’étre ou finalité du poste :

- Accompagner les établissements et les candidats :
e Dans le processus d’orientation du lycée vers le post-bac

e Sur les opérations techniques de suivi de dossiers et de gestion.
- Assurer le suivi des messageries dédiées (traitement des demandes des candidats ou
établissements)
- Prendre en compte les situations individuelles, en relation avec les établissements d’origine

etles établissements de 'enseignement supérieur.
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- Accompagner les candidats en attente d’'une solution sur Parcoursup

- Proposer des supports d’accompagnement a la procédure et contribuer & son analyse en
élaborant des outils statistiques, des bilans académiques et en animant des visioconférences
dédiées

- Travailler sur I'intégration des formations en apprentissage en lien avec la Mission Nationale

Apprentissage et les différents représentants institutionnels

VI. Compétences professionnelles nécessaires et qualités requises :

Compétences requises
- Connaissance et intérét marqué des enjeux de l'orientation avec potentiellement pratique
de 'accompagnement des éléves
- Maitrise des principaux outils bureautiques et informatiques (Pack office essentiel)
- Facilité avec le maniement des données statistiques

- Capacité rédactionnelle exigée.

Qualités requises
- Rigueur dans le traitement des différents éléments et dans I'analyse
- Capacité d’analyse et de recherche de solutions adaptées
- Réactivité face aux demandes parfois urgentes
- Capacité d’adaptation
- Sens et golt du travail en équipe

- Discrétion et loyauté des fonctionnaires.

VII. Contraintes particuliéres :
Le/la chargée de mission s’inscrit dans le fonctionnement et I'organisation du rectorat de 'académie

d’Aix Marseille. Par ailleurs, il/elle peut étre sollicité-e sur 2 a 3 échéances Parcoursup en soirée et
week-end. L’organisation dans ce cas, est prévue en amont.

VIIl. Procédure pour candidater :

Les candidatures doivent étre transmises par e-mail a ce.draio@region-academique-paca.fr dans le
mois suivant la publication de cet avis, s/c du supérieur hiérarchique, selon les consignes ci-
dessous :

Objet : CHARGE DE MISSION POST-BAC /PARCOURSUP 2023 — NOM- PRENOM
Elles doivent comporter :

- un curriculum vitae,
- une lettre de motivation avec mention obligatoire du téléphone portable et du mail académique
- le dernier rapport d’'inspection ou compte-rendu de rendez-vous de carriére.

Les candidat(e)s retenu(e)s seront convoqué(e)s & un entretien. Les agents titulaires de I'Education

Nationale doivent étre affectés dans I'académie d’Aix-Marseille ou y exercer a titre provisoire.
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